ANCE

Il Direttore
L'Aquila, 11 Agosto 2017

Circolare N. 76 ALLE IMPRESE ASSOCIATE
Prot. N. 379 LORO SEDI

OGGETTO: TRACCIAMENTO DELLE MACERIE POST SISMA 2009 - PASSAGGIO OBU SISTRI

A seguito dell'incontro pubblico di lunedi 24-07-2017, sulla procedura dedicata al monitoraggio
delle rotte in fase di trasporto delle macerie, sono state illustrate le seguenti procedure:

MODALITA DI ISCRIZIONE

Collegandosi al portale SISTRI (www.sistri.it), attraverso la sezione dedicata "ISCRIVITI ORA",
I'operatore inserisce tutti i dafi richiesti, i recapiti (indirizzo di posta elettronica, numero di telefono)
relativi alla persona da contattare.

Fac-simile Home page sezione “ISCRIVITI ORA"

Inserire il Codice Fiscale dell'azienda |

Indicare la tipologia | -

Digitare i caratteri visualizzati nell'immagine sottostante |

Per i trasportatori iscritti all’Albo Gestori Ambientali ai sensi dell’'art. 212 comma 8 del decreto
legislativo 152/06 (trasportatori di propri rifiuti), € necessario, prima dell'iscrizione della categoria di
trasporto, iscrivere almeno un'unitd locale con categoria di produzione (bisogna iscriversi anche
come produttori).

N.B.

Come UNITA LOCALE bisogna inserire la SEDE LEGALE DELL'AZIENDA e non il cantiere

Al termine dell'iscrizione |'operatore riceve dal SISTRI il “Codice Fascicolo” unitamente alla
comunicazione di avvenuta iscrizione.

Successivamente, nel piu breve tempo possibile, il soggetto & tenuto ad effettuare il pagamento
del contributo di sua competenza per acquisire i dispositivi elettronici ad esso spettanti e a
comunicarlo al SISTRI, chiamando il Contact Center.

COSTI SISTRI
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A seguito di verifiche, il SISTRI procede alla personalizzazione dei Dispositivi USB e alla consegna
degli stessi presso i siti di distribuzione come le Camere di Commercio e/o le Sezioni dell'Aloo
nazionale gestori ambientali, che contatteranno gli operatori per comunicare luogo e data
dell'appuntamento per la consegna dei Dispositivi.

| Dispositivi devono essere installati da officine autorizzate (allegato I'elenco delle officine presenti
in Abruzzo, suddivise per province)

In tal caso, i soggetti interessati (nuovi utenti) sono tenuti ad iscriversi al SISTRI secondo quanto
previsto per I'adesione volontaria. Dopo aver completato la fase di iscrizione online tali soggetti
sono tenuti, successivamente al ritiro del Dispositivo USB e nel piu breve tempo possibile, ad
accedere all'applicativo “GESTIONE AZIENDA", disponibile in area autenticata, per indicare che
I'iscrizione effeftuata ricade nell’ambito dell’adesione volontaria. (Anche se sulla piattaforma SISTRI
si attiva un’iscrizione volontaria € necessario ricordare che la gestione delle macerie per il sisma
2009 risulta obbligatoria).

Gli operatori gia iscritti alla piattaforma SISTRI perché produttori e/o trasportatori di rifiuti speciali
pericolosi (nel rispetto delle norme nazionali vigenti) devono provvedere anche all'iscrizione della
categoria di trasporto relativa ai rifiuti speciali non pericolosi, accedendo all’applicativo
“GESTIONE AZIENDA”, disponibile in area autenticata, per indicare che l'iscrizione effettuata ricade
nell’ambito dell'adesione volontaria. (Anche se sulla piattaforma SISTRI si attiva un'iscrizione
volontaria per il trasporto di rifiuti non pericolosi € necessario ricordare che la gestione delle
macerie per il sisma 2009 risulta obbligatoria).

1. Accesso Gestione Azienda

L'accesso all’applicativo "Gestione Azienda” si effettua secondo le normali procedure di
autenticazione al SISTRI di seguito riportate.

2. Inserire il Dispositivo USB in un computer collegato a infernet e attendere I'apertfura della
seguente maschera;
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3. Avviare I'applicazione “sistri_windows” 4. Premere il tasto “"Accedi al sistema”
framite doppio click; per accedere alla pagina principale;
5. Selezionare I'icona con il lucchetto 6. Digitare il PIN e premere il tasto “OK”;

per I'inserimento diretto del PIN;

7. Digitare User Name e Password negli 8. Selezionare infine il collegamento
appositicampi e premere il tasto “Login”; "Gestione Azienda”
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Modifica Anagrafica Azienda

Per apportare modifiche ai dati anagrafici dell’azienda e necessario cliccare sul tasto "ENTRA IN
AREA MODIFICHE". L'utente collegato, attraverso il dispositivo USB utilizzato in fase di
autenticazione, viene abilitato alla modifica dei soli dati di competenza.

NOTA: Non e possibile modificare i dati di unita locali non associate al dispositivo in uso.

Modifica Dati Unita Locale
Per modificare i dati della sezione Dati Unita Locale € necessario premere il tasto “MODIFICA" di
riferimento della sezione stessa.

Allo stesso modo, per modificare una specifica categoria di iscrizione tra quelle associate all’'unita
locale precedentemente selezionata, € necessario premere il tasto “Modifica” corrispondente alla
categoria che si intende modificare. In questo modo € possibile visualizzare e modificare il
dettaglio della categoria di iscrizione spuntando I'opzione corrispondente, selezionando la relativa
soglia e premendo il tasto “SALVA" per confermare.

In funzione della tipologia di categoria di iscriziione vengono mostrati campi differenti sui quali e
possibile intervenire:
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O
E possibile modificare la tipologia di rifiuto (speciali pericolosi e/o speciali non pericolosi) e le
relative soglie di addetti.

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO
|:| Rifiuti Speciali Pericolosi | Fino a 1.000 tonnellate j Obbligato
[l Rifiuti Speciali Non Pericolosi | Fino a 1.000 tonnellate ﬂ
[ ) Rifiuti Urbani | Fino a 1.000 tonnellate ﬂ

ATTENZIONE: Per modificare il dettaglio di una categoria di trasporto € invece necessario accedere
in modifica sulla sede legale dell’azienda premendo il tasto “MODIFICA” corrispondente;

Sede Legale

LEGALE D ]

Id Sistri: 10741886 MODIFICA

Premere quindi il tasto “MODIFICA" in corrispondenza della categoria di trasporto che si infende
modificare;

Categorie

CATEGORIA DESCRIZIONE
TRASPORTATORI RIFIUTI URBAMI REGIONE CAMPANIA TR3U MODIFICA
TRASPORTATORI (ART 212, COMMA S, D.LGS 152/2008) TRASPORTO MODIFICA

TRASPORTATORI CONTO PROPRIO (ISCRITTI ALL'ALBO Al SENSI DELL'ART.

212, COMMA 8, D.LGS. 152/2006) DE ZIL A E L

Nel caso di una categoria di trasporto e possibile modificare la tipologia del rifiuto e la relativa
soglia espressa in tonnellate annue.
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Per chi gia é registrato come trasportatore di rifiuti pericoli inserire i non pericolosi

MODALITA DI PAGAMENTO DEI CONTRIBUTI

Per le imprese che raccolgono e trasportano i propri rifivti di cui all'articolo 212, comma 8, del
decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, e successive modificazioni, € necessario iscrivere, oltre alla
categoria di trasporto, almeno una categoria di produzione. Il contributo € dovuto in base alla
categoria di produzione di appartenenza; esse, inoltre, sono tenute a versare il contributo per
ciascun veicolo adibito al trasporto di rifiuti e dovranno iscriversi come produttore e trasportatore di
propri rifiuti.
Le imprese che raccolgono e frasportano i propri rifiuti di cui all'arficolo 212, comma 8, che si
iscrivono su base volontaria al SISTRI, dovranno ritirare
+ Un dispositivo USB come produttore (chiavetta collegata all’unitd locale che ha lo stesso
indirizzo della sede legale). Il dispositivo USB come produttore non ha costi, € non sara
ufilizzato dall'impresa;
+ Un dispositivo USB come frasportatore(chiavetta collegata alla sede legale). Il dispositivo
non sard utilizzato dall’impresa;
4+ Piu dispositivi USB collegate alla sede legale dell'azienda, in funzione delle Black Box che si
installano sui mezzi che si utilizzano per il frasporto delle macerie. (i costi sono riportati nella
tabella a pg. 1). SOLO E SOLTANTO | DISPOSITIVI USB COLLEGATI ALLE BLACK BOX
VERRANNO UTILIZZATI PER IL MONITORAGGIO DELLE ROTTE. (pg. 7)

Per le imprese che trasportano sia i rifiuti pericolosi che non pericolosi il contributo relativo alla
sede legale & dato dalla sommatoria del contributo dovuto per il quantitativo autorizzato di rifiuti
non pericolosi e del contributo dovuto per il quantitativo autorizzato di rifiuti pericolosi.

Nel caso di veicoli adibiti sia al trasporto di rifiuti pericolosi che al trasporto di rifiuti non pericolosi, il
contributo peri veicoli € dovuto unicamente per I'importo relativo ai rifiuti pericolosi.

Il pagamento del contributo e effettuato in un unico versamento, comprendente l'importo dei
conftributi dovuti per la sede legale, le eventuali unitda locali iscritte, e per tutti i veicoli a motore
utilizzati per la movimentazione delle macerie del sisma.

Il pagamento potrd avvenire nelle seguenti modalita:

presso qualsiasi ufficio postale mediante versamento dellimporto dovuto sul conto corrente
postale n. 2595427, intestato alla TESORERIA DI ROMA SUCC.LE MIN. AMBIENTE SISTRI VIA C.
COLOMBO, 44 - 00147 ROMA.

presso gli sportelli del proprio istituto di credito mediante bonifico bancario alle coordinate
IBAN: IT56L 07601 03200 000002595427

CIN: L ABI: 07601 CAB: 03200 N.CONTO: 000002595427

CODICE BIC/SWIFT: BPPIITRRXXX
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Beneficiario: TESOR. DI ROMA SUCC.LE MIN. AMBIENTE SISTRI VIA C. COLOMBO 44 00147 - ROMA.
CODICE FISCALE: 97047140583

Nella causale di versamento, indipendentemente dal metodo di pagamento utilizzato, occorre
indicare:
+ confributo SISTRI/anno di riferimento;
+ il Codice fiscale dell' Azienda;
#+ il codice fascicolo ed eventuale numero progressivo di pratica comunicato dal SISTRI, a
conferma dell'avvenuta iscrizione.

Dopo aver effettuato il pagamento, gli operatori iscritti devono comunicare I'avvenuto
pagamento del contributo chiamando il Contact Center SISTRI al numero verde 800 00 38 36.

Il_contributo, versato da ciascuna azienda iscritta, si riferisce al’anno solare di competenza,
indipendentemente dal periodo di effettiva fruizione del servizio, e deve essere versato dal
momento dell'iscrizione. Negli anni successivi, il contributo € versato entro il 30 aprile dell’anno al
quale i conftributi si riferiscono.

Si precisa a tal proposito che, per tulti i versamenti di contributi successivi alla prima iscrizione, gli
Operatori sono tenuti a comunicare [I'avvenuto pagamento esclusivamente attraverso
I'applicazione GESTIONE AZIENDA, disponibile in area autenticata, secondo quanto descritto nella
Guida Gestione Azienda.

L'azienda che svolge aftivita di raccolta e trasporto nell’ambito della gestione delle macerie del
sisma deve richiedere un Dispositivo USB per la sede legale, uno per ogni unita locale
eventualmente iscritta nonché un Dispositivo USB per ciascun veicolo destinato al trasporto di delle
macerie del sisma.

Il Dispositivo Black Box, da installarsi su ciascun veicolo che trasporta macerie, ha la funzione di
monitorare il percorso effettuato dal medesimo.

La Black Box € associata alla targa del veicolo su cui € installata ed € corredata di uno specifico
Dispositivo USB

Nei trenta giorni successivi al perfezonamento della procedura di iscrizione al SISTRI, e
successivamente al versamento del contributo previsto, agli operatori iscritti vengono consegnati i
Dispositivi USB con le relative credenziali per I'accesso e le Black Box.

Il ritiro dei Dispositivi USB pud essere effettuato esclusivamente dal legale rappresentante
dell'azienda oppure da un proprio incaricato munito di delega a firma del legale rappresentante
stesso.

Per i documenti da consegnare in fase diritiro vedere pg 10 del documento allegato

MODALITA OPERATIVE PER IL TRACCIAMENTO DELLE MACERIE

Il Dispositivo Black Box, da installarsi su ciascun veicolo che frasporta rifiuti, ha la funzione di
monitorare il percorso effettuato dal medesimo.

Sincronizzazione dei dati di viaggio

Entro il giorno successivo a quello in cui si sia completata almeno una movimentazione (fine
viaggio), il conducente del veicolo deve effettuare:

A. la sincronizzazione dei dati fra la Black Box e il Dispositivo USB Veicolo;

B. la sincronizzazione dei dati fra il Dispositivo USB Veicolo e il SISTRI.

Per effettuare la sincronizzazione dei dati tra la Black Box e il Dispositivo USB Veicolo € necessario
inserire il Dispositivo USB Veicolo nella porta USB della Black Box al fine di consentire il trasferimento
delle informazioni relative al percorso effettuato, acquisito dalla Black Box, direttfamente sul
Dispositivo USB Veicolo.

Il processo di trasferimento dei dati si aftiva in automatico all'inserimento del Dispositivo USB
Veicolo nella Black Box e segnalato dai led rosso e verde che iniziano a lampeggiare in modo
alternato e regolare con una frequenza inferiore ad 1 secondo. La conclusione delle operazioni di
sincronizzazione viene segnalata tramite I'emissione un suono, un bip lungo di circa 2 secondi, e
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dai led che tornano nella posizione di normale attivitd (led giallo acceso fisso, led rosso spento, led
verde lampeggiante irregolare).

Per effettuare la sincronizzazione dei dati tra il Dispositivo USB Veicolo e il SISTRI € necessario, solo
successivamente al completamento della fase “"A" appena descritta, inserire il Dispositivo USB
Veicolo in un PC, collegato ad Internet e ovunque situato, per trasferire, framite accesso ad "Area
Conducente Movimentazione”, i dati di viaggio contenuti nel Dispositivo USB Veicolo al SISTRI.

In particolare, & necessario:

Inserire il Dispositivo USB Veicolo nel PC e attendere I'apertura della seguente maschera;

#. Avviare I'applicazione “sistri_windows" tramite doppio click;

{ o e ¢ Computer » Disco nmovibile (F) »
Organizza = Cordividi con = Mastenzza Muewva cartedla
r
4 Preferiti 2 Heme Ultirna modifica Tip
M Deskton ARCHNO 14012011 14:1
8 Download "R 140 77011 146
+. Rizorserecent PECOVEny 16/03/2011 09:37
sistri 1401, 2011 14:12
-4 Raccolte sistri_osrapp
= Documenti sistri lines <
= Imimagini & sistri_windows 186/04/2011 1.2:31
& Musica o
H video 1 Avviare tramite doppio click

Viale Alcide De Gasperi, 60 -67100 L’Aquila
Tel. 0862.23152 - Fax 0862.62151 — costruttori@ancelaquila.it — www.ancelaquila.it




ANCE | LAQuiLA

Il Direttore

Viale Alcide De Gasperi, 60 -67100 L’Aquila
Tel. 0862.23152 - Fax 0862.62151 — costruttori@ancelaquila.it — www.ancelaquila.it




ANCE | LAQuiLA

Il Direttore

N.B.

Con l'iscrizione alla piattaforma SISTRI viene tfracciato ogni singolo viaggio che il mezzo effettua. |
viaggi possono anche non corrispondere ai trasporti delle macerie per il sisma 2009.

Proprio per questo motivo permane I'obbligo di inserire le informazioni necessarie
nel portale del monitoraggio delle macerie www.maceriesisma2009.it .

Siricorda inoltre che:

BISOGNA SEMPRE COMPILARE IL FORMULARIO CARTACEO

le imprese edili che producono RIFIUTI NON PERICOLOSI derivanti da attivitd di demolizione,
costruzione e scavo sono esonerate dall’obbligo di tenuta dei registri di carico e scarico.
(la_regola generale non varia perché si fa un'iscrizione su base volontaria al SISTRI per il
monitoraggio delle rotte delle macerie sisma 2009. L'importante € non produrre rifiuti pericolosi)

le imprese che producono RIFIUTI NON PERICOLOSI, a prescindere dal numero di dipendenti,
derivanti da attivitd di costruzione e demolizione e che svolgono come attivitd principale quella da
costruzione e demolizone SONO ESONERATE DALLA DICHIARAZIONE MUD. (nostra circolare
n.20/2016). Inoltre anche se tali imprese producono accanto al flusso principale dei rifiuti afferenti
al gruppo 17, anche in misura residuale, tipologie di rifiuti funzionali all’attivita svolta, ma non
attribuibili al medesimo gruppo, ad esempio i rifiuti da imballaggio, sono ugualmente esonerate
dalla dichiarazione MUD.

(la_regola generale non varia perché si fa un'iscrizione su base volontaria al SISTRI per il
monitoraggio delle rotte delle macerie sisma 2009. L'importante € non produrre rifiuti pericolosi)

Buon lavoro.
Per eventuali chiarimenti potete contattare presso la nostra sede Ance L'Aquila I'Ing. Sannito
Emanuela.

Distinti saluti
Il Direttore
Francesco Manni

Allegati: Procedura per il frattamento delle macerie sisma 2009; Guida Gestione Azienda.
ES.
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Limitazioni di responsabilita e uso del manuale

| contenuti della presente pubblicazione sono protetti ai sensi della normativa in tema di opere
dell’ingegno. La riproduzione, anche parziale, per ragioni commerciali e non commerciali, & consentita a
titolo gratuito purché nella pubblicazione, in qualunque forma realizzata e diffusa, sia citata la fonte “SISTRI
— Procedura per la movimentazione delle macerie del Sisma del 6 aprile 2009 — Versione x.y (indicare

numero versione utilizzata) del xx.xx.xxxx - www.sistri.it (inserire la data della versione utilizzata)”.

Glossario

In ordine alfabetico

Contact Center SISTRI: struttura di assistenza agli Utenti che opera attraverso i canali email e voce.

Per tutte le comunicazioni & attivo il numero verde all’ 800 00 38 36, disponibile
dal lunedi al venerdi dalle 8:30 alle 17:30 e il sabato dalle 8:30 alle 12:30.
| canali di contatto email sono disponibili sul portale SISTRI.

Black Box: il dispositivo da installarsi sui veicoli di trasporto dei rifiuti avente la funzione di
monitorare il percorso effettuato dal veicolo durante il trasporto.

Delegato: il soggetto che, nell'ambito dell'organizzazione aziendale, & eventualmente
delegato dall'ente o impresa all'utilizzo del sistema. Qualora I'ente o impresa non
abbia indicato, nella procedura di iscrizione, alcun delegato, le credenziali di
accesso al SISTRI e il certificato per la firma elettronica verranno attribuiti al
rappresentante legale dell'ente o impresa.

Dispositivo USB: il dispositivo elettronico per l'accesso in sicurezza al SISTRI.

Guida Gestione Azienda: documento di supporto per l'utilizzo dell’applicativo “Gestione Azienda“”
disponibile sul portale informativo SISTRI.

Iscritti al SISTRI: gli enti e le imprese (incluse le unita locali, le unita operative e gli eventuali mezzi di
trasporto) iscritti in qualita di soggetto obbligato o che hanno aderito
volontariamente.

Operatore: il soggetto obbligato ad aderire al SISTRI, nonché il soggetto che aderisce al SISTRI
su base volontaria.

Regolamento: siintende il Decreto Ministeriale n. 78 del 30 marzo 2016.

Sisma Siintende il sisma del 6 aprile 2009

SISTRI: SIStema di controllo della Tracciabilita dei Rlfiuti.

Unita locale: gualsiasi sede, impianto o insieme delle unita operative, nelle quali 'operatore
esercita stabilmente una o piu attivita che determinano la produzione di rifiuti da
cui deriva I'obbligo o la facolta di adesione al SISTRI.

Unita operativa: reparto, impianto o stabilimento, all'interno di una unita locale, dalla quale sono

autonomamente originati rifiuti.
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Ambito di applicazione

Il presente documento si propone quale strumento di supporto informativo per i soggetti privati incaricati
della rimozione delle macerie nei territori della regione Abruzzo colpiti dal sisma del 6 aprile 2009 che, ai
sensi della determinazione congiunta di USRA e USRC n° 10 del 16 novembre 2016, sono tenuti ad aderire
a SISTRI al fine di garantire il monitoraggio ed il tracciamento della movimentazione delle macerie.

In particolare, sono illustrate le modalita di iscrizione e le relative procedure operative SISTRI volte a
garantire il tracciamento dei percorsi effettuati dai soggetti coinvolti nelle attivita di trasporto delle macerie
nelle aree del cratere.

Per tutto quanto non espressamente descritto nella presente procedura si rimanda alla documentazione
generale SISTRI disponibile nella sezione Documenti/Manuali e Guide del portale informativo www.sistri.it

Il presente manuale e redatto ai sensi e per gli effetti del decreto del Ministero dell’Ambiente n. 78 del 30
marzo 2016 recante “Disposizioni relative al funzionamento e all’'ottimizzazione del sistema della
tracciabilita dei rifiuti in attuazione dell’articolo 188 bis, comma 4 bis, del decreto legislativo 3 aprile 2006,
n. 152” (di seguito Regolamento).
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1 MODALITA DI ISCRIZIONE

Collegandosi al portale SISTRI (www.sistri.it), attraverso la sezione dedicata “ISCRIVITI ORA”, il soggetto
comunica online tutti i dati richiesti e, in particolare, i recapiti (indirizzo di posta elettronica, numero di
telefono) relativi alla persona da contattare.

Il portale & attivo 24 ore su 24 tutti i giorni della settimana; qualora dovessero verificarsi condizioni che
impediscano di completare la fase di iscrizione online, & possibile contattare il numero verde SISTRI al
numero verde 800 00 38 36.

Affinché la procedura di iscrizione giunga a buon fine si precisa che |'utente dovra comunicare in una unica
sessione la totalita delle informazioni relative all'azienda.

Per i trasportatori iscritti all’Albo Gestori Ambientali ai sensi dell’art. 212 comma 8 del decreto legislativo
152/06 (trasportatori di propri rifiuti), & necessario, prima dell’iscrizione della categoria di trasporto,
iscrivere almeno un’unita locale con categoria di produzione. Nel caso in cui I'unita locale iscritta non abbia
I’obbligo di iscrizione al Registro delle Imprese, € necessario inviare una mail ad assistenza@sistri.it recante

nell’'oggetto il codice fascicolo assegnato da SISTRI al termine dell’iscrizione e nel corpo della mail
I'indicazione che l'unita locale iscritta non & presente nella visura camerale.

Al termine dell’iscrizione il soggetto riceve dal SISTRI il “Codice Fascicolo” unitamente alla comunicazione di
avvenuta iscrizione.

Nel caso in cui il soggetto interessato si avvalga di un’Associazione imprenditoriale dovra specificare, al
momento dell’iscrizione, anche il nome e la sede dell’Associazione o della societa di servizi di diretta
emanazione della stessa.

Successivamente, nel piu breve tempo possibile, il soggetto € tenuto ad effettuare il pagamento del
contributo di sua competenza per acquisire i dispositivi elettronici ad esso spettanti e a comunicarlo al
SISTRI, chiamando il Contact Center.

| dati comunicati dagli operatori, vengono confrontati con quelli contenuti nel Registro delle imprese
gestito dalle Camere di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianato e con quelli contenuti nell'Albo
Nazionale Gestori Ambientali gestito dalle Sezioni Regionali e Provinciali dell'Albo nazionale Gestori.

A seguito della predetta verifica, il SISTRI procede alla personalizzazione dei Dispositivi USB e alla consegna
degli stessi presso i siti di distribuzione.

In caso di non corrispondenza tra i dati identificativi forniti dall'azienda al SISTRI in sede di prima iscrizione
e quelli risultanti dal Registro delle Imprese, il SISTRI richiede all'azienda di asseverare i dati comunicati
inviando la documentazione di autocertificazione al SISTRI, previo contatto telefonico con il Contact Center.

Il SISTRI procedera, dunque, alla personalizzazione dei Dispositivi sulla base dei dati asseverati e alla
consegna degli stessi presso i siti di distribuzione.

Le Camere di Commercio, le associazioni imprenditoriali rappresentative sul piano nazionale, o le societa di
servizi di diretta emanazione delle stesse delegate dalle Camere di Commercio, e le Sezioni dell'Albo
nazionale gestori ambientali contatteranno gli operatori, con le modalita ed ai recapiti da questi
precedentemente indicati, per comunicare luogo e data dell'appuntamento per la consegna dei Dispositivi

Si precisa che i soggetti coinvolti nelle attivita di trasporto delle macerie, come previsto dalla
determinazione congiunta di USRA e USRC n° 10 del 16 novembre 2016, sono tenuti all’iscrizione al SISTRI
anche per la gestione di rifiuti speciali non pericolosi. In particolare, fermo restando I'obbligo generale di
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iscrizione per i soggetti che gestiscono rifiuti speciali pericolosi previsto dalla normativa vigente, nell’ambito
della gestione delle macerie nelle aree del cratere tale obbligo viene esteso anche ai soggetti che
gestiscono rifiuti speciali non pericolosi. In tal caso, infatti, i soggetti ricadenti in tale fattispecie devono fare
riferimento alle modalita d’iscrizione previste in caso di adesione volontaria. Si precisa, altresi, che la

presente modalita, illustrata nel seguito del documento, si applica anche ai soggetti, gia iscritti al SISTRI per
i rifiuti speciali pericolosi, tenuti all’iscrizione anche delle categorie d’iscrizione relative a rifiuti speciali non
pericolosi.

In particolare, gli operatori gia iscritti a SISTRI per il trasporto dei soli rifiuti speciali pericolosi, devono
provvedere anche all’iscrizione della categoria di trasporto relativa ai rifiuti speciali non pericolosi,
accedendo all’applicativo “GESTIONE AZIENDA”, disponibile in area autenticata, per indicare, come
illustrato nella Guida Gestione Azienda, che liscrizione effettuata ricade nell’ambito dell’adesione

volontaria sebbene, nell’lambito della gestione delle macerie nelle aree del sisma, sia comunque
obbligatoria.

Nel caso gli operatori vogliano incrementare il numero di veicoli iscritti al SISTRI, € necessario recarsi presso
la Sezione dell’Albo di propria competenza e provvedere all’inserimento degli ulteriori veicoli.

NOTA BENE:

#- Si evidenzia che, anche se la normativa generale in materia di gestione dei rifiuti speciali prescrive
I'obbligo di iscrizione a SISTRI esclusivamente per chi produce, trasporta o gestisce rifiuti speciali
pericolosi, ai sensi della determinazione congiunta di USRA e USRC n° 10 del 16 novembre
2016, sono tenuti all’iscrizione al SISTRI (ai soli fini del tracciamento dei percorsi effettuati)
anche i soggetti coinvolti nelle attivita di trasporto delle macerie del sisma, ancorché il
trasporto riguardi rifiuti speciali non pericolosi.

In tal caso, i soggetti interessati sono tenuti ad iscriversi al SISTRI secondo quanto previsto per
|’adesione volontaria. Dopo aver completato la fase di iscrizione online, infatti, tali soggetti sono
tenuti, successivamente al ritiro del Dispositivo USB e nel piu breve tempo possibile, ad accedere
all'applicativo “GESTIONE AZIENDA”, disponibile in area autenticata, per indicare, come illustrato
nella Guida Gestione Azienda, che l'iscrizione effettuata ricade nell’ambito dell’adesione volontaria

sebbene, nell’'ambito della gestione delle macerie nelle aree del sisma, sia comunque obbligatoria.
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2 MODALITA DI PAGAMENTO DEI CONTRIBUTI

Il contributo, versato da ciascuna azienda iscritta, si riferisce all'anno solare di competenza,
indipendentemente dal periodo di effettiva fruizione del servizio, e deve essere versato al momento
dell’iscrizione. Negli anni successivi, il contributo & versato entro il 30 aprile dell’anno al quale i contributi si
riferiscono.

Per i soggetti coinvolti nell’ambito della gestione delle macerie nelle aree del cratere, il contributo e dovuto
per la sede legale, per le eventuali unita locali per le quali si sia scelto di richiedere il Dispositivo USB, e per
ciascun veicolo a motore utilizzato per la movimentazione delle macerie del sisma.

Per le imprese che trasportano sia i rifiuti pericolosi che non pericolosi il contributo relativo alla sede legale
e dato dalla sommatoria del contributo dovuto per il quantitativo autorizzato di rifiuti non pericolosi e del
contributo dovuto per il quantitativo autorizzato di rifiuti pericolosi.

Nel caso di veicoli adibiti sia al trasporto di rifiuti pericolosi che al trasporto di rifiuti non pericolosi, il
contributo per i veicoli &€ dovuto unicamente per l'importo relativo ai rifiuti pericolosi.

Per le imprese che raccolgono e trasportano i propri rifiuti di cui all'articolo 212, comma 8, del decreto
legislativo 3 aprile 2006, n. 152, e successive modificazioni, & necessario iscrivere, oltre alla categoria di
trasporto, almeno una categoria di produzione. Il contributo € dovuto in base alla categoria di produzione
di appartenenza; esse, inoltre, sono tenute a versare il contributo per ciascun veicolo adibito al trasporto di
rifiuti e dovranno iscriversi come produttore e trasportatore di propri rifiuti.

Qualora l'impresa utilizzi lo stesso veicolo ai sensi dei commi 5 e 8 dell'articolo 212 del decreto legislativo 3
aprile 2006, n. 152, e successive modificazioni, si applica il contributo previsto per i veicoli adibiti ai
trasporti ai sensi del predetto comma 5.

Per le imprese gia iscritte a SISTRI che abbiano effettuato o intendano effettuare operazioni societarie quali
fusioni, cessioni o scorporo, ecc. € necessario che ciascuna delle aziende coinvolte abbia effettuato i
pagamenti di tutti i contributi SISTRI, compreso quello riferito all’lanno nel corso del quale si effettua
I’eventuale cambio di titolarita.

NOTA: | contributi previsti per I'iscrizione al SISTRI sono consultabili sul testo del Regolamento.

Il pagamento del contributo e effettuato in un unico versamento, comprendente l'importo dei contributi
dovuti per la sede legale, le eventuali unita locali iscritte, e per tutti i veicoli a motore utilizzati per la
movimentazione delle macerie del sisma.

Il pagamento potra avvenire nelle seguenti modalita:

Jo presso qualsiasi ufficio postale mediante versamento dell'importo dovuto sul conto corrente
postale n. 2595427, intestato alla TESORERIA DI ROMA SUCC.LE MIN. AMBIENTE SISTRI VIA C.
COLOMBO, 44 - 00147 ROMA.

Jc presso gli sportelli del proprio istituto di credito mediante bonifico bancario alle coordinate
IBAN: IT56L 07601 03200 000002595427
CIN: L ABI: 07601 CAB: 03200 N.CONTO: 000002595427
CODICE BIC/SWIFT: BPPIITRRXXX
Beneficiario: TESOR. DI ROMA SUCC.LE MIN. AMBIENTE SISTRI VIA C. COLOMBO 44 00147 - ROMA.

CODICE FISCALE: 97047140583
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Nella causale di versamento, indipendentemente dal metodo di pagamento utilizzato, occorre indicare:
# contributo SISTRI/anno di riferimento;
#¢ il Codice fiscale dell'Azienda;

# il codice fascicolo ed eventuale numero progressivo di pratica comunicato dal SISTRI, a conferma
dell'avvenuta iscrizione.

Dopo aver effettuato il pagamento, gli operatori iscritti devono comunicare I'avvenuto pagamento del
contributo chiamando il Contact Center SISTRI al numero verde 800 00 38 36.

A seguito dell'invio al SISTRI degli estremi del pagamento, l'azienda & contattata dalle Camere di
Commercio o dalle Associazioni imprenditoriali rappresentative sul piano nazionale, o dalle societa di servizi
di diretta emanazione delle stesse delegate dalle Camere di Commercio, ovvero dalle Sezioni Regionali e
Provinciali dell'Albo Gestori Ambientali, per la comunicazione della data dell'appuntamento ai fini della
consegna dei Dispositivi USB e dei Dispositivi Black Box.

In assenza della citata comunicazione di avvenuto pagamento, il SISTRI non pud procedere alle successive
operazioni relative alla consegna dei dispositivi elettronici a ciascuno spettanti.

Si precisa a tal proposito che, per tutti i versamenti di contributi successivi alla prima iscrizione, gli
Operatori sono tenuti a comunicare I'avvenuto pagamento esclusivamente attraverso l'applicazione
GESTIONE AZIENDA, disponibile in area autenticata, secondo quanto descritto nella Guida Gestione
Azienda.

In particolare & necessario fornire:

#< il numero della quietanza di pagamento rilasciata dalla Sezione della Tesoreria Provinciale presso la
quale é stato effettuato il pagamento, ovvero il numero VCC-VCY della ricevuta del bollettino
postale, ovvero il numero del codice riferimento operazione (CRO/TRN) del bonifico bancario
ovvero, nel caso di pagamenti effettuati da pubbliche amministrazioni, i riferimenti della
disposizione di pagamento;

7 l'importo del versamento;

#< il numero di pratica a cui si riferisce il versamento.
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3 DOTAZIONI TECNOLOGICHE DEL SISTRI

| Dispositivi vengono affidati agli operatori iscritti in comodato d’uso. Gli operatori sono tenuti ad utilizzare i
Dispositivi solo per le finalita previste dalla normativa vigente e a custodire i medesimi con la dovuta
diligenza, assumendo oneri e responsabilita in caso di furto, perdita, distruzione, manomissione o
danneggiamento che ne impedisca I'utilizzo e che non sia dovuto a vizio di funzionamento. Fatta eccezione
per le ipotesi di vizio di funzionamento o perdita dei dispositivi conseguenti al furto dei veicolo sui quali
sono installati, i costi per la sostituzione sono a carico dei richiedenti, nella misura indicata nell’Allegato 1
del DM 78/2016.

3.1 Il Dispositivo USB

L'azienda che svolge attivita di raccolta e trasporto nell’ambito della gestione delle macerie del sisma deve
richiedere un Dispositivo USB per la sede legale, uno per ogni unita locale eventualmente iscritta nonché un
Dispositivo USB per ciascun veicolo destinato al trasporto di delle macerie del sisma. | Dispositivi USB
relativi ai veicoli adibiti al trasporto di rifiuti sono associati all'ente o impresa.

Ciascun Dispositivo USB & corredato di:

J identificativo utente (UID);

#= password per I'accesso al sistema (PWD);
#= codice di sblocco del Dispositivo (PIN);

#- codice di sblocco personale (PUK).

L'indicazione dei soggetti delegati deve avvenire in fase di prima iscrizione, ovvero successivamente dopo
aver ricevuto i Dispositivi USB mediante I'applicazione GESTIONE AZIENDA disponibile in area autenticata.

Si raccomanda di utilizzare il Dispositivo USB esclusivamente per gli scopi previsti dal SISTRI. Ogni altro
uso del Dispositivo USB SISTRI non é consentito.

3.2 |l Dispositivo Black Box

Il Dispositivo Black Box, da installarsi su ciascun veicolo che trasporta macerie, ha la funzione di monitorare
il percorso effettuato dal medesimo. L’installazione della Black Box avviene presso le officine autorizzate, il

cui elenco e disponibile sul portale SISTRI e fornito contestualmente alla consegna del Dispositivo USB e del
voucher per l'installazione della Black Box .

La Black Box e associata alla targa del veicolo su cui & installata ed e corredata di uno specifico Dispositivo
USB (cd. Dispositivo USB Veicolo) attraverso il quale il conducente del mezzo interagisce durante le
operazioni di movimentazione dei rifiuti e, comunque, per il trasferimento dei dati di viaggio al SISTRI.
Attraverso le operazioni di sincronizzazione, infatti, i dati di tracciamento vengono memorizzati sul
Dispositivo USB Veicolo e, successivamente, trasmessi al centro SISTRI accedendo alla sezione dell’area del
portale SISTRI dedicata secondo le modalita illustrate nel seguito del presente documento.
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4 DISTRIBUZIONE DEI DISPOSITIVI SISTRI

4.1 Modalita di consegna ordinaria

Nei trenta giorni successivi al perfezionamento della procedura di iscrizione al SISTRI, e successivamente al
versamento del contributo previsto, agli operatori iscritti vengono consegnati i Dispositivi USB con le
relative credenziali per I'accesso e le Black Box.

Nel caso delle imprese di trasporto iscritte all’Albo Nazionale Gestori Ambientali di cui all’articolo 212 del
decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, provvedono le Sezioni regionali e provinciali dell’Albo medesimo.
Per quanto concerne la consegna/installazione dei Dispositivi Black Box, prevista per le sole aziende di
trasporto, si rimanda al paragrafo 5 “GESTIONE DELLE BLACK BOX".

II ritiro dei Dispositivi USB puo essere effettuato esclusivamente dal legale rappresentante dell'azienda
oppure da un proprio incaricato munito di delega a firma del legale rappresentante stesso.

Per il ritiro del/i Dispositivo/i USB, & necessario presentare la seguente documentazione:
#< copia della ricevuta di pagamento del contributo di iscrizione al SISTRI;

#¢ autocertificazione dei dati comunicati in fase di iscrizione come risultanti dall'espletamento delle
procedure, resa ai sensi degli articoli 46 e art. 47 del D.P.R. n. 445/2000, generata automaticamente
dal sistema SISTRI, che dovra essere stampata e sottoscritta dal legale rappresentante.

#- fotocopia leggibile di un documento di identita del rappresentante legale dell'azienda in corso di
validita. Qualora siano stati individuati uno o piu delegati, occorre presentare anche fotocopia
leggibile del/i documento/i di identita del/i delegato/i;

#< Codice fascicolo assegnato dal SISTRI;
J. attestato di versamento dei diritti di segreteria dovuti alle Camere di Commercio.

In caso di ritiro da parte di un soggetto diverso dal legale rappresentante, oltre ai documenti sopra indicati,
I'incaricato al ritiro dovra presentarsi munito di:

#¢ proprio documento di riconoscimento;

Jc delega per il ritiro scritta in carta semplice secondo il formato disponibile sul portale SISTRI e
firmata dal legale rappresentante.

L'addetto del sito di distribuzione competente alla consegna dei Dispositivi USB, dopo aver verificato la
completezza e correttezza delle informazioni richieste per il ritiro, stampa e fa firmare al soggetto incaricato
al ritiro (per conto dell'azienda) i seguenti documenti:

#¢ la dichiarazione di presa visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali e di consenso al
trattamento dei dati stessi;

#< la dichiarazione di impegno all'uso corretto e alla custodia dei Dispositivi.
Infine, I'addetto del sito di distribuzione consegna al soggetto incaricato al ritiro:
7 il/i Dispositivo/i USB personalizzato/i;

7 la/e stampa/e in busta cieca della password per I'accesso al sistema SISTRI, della password di
sblocco del/i Dispositivo/i USB (PIN), del PUK, dell'identificativo utente (username) e del numero di
serie del Dispositivo;
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J- la lista delle officine autorizzate ad installare i dispositivi Black Box nelle province interessate,
disponibile sul portale SISTRI, con l'indicazione del periodo temporale entro cui fissare
I'appuntamento per l'installazione, e il voucher per l'installazione dei dispositivi Black Box.

Nel caso in cui dall'esame effettuato risultino documenti mancanti o necessita di rettifiche/integrazioni dei
dati, l'addetto del sito di distribuzione concorda con l'azienda un nuovo appuntamento per il

completamento della procedura.

Al termine della procedura di iscrizione le Camere di Commercio, le Sezioni regionali e provinciali dell’Albo
e le Associazioni imprenditoriali comunicano al SISTRI I'avvenuta consegna dei dispositivi elettronici.
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5 GESTIONE DELLE BLACK BOX

5.1 Attivita propedeutiche all'installazione

Ciascuna azienda che effettua I'attivita di raccolta e trasporto delle macerie deve dotarsi di un Dispositivo
Black Box per ciascun veicolo impiegato nella movimentazione delle macerie.

Le Sezioni regionali dell'Albo curano la programmazione delle installazioni dei Dispositivi Black Box.

A tal fine:

#< unitamente al Dispositivo USB, forniscono agli operatori la lista delle officine autorizzate, con
I'indicazione del periodo temporale entro cui procedere all'installazione e il voucher per
I'installazione dei Dispositivi Black Box;

J¢ contattano le officine autorizzate indicate dagli operatori o, in caso di eccessivo carico di lavoro
delle stesse, altra officina concordata con gli operatori medesimi per richiedere I'appuntamento per
I'installazione che potra essere fissato non prima di sette giorni dalla richiesta.

Il SISTRI provvede a consegnare i Dispositivi Black Box direttamente alle officine autorizzate.

Per l'installazione dei Dispositivi Black Box & inoltre necessario:

# acquistare una scheda SIM dati GPRS, di qualsiasi operatore telefonico, per ciascun Dispositivo
Black Box da installare; la scheda SIM deve essere abilitata ed attivata al traffico dati GPRS e senza
PIN.

Nel voucher per il ritiro dei Dispositivi Black Box, consegnato insieme alla lista delle officine, & necessario
inserire i seguenti dati:

2 PIN, PUK, numero di telefono e il nome dell'intestatario della SIM. In alternativa, I'azienda pud
consegnare all'officina una fotocopia della scheda SIM rilasciata dal gestore telefonico al momento
dell'acquisto, contenente i dati sopra indicati.

La richiesta di installazione dei Dispositivi Black Box presso l'officina pud essere effettuata dal legale
rappresentante dell'azienda che deve presentarsi munito di un proprio documento di identita in corso di
validita. Qualora siano stati delegati soggetti diversi dal legale rappresentante, tali soggetti devono
presentarsi muniti, oltre che di un proprio documento di riconoscimento, di delega scritta da parte del
rappresentante legale dell'azienda da redigere in carta semplice secondo il formato disponibile sul portale
SISTRI, e della copia del documento di riconoscimento del sottoscrittore della delega.

5.2 Installazione presso I'officina autorizzata

L'operatore dell'officina autorizzata:

J¢ verifica i dati contenuti nel modulo per il ritiro e l'installazione dei Dispositivi Black Box, accerta

I'identita del richiedente e I'eventuale delega rilasciata dal legale rappresentante al ritiro dei
Dispositivi;

#¢ inserisce la SIM nel Dispositivo Black Box;

#¢ installa il Dispositivo Black Box sul veicolo;

#¢ al termine dell'installazione esegue il test di corretta installazione e configurazione;
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J sigilla il Dispositivo Black Box;

J- fa firmare al soggetto delegato al ritiro del Dispositivo Black Box una dichiarazione con la quale il
medesimo soggetto, per conto dell'azienda, attesta I'esito positivo delle verifiche e il corretto
funzionamento dei dispositivi installati e si impegna a custodire ed utilizzare correttamente i
Dispositivi installati.

5.3 Comunicazione dell'avvenuta installazione

Completata l'installazione, l'operatore dell'officina invia alla Sezione regionale dell'Albo, ai fini del
successivo inoltro al SISTRI, la dichiarazione di avvenuta installazione, contenente il numero seriale del
Dispositivo Black Box e i dati della relativa SIM abbinata alla targa del veicolo su cui il Dispositivo e stato
installato, nonché ['attestazione dell'esito positivo delle verifiche e la presa d'atto del corretto
funzionamento del dispositivo installato, controfirmata dal soggetto delegato al ritiro.

Nel caso in cui, in fase di installazione, il Dispositivo Black Box risulti non funzionante, dovra essere
restituito al SISTRI da parte dell’officina autorizzata.

5.4 Disinstallazione della Black Box

Qualora sorga I'obbligo di restituzione del Dispositivo Black Box &€ necessario recarsi presso la Sezione
regionale dell'Albo competente che provvedera ad emettere il voucher per la disinstallazione presso
I'officina autorizzata prescelta dal richiedente e, contestualmente, a ritirare il Dispositivo USB del veicolo.

L'Utente, in persona del legale rappresentante o di altro soggetto da questi delegato, dovra quindi recarsi
presso l'officina prescelta con il voucher rilasciato dalla Sezione regionale dell’Albo per provvedere alla
corretta disinstallazione dell’apparato Black Box dal veicolo. Il Dispositivo Black Box sara ritirato dall’officina
che ha effettuato la disinstallazione e la scheda SIM verra restituita all’utente.

Al termine della procedura di disinstallazione, I'operatore dell'officina autorizzata comunichera alla Sezione
regionale dell'Albo I'avvenuta disinstallazione, controfirmata dal soggetto delegato dell’azienda di
trasporto, precisando luogo, data e numero seriale del Dispositivo Black Box disinstallato dal veicolo.
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6 COMUNICAZIONI AL SISTRI E GESTIONE DEL FASCICOLO AZIENDA

Gli obblighi di comunicazione al SISTRI, previsti dalla vigente normativa, sono assolti esclusivamente per
mezzo dei canali di contatto telematico indicati sul portale SISTRI. Le procedure di prima iscrizione,
modifica anagrafica, pagamento, risoluzione di criticita sono effettuate esclusivamente mediante le
applicazioni disponibili sul portale SISTRI. Per i dettagli operativi si rimanda al documento Procedure di
Iscrizione e Gestione del Fascicolo Azienda.
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7 MODALITA OPERATIVE PER IL TRACCIAMENTO DELLE MACERIE

Di seguito vengono illustrate le modalita operative per consentire il monitoraggio dei percorsi effettuati dai
soggetti coinvolti nell’attivita di raccolta e trasporto delle macerie nell’area dei comuni del cratere.

Il Dispositivo Black Box, da installarsi su ciascun veicolo che trasporta rifiuti, ha la funzione di monitorare il
percorso effettuato dal medesimo. Le Black Box sono associate ad uno specifico Dispositivo USB (cd.
Dispositivo USB veicolo), in tal modo la Black Box & grado di interagire con il SISTRI.

Esiste un solo Dispositivo USB utilizzabile con ciascuna Black Box e corrisponde a quello impiegato nella
procedura di attivazione della Black Box (cd. Dispositivo USB Veicolo). Pertanto, ogni volta che si impiega
un mezzo di trasporto nella movimentazione di rifiuti, € necessario utilizzare il Dispositivo USB ad esso
associato.

7.1 Sincronizzazione dei dati di viaggio

Entro il giorno successivo a quello in cui si sia completata almeno una movimentazione® (fine viaggio), il
conducente del veicolo deve effettuare:

A. la sincronizzazione dei dati tra la Black Box e il Dispositivo USB Veicolo;

B. la sincronizzazione dei dati tra il Dispositivo USB Veicolo e il SISTRI.

A. Per effettuare la sincronizzazione dei dati tra la Black Box e il Dispositivo USB Veicolo & necessario

inserire il Dispositivo USB Veicolo nella porta USB della Black Box al fine di consentire il trasferimento
delle informazioni relative al percorso effettuato, acquisito dalla Black Box, direttamente sul Dispositivo
USB Veicolo.

Il processo di trasferimento dei dati si attiva in automatico all’inserimento del Dispositivo USB Veicolo
nella Black Box e segnalato dai led rosso e verde che iniziano a lampeggiare in modo alternato e regolare
con una frequenza inferiore ad 1 secondo. La conclusione delle operazioni di sincronizzazione viene
segnalata tramite I'emissione un suono, un bip lungo di circa 2 secondi, e dai led che tornano nella
posizione di normale attivita (led giallo acceso fisso, led rosso spento, led verde lampeggiante
irregolare).

NOTA BENE: Non rimuovere il Dispositivo USB Veicolo dalla Black Box durante le operazioni di

sincronizzazione. L’eventuale interruzione della sincronizzazione tra la Black Box e il

Dispositivo USB Veicolo inibira, infatti, la possibilita di effettuare la successiva

sincronizzazione tra il Dispositivo USB Veicolo e il SISTRI. | tempi necessari alla conclusione

delle attivita sono strettamente correlati alla quantita di dati da trasferire sul portale
SISTRI.

Nel caso di viaggi che durino pit giorni, la sincronizzazione deve essere effettuata, comunque, una sola volta entro il giorno
successivo alla fine del viaggio.
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| medesimi LED possono indicare eventuali anomalie:

LED Stato dei LED ANOMALIA

Funzionamento regolare | Funzionamento anomalo

GIALLO ASSENZA DI ALIMENTAZIONE
sempre acceso spento
o) .00..
ROSSO i ASSENZA DI SEGNALE GPRS/GSM
sempre spento Iampe(glglo re)golare /
sec.
P .@0..
VERDE T lampeggio regolare ASSENZA DI SEGNALE GPS
lampeggio irregolare (1 sec)

Nel caso di assenza di alimentazione (led giallo spento), & necessario contattare il SISTRI al numero
verde 800 00 38 36

B. Per effettuare la sincronizzazione dei dati tra il Dispositivo USB Veicolo e il SISTRI & necessario, solo

successivamente al completamento della fase “A” appena descritta, inserire il Dispositivo USB Veicolo in
un PC, collegato ad Internet e ovunque situato, per trasferire, tramite accesso ad “Area Conducente
Movimentazione”, i dati di viaggio contenuti nel Dispositivo USB Veicolo al SISTRI.

In particolare, € necessario:

7 Inserire il Dispositivo USB Veicolo nel PC e attendere |'apertura della seguente maschera;

.
(= AutoPlay - (=

_ Disco rimovibile (F:)
-

[~ Esegui sempre questa operazione per immagini:

Opzioni immagini

Selezionare per visualizzare il )
. . Q,' Importa immagini e video
contenuto del Dispositivo USB J,,'I utilizzando Windows

ﬁpzioni generali
!

Apri cartella per visualizzare i file
itilizzal S5

y A&

ndo Esplora risorse

:‘\}‘ Usa questa unita per il backup

¢ ’J Aumenta la velocita del sistema
S utilizzando Windows ReadyBoost

Visualizzare ulteriori opzioni di AutoPlay nel Pannelle di
controlle

NOTA: Nel caso in cui la finestra di AutoPlay non compaia automaticamente € necessario accedere ai contenuti
del dispositivo USB collegato dalle risorse del computer.
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#¢ Avviare 'applicazione “sistri_windows” tramite doppio click;

T —
= - — — .
S~ ¥
W) e » Computer » Disco rimovibile (F:) » v | 49 |'| Cerca Disc 0
Organizza ¥ Condividi con » Masterizza Nuova cartella 3= w
A Preferiti "‘ Nome Ultima modifica Tipo Dimensione
Bl Desktop ARCHIVIO 14/01/2011 14:12 Cartella di file
& Download BB 14/01/2011 14:12 Cartella di file
] Risorse recent| recovery 16/03/201109:37  Cartella difile
sistri 14/01/2011 14:12 Cartella difile
9 Raccolte sistri_osx.app 16/03/2011 09:37 Cartella di file
| Documenti sistri_linux 16/03/20110936  File 663 KB
&= Immagini £ sistri_windows 18/04/2011 12:32 Applicazione 87 KB
&' Musica = \
E| . . . .
B video Avviare tramite doppio click

7« Premere il tasto “Accedi al sistema” per accedere alla pagina principale;

Sistema di controllo della S I STR'
Tracciabilita dei Rifiuti i

V.2.1.2

Accedi al sistema

l Cambio/Sblocco PIN

-4 [ Aggiornamenti

Configurazione

izzazione PIN

Tasto per I'impostazione del proxy | Abiita memorizzazione PIN

NOTA: Il server proxy & uno degli strumenti che puo far da tramite tra le richieste provenienti dal
browser SISTRI, presente sul dispositivo USB, verso il Centro SISTRI e viceversa. Nel manuale
“Guida all’utilizzo del dispositivo USB”, disponibile nella sezione documenti/manuali e guide del
Portale informativo SISTRI www.sistri.it, sono riportate le indicazioni per la corretta
configurazione del proxy nonché per la risoluzione di eventuali problematiche. Sul software
presente nel dispositivo USB sono state altresi inserite alcune funzionalita aggiuntive per venire
incontro a quelle aziende che utilizzano un server proxy per la navigazione su rete internet. Nei
casi di proxy autenticato, infatti, oltre alla configurazione del browser SISTRI & necessario far
intervenire la struttura tecnico-informatica dell’azienda per le opportune configurazioni.
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3 Selezionare il collegamento “Area Conducente Movimentazione”;

MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

cea racciits o i § o3 | <3 1 R

Informazioni sul Dispositivo USB

* Menu Principale

Home Si comunica che i certificati digitali dei Dispositivi USB in dotazione agli Utenti dovranno essere progressivamente rinnovati in
Iscrizione funzione della data di rilascio. Un apposito contatore indica il numero di giorni residui di validita del certificato digitale del

Dispositivo USB, owero del certificato digitale corrispondente all'utente autenticato in caso di Dispositivo USB multiutente. Si
Iscrizione Officine precisa che la procedura di rinnovo pud essere effettuata a partire dal 60° giorno residuo di validita; dal 7° giorno residuo verra

I Area Conducente Movimentazione I attivata automaticamente dal Sistema.

Area Conducente Sperimentazione |l certificato digitale del Dispositivo USB in uso scade tra 1208 giorni.

Resetta Credenziali
Accesso Seriale del Dispositivo: S Versione Browser SISTRI: 2.1.2

Accesso senza PIN

Accesso Officine
Informazioni generali sul sistema SISTRI
Aggiornamento Black Box = — .

Il sistema di controllo della tracciabilita dei rifiuti (SISTRI'), definito dal Decreto Ministeriale, prevede le misure idonee per il
monitoraggio del ... [altro]

Iscrizione al Sistema SISTRI

< Attendere il caricamento del software, inserire il dispositivo USB nel computer e premere il tasto
“Avvia I'operazione”;

MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

st et o i § o | &3 1 PR

M  Registri Cronologici ¥ Schede ¥ ? ¥

Sezione Trasporti - Area conducente anonima

Inserire il dispositivo USB del conducente prima di procedere con I'operazione

I Avvia l'operazione I

Procedura per il tracciamento delle macerie del Sisma del 6 aprile 2009 (Versione 1.0 del 12 luglio 2017) Pagina 18



MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Sistema di controllo S
della Tracciabilita dei Rifiuti

ISTRI

2 Digitare il PIN, premere il tasto “OK” e attendere la visualizzazione dell’apposito messaggio di

autorizzazione alla rimozione del Dispositivo USB.

:[@ | 000000 .l
[ ox

Annulla I

Sezione Trasporti - Area conducente anonima

MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Sistema di controllo |
della Tracciabilita dei Rifiuti |

SISTRI

Operazione conclusa.
E' ora possile rimuovere il dispositivo USB

Riavvia I'operazione!

A
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8 CONTATTI

Per tutte le comunicazioni con il SISTRI & attivo il numero verde del Contact Center SISTRI all’ 800 00 38 36,
attivo dal lunedi al venerdi dalle 8:30 alle 17:30 e il sabato dalle 8:30 alle 12:30.

| canali di contatto email sono disponibili sul portale SISTRI all’indirizzo www.sistri.it

Procedura per il tracciamento delle macerie del Sisma del 6 aprile 2009 (Versione 1.0 del 12 luglio 2017) Pagina 20


http://www.sistri.it/

Sistema di controllo S I STRI
della Tracciabilita dei Rifiuti

Guida GESTIONE AZIENDA

20/02/2017

%

MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE




),\ MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllou S I STRI
A\ EDELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti u

Sommario
] o= T T N 4
3T T 11T o =P 5
1. Accesso Gestione AZIENda.......cceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeere et ararane 6
2. Visualizzazione Anagrafica AZIENda ........ccceeeeieiiiniiiieincerienneereeneeereennseessennsssseennsssseensssssssnsssssenns 9
2.1 Visualizzazione Dati AZIENGA .....coouiieiiiieieeee ettt e s e e b e 10
2.2 Visualizzazione Dati SEAE LEGAIE ....ccvvuviiiieiiee ettt 10
2.3 Visualizzazione Dati Unita LOCAIE ......cueeiiiiiiiieeiieectee ettt sttt 11
2.4 Visualizzazione Dati VEICOi.......cuuieiiiiieiieiie ettt 11
2.5 Visualizzazione e Stampa REPOIt ISCIiZIONE......cccuuiiiieciiie et et e e aree e 12
3. Modifica Anagrafica AZIENda.......cccciiieeiiiiiiniiiiiiicrirerrerer e stenassssssnnssssssnssssssensssssssnsssssens 13
3.1 MOdifica Dati AZIENGA. ... .iiiiiie ettt ettt s e s e e sab e s be e e nare e sbeeesaree s 15
3.2 Modifica Dati SEAE LEGAIE .....uueiieiiieecee ettt ae e e e saraeas 16
3.3 Modifica Dati UNit@ LOCAIE ....c...ooiieiieieee ettt 18
3.4 Modifica Categorie UNitd LOCAIE .......ccecuiieeiiiiie ettt e et e e e tee e et e e e e nbae e e e nreeas 20
3.5 INSerimento UNita LOCAIE......ui ittt sttt s e es 23
3.6 Modifiche Delegati dell’azienda .........cccuiiiiiiiiiiicie e e 26
3.6.1 Stampa credenziali di ACCESSO ....uuiiiiciiiiiiiiiiie e e e rra e e e enee 27
4. Annullamento Modifica Anagrafica Azienda........ccceeeeiiiiiieiiiiiiiiiiiicrree e senesesssenens 29
4.1 Pratiche Non annUabili.........coooooiiiii et 30
4.1.1 Pagamenti associati alla PratiCa......ccccccueeieciiiiiiciiiie e e 30
4.1.2 Superamento del periodo di annullabilita..........cccoeeeeiiiecciiie e 31
4.1.3 Modifiche “@ COSTO ZEIO” ....oviiiiieieeteeeee e s e 31
5. Area RIChIESTE .cevuueeiiiiiiiiiiiiciii s s s s e e s s ase s s s s s s e e s anssssssssssnessnnnensns 32
5.1 Pratiche AZIENGA .......oocuiiiieiieiie ettt ettt st st e eane s 32
5.1.1 Richiesta Trasferimento Unita LOCAlE .....cocueeiuieiiiiieiiie ettt 32
5.1.2 Richiesta Chiusura Unita LOCAlE.....cccueiiiiiiiiiieieeeete ettt 32
5.1.3 Richiesta Cessazione AZIENTA .......eeeiueiiiiieriieeee et s e e s 33
I S ol s TN DT o Lo 1Y 1 V7 I U Y = TSP 33
5.3 Pratiche Black BOX ...cocueerieeiiiiieiieeeeieeee ettt st s e 34
(ST N L =F T o T =T 0 =Y o ROt 35
6.1 Contributi @NNUAli.......eiieiiee e e e s 35
(S A 1) = I =Y == 4 =T o o N 36
6.2.1  INSErimento PAgamMENTO .....uuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiittitii bbbt abb bbb nbaaaaaaaaas 36

Guida GESTIONE AZIENDA Pagina 2 di 48



MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllou S I STRI
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti u

5.2.2  RIMDOISI .ttt sttt et e b e bt sae e st s bt e e b e nbeesaee e s 37

7. Area Stato PratiChe........ e crrereee s s e ra e s e e nn e s e e nns s e e e nnssssernnsssseennssssennnnnnnens 38
8. GEO0lOCAlIZZAZIONE ....uueueieiiiiiiiiii e 39
20 |V oo I Tor- W e Yo 1Y A Te Y 1= TS SRS 39

9. Gestione soglia numero dipendenti dell’azienda ........ccccccoiieuiiiiiiiiiiiininiiee 40
9.1 Modifica soglia NUMEro dipENAENTI ..cccuuviiiiiiiiiecce e e ree e s 41
10. Gestione categorie Non 0bbligate............. i e r e s e e e e s s e nnnnans 42
10.1 Adesione Volontaria ed Eliminazione..........cooeeiieiiiiiieiieeeeeree ettt 42

11. Gestione categoria NUOVO Produttore .........cccceeiiirmeieiiiineieiiinneieiiiensieriiensesiesnssessssnsssssssnsssssssnsssns 44
11.1 Categoria NUOVO ProdULLOre .......cii ittt ettt et e e et e e s s bae e e s sbaaeessbeeeeesanes 44

12. Gestione categoria Imprenditori AGriCOoli....ccccceeiiiiuiiiiiiniiiiiiiiciirecenirene s rreneesrenneessssnssessennsnans 45
12.1 Dichiarazione in fase di accesso per aziende che dispongono della categoria PAGR .................. 45
12.2 Aziende con categorie di produzione “Imprenditori Agricoli” .........cooviieciei i 45

13. Gestione disallineamenti dati azienda...........cccooiirieriuiiiiiiiiiiiii e 47
13,1 AlTINEAMENTO .ttt ettt ettt et e st e e st e st e e s bt e e sabee e bbeesabeesabeeesabeesabeeenbeesabeeennees 48
13.2 AULOCEIEIFICAZIONE. ...ei ittt ettt e et s e e sbe e e sab e e sabeesnbeesabeeenees 48

Guida GESTIONE AZIENDA Pagina 3 di 48



M MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllou 5 I STRI
y E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti

Glossario

Codice Fascicolo Codice alfanumerico di identificazione dell’Ente/Azienda iscritta al SISTRI

Codice Pratica Numero progressivo di identificazione delle pratiche di integrazione, modifica ed
eliminazione delle informazioni anagrafiche associate al codice fascicolo

Contact Center: Struttura che fornisce assistenza agli utenti.

Dispositivo USB: Elemento di autenticazione e di memorizzazione, da utilizzare in accoppiamento

(altrimenti detto TOKEN ) alla Black Box.

Codice ERP Codice identificativo univoco di elementi applicativi SISTRI (es. categorie, registri,
ecc.)

GAZ Gestione Azienda: Applicativo disponibile e in area autenticata per la gestione
autonoma dell’anagrafica dellEnte/Azienda.

PEC Posta Elettronica Certificata

PIN Personal Identification Number: numero di identificazione personale

PUK Personal Unblocking Key: codice per sbloccare un dispositivo precedentemente
bloccato.

PWD Abbreviazione di Password: serie di caratteri alfanumerici per l'accesso a un
programma, a una banca dati o a una rete.

SISTRI: SIStema di controllo della Tracciabilita dei Rifiuti
Iniziativa del Ministero dell'’Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare.

ULA Unita lavorative annue
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Introduzione

Il presente documento si propone quale strumento di supporto per l'applicativo “Gestione Azienda“,
disponibile in area autenticata, attraverso il quale e possibile effettuare in autonomia le seguenti
operazioni:

» Visualizzazione e variazione dell'anagrafica;

Visualizzazione del report iscrizione e calcolo del contributo;
Richiesta Trasferimento Unita Locale;

Richiesta Chiusura Unita Locale;

Richiesta Cancellazione Azienda;

Richiesta Dispositivi USB di sostituzione causa Furto
Richiesta Dispositivi USB di sostituzione causa Danneggiamento;
Richiesta Dispositivi USB di sostituzione causa Smarrimento;
Richiesta Dispositivi USB duplicati;

Richiesta Dispositivi USB aggiuntivi;

Richiesta dispositivi USB per I'interoperabilita;

Richiesta sostituzione Black Box causa Furto;

Annullamento pratiche di modifica anagrafica;
Visualizzazione e inserimento Pagamenti;

Visualizzazione richieste di Rimborso;

V V V V V VY V V VYV VYV V V V V V

Geolocalizzazione sede e unita locale.
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1. Accesso Gestione Azienda

L'accesso all’applicativo “Gestione Azienda” si effettua secondo le normali procedure di autenticazione al

SISTRI di seguito riportate.

2. Inserire il Dispositivo USB in un computer collegato a internet e attendere I'apertura della seguente

maschera;

s b S

Disco rimovibile (F:)
_—
|"| Esegui sempre quests operazione per immagini:

Opzioni immagini

" %4 Importa immagni € wdeo
\‘4! utiizzando Windows

Opzioni generali
Apri cartella per visualizzare i file

» uthizzando Esplora risorse

b4 Usa questa unita per i backup
=

¢ § utiizzando Windows Badap

J2N Aumenta la veloota del sistema

- utiizzando Windows ReadyBoost

Visualizzare ulterion oprion: di AutoPlay nel Pannello di

controlle

3. Avviare l'applicazione “sistri_windows” tramite doppio click;

Jh ) == » Computer » Discorimovibde (F:) » v |49 0| Cerco D £
AR — — - -~
Organczza » Condimidi con + Mastenzzs Nuova cartells = v '_J.l 0
- Preferiti 2 Nome i Uitima moddics Tipa Dimensone
~<
Bl Desktop J. ARCHIVIO
B Download . BB
4 Risorse recent . recovery Cartella di file
L sistn Cactella di file
4 Raccolte J. sstn_osx.app Cartella di file
4] Documenti sistri_linux File 663 KB
o' Musica 3
B video
M Computer
ﬁ Disco locale ((
ca HP_TOOLS (D

| o Disco nmovib
ARCHIVIO
| | BB

). recavery

L sistri

) sistri_osxap
I

7 elementi
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) MINISTERO DELL'AMBIENTE
ﬁ&‘ E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Sistema di controllo j; S I STRI
della Tracciabilita dei Rifiuti &

4. Premere il tasto “Accedi al sistema” per accedere alla pagina principale;

V212

Sistema di controlio della » s l STRl
Tracciabilita dei Rifiuti »

Accedi al sistema

Esc

Accedi con versione precedents

5. Selezionare l'icona con il lucchetto per I'inserimento diretto del PIN;

. Browser SISTRI - Sistri, Sistema di controllo della tracciabilita’ dei rifiuti (Login)

6. Digitare il PIN e premere il tasto “OK”;

ra

) Inserimento PIN

PIN:

OK [ Annulla ]

Guida GESTIONE AZIENDA
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MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllo S I STRI
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti u

7. Digitare User Name e Password negli appositi campi e premere il tasto “Login”;

MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Sintema df controtlo ) s l STR'
dedta Tracciabink el Ritiul &

Maschers & sutenticazons

Uaer Hatne l

Passwora l

Logn | [ Honhoie

1N

8. Selezionare infine il collegamento “Gestione Azienda”.

MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Sistema &i controlle ) S l STRl
della Traccabilits dol Rifius &

25 PRT, =S
= Sl 2"
- -
S Menu Principale Informazioni sul Dispositivo USB

Home Si comunica che | corticall digkali dei Dispositie USS in de agh Utend dovranno essere progressivamente nnnovat in
Intaroperaoiina funzione della data di rilascio. Un apposito contatore indica # numero di giomi resioui di validits del camificato digitale del
Disposivo USB, owero del ceficato digitale comispondente alfutente autendicato In caso di Dispositivo USB multiutente. Si
precisa che I3 procedura di iNnovo pud essere effetiuata a partire dal 60° ghomo residuo di validita, dal 7* giomo residuo verra

Movimentadons ativata automaticamente dal Sistema.

Simulators i cotificato digitate del Disposiive USS in uso scade ira 479 giornd
Dichizrazione MUD 2011
sarse ot Ozposvc oses_

Informazions generall sul sistema SISTRI
A [FURIO ZOCCARO] -

Logout

W sistema di controBo della racciabilits del nfutl (SISTRY). definito dal Decreto Ministeriale, prevede Je misure idonee per il
monforaggio del cicko o gestione dei rfiutl, attraverso |a gestions informatica della documentazions e stabilisce e linee guida
pér la panecipazione delle calegorie interessate nel cido stesso. Il SISTRI permelte una semplificazione degli acempimenti
amministratvburocratidl 3 carico degll operatorl & garanBisce una magglore celerta & sicurezza nellespietamento degll
adempimenti stessl, con benefict per gl operaton. | cittading @ Ia Pubblica Amministrazone
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MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllo S I STRI
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti u

2. Visualizzazione Anagrafica Azienda

La schermata principale dell’applicativo riporta i dati dell'azienda a cui appartiene il dispositivo USB in uso.

Sistema d) controllo ) MINISTERO DELL'AMBIENTE
sistems o1 conteolto § €3 | ST y A

E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE
[estione azienda

Logout

P A Richieste Pagament! Stato pratiche Geolocalizzazione (7]
REPORT AZIENDA ll ENTRA IN AREA MODIFICHE
Codice Fascicolo. TEL_RM_TEN
Id Sistri 5196881G
Ragione Sociale I
Codice Fiscale. FFCBCKODAOTHS01)
Rappr. Legals LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale Ry
Persona da contaliare.  TULLIO RAVELLO Codice Fiscale RV .
Telefono. 06726710345
Fax 027888
Emal
LEGALE PIAZZA GIUSEPPE M, | 70
I Sistri: 10NN CATEGORIE B DELEGAT! Jll DISPOSITIVI USS
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO NG /710
Id Sistri: 10NN Ulas CATEGORIE I DELEGAT! Jll DISPOSITIVI US8B
ALTRE UNITA'LOCALI

Le informazioni sono suddivise in sezioni distinte:

» Dati Azienda;
» Sede Legale;
» Unita Locale;
>

Veicoli (nel caso di aziende iscritte nella categoria di trasporto).
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b MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllou S I STRI
y E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti .

2.1 Visualizzazione Dati Azienda

La sezione "Dati azienda" riporta le informazioni relative a:

e Codice fascicolo SISTRI assegnato all'azienda;

e Identificativo SISTRI (Codice ERP) dell’azienda;

e Ragione Sociale;

e Codice Fiscale;

e Nome, cognome e codice fiscale del Rappresentante Legale;

e Nome, cognome e codice fiscale della persona (indicata dall'azienda) da contattare e relativi dati di
contatto (telefono, fax, indirizzo email).

‘ Dati Azienda

Codice Fascicolo TEL_RM_ 1

Id Sistri 5106316

Ragions Sociale |

Codice Fiscale F

Rappr Logale LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale R\

Persona da contatare  TULLIO RAVELLD Codice Fiscale R/
Telefono. 06726710345
Fax 027888
Email

2.2 Visualizzazione Dati Sede Legale

La sezione "Sede Legale" riporta le informazioni relative a:
e Nome della sede legale;
e Indirizzo;

¢ Identificativo SISTRI (Codice ERP) della sede legale.

LEGALE PMAZZA GIUSEPPE MAZZIN| | I | L AZIO
i Sistr: 10N

Inoltre, facendo clic sui tasti presenti nella sezione, & possibile abilitare la visualizzazione delle informazioni
relative a:

e Categorie di iscrizione SISTRI collegate alla Sede Legale, con il dettaglio dell'identificativo SISTRI
della categoria (Codice ERP), la tipologia di rifiuti della categoria e le soglie prescelte.

e Delegati della Sede Legale: nome, cognome, codice fiscale (le informazioni di contatto non sono
presenti in questa sezione perché possono variare ad ogni associazione del delegato con i
dispositivi USB).

e Dispositivi USB collegati alla Sede Legale, con il dettaglio del numero seriale, delle categorie SISTRI
presenti sul dispositivo stesso, dei delegati associati (ciascun delegato, identificato attraverso il
nome, cognome e codice fiscale, puo avere un gruppo di informazioni di contatto - telefono, fax,
email - per il ruolo ricoperto e associato al dispositivo stesso).
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b MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllou S I STRI
y E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti .

2.3 Visualizzazione Dati Unita Locale

La sezione "Unita Locale" riporta le informazioni relative a:

e Nome dell'unita locale;
e Indirizzo;
e I|dentificativo SISTRI (Codice ERP) dell'unita locale;

e Valore ULA (addetti per unita locale).

Inoltre, facendo clic sui tasti presenti nella sezione, & possibile abilitare la visualizzazione delle informazioni
relative a:

e Categorie di iscrizione SISTRI collegate all'unita locale, con il dettaglio dell'identificativo SISTRI
(Codice ERP) della categoria, la tipologia di rifiuti della categoria (ove presente), le soglie prescelte
(ove presente).

e Delegati dell'unita locale: nome, cognome, codice fiscale (le informazioni di contatto non sono
presenti in questa sezione perché possono variare ad ogni associazione del delegato con i
dispositivi USB).

e Dispositivi USB collegati all'unita locale, con il dettaglio del numero seriale, delle categorie SISTRI
presenti sul dispositivo stesso, dei delegati associati (ciascun delegato, identificato attraverso il
nome, cognome e codice fiscale, puo avere un gruppo di informazioni di contatto - telefono, fax,
email - per il ruolo ricoperto e associato al dispositivo stesso).

e Altre Unita Locali con il dettaglio del numero seriale, delle categorie SISTRI presenti sul dispositivo

stesso, dei delegati associati (ciascun delegato, identificato attraverso il nome, cognome e codice
fiscale, puo avere un gruppo di informazioni di contatto - telefono, fax, email - per il ruolo ricoperto
e associato al dispositivo stesso).

Unita L ocaie
SEDE GESTIONE VIA GREGOR (NS RM LAZIO
i Sistr IEER— Ula:s

ALTRE UNITA' LOCALI

2.4 Visualizzazione Dati Veicoli

La sezione "Veicoli", presente se l'azienda & iscritta in una categoria di trasporto SISTRI, riporta la lista di
veicoli iscritti al SISTRI, con le informazioni relative a:

e Targa;

e Tipologia del veicolo;

e Categoria di trasporto associata;

e Stato installazione Black Box;

e Numero seriale del dispositivo USB veicolo associato alla Black Box.
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MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllo S I STRI
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti u

TARGA "0 CATEGORIA STATO DISPOSITIVO USS
=] AUTOCAZRO |~ ATTIVO 250C_ 2w =
e TRASPORTATOR A IUTI URBAN SEGIOME 2
Tocameo rmve occ_EN—
s 1 AUTOCHS e rtubh A soc_ sease
S — asTocamag e e, T mwa o —:
TRASPORTATOR ST URSAN SEGONE
c TocaRso ATTve 250C_- IENE—es <2
S AT ity soc_+
o |  ATOVECOLOPER TRASPORTISFECIRG |0 O 0 O et URSAM SEGIONE ATTIVO 220C s -

NOTA: Per ricercare una targa di un veicolo, € possibile utilizzare la funzione di ricerca veloce digitando
sulla tastiera del proprio PC i seguenti tasti contemporaneamente:

CTRL + F

e digitare quanto si intende ricercare nell’apposito campo visualizzato. In automatico saranno
evidenziati tutti risultati corrispondenti a quanto digitato nel campo di ricerca.

2.5 Visualizzazione e Stampa Report Iscrizione

Per visualizzare e stampare il report di iscrizione al SISTRI & necessario cliccare sul tasto “REPORT AZIENDA”
presente nella homepage dell’applicativo

b " Richiaste Pagamaenti Stato pratiche Geolocalizzazone

REPORT AZIENDA ll ENTRA IN AREA MOOIFICHE

-

A Dowvloads ? =
- REPORT_AZIENDA_TEL °M D !
=l [ Ap
— 1058 173 kB - Downdoad Complete
1| REPORT_AZIENDA_TEL_RM SN pdf - Adobe Reader | ~— o B S
File Modifica Vists Finestra 7 x
2 M [ & F 1|12 | T9% |~ 5 Strumenti | Firma | Commento
\J i - i .
B %
Cancels lsta 2 vE00

Pt gt | g TATRCE LS ghe e (744

REPORT AZIENDA TEL_RM_ 1

Il presente documento rappresenta lo stato attuale deda Sua posione In anagrafica SISTRI ed & Il nsutato
delle dichiarazioni sostitutive da Lei rese, &i sanei degl ant. 46 e 47 del DP.R. 25.12.2000 n. 445 (Testo Unico
sulls documentazione amiy va), come modificati dal DP.R. 14 novembes 2002, n. 313, sia in fase di
| iscrizione che a saguito di modiche eventuaimente intervenute. Le informazioni contenute alllinterno non
contemplano le aventuali modifiche che, alla data di generazione del presents report, non hanno ancora
completato d relativo fler di validazions da parte degh enti competenti come previsto dalla normativa vigents

SEZIONE 1 - DATI GENERALI
1.1 - DATIHIDENTIFICATIVI
RAGIONE SOCIALE: £ |
CODICE FISCALE: A |

1.2 - SEDE LEGALE
INDIRIZZO: PIAZZA GIUSEPPE MAZZINY
NUMERO CIVICO: [ ] CAP: 00185

o raas e e
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MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllo S I STRI
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti u

3. Modifica Anagrafica Azienda

Per apportare modifiche ai dati anagrafici dell’azienda € necessario cliccare sul tasto "ENTRA IN AREA

MODIFICHE". L'utente collegato, attraverso il dispositivo USB utilizzato in fase di autenticazione, viene
abilitato alla modifica dei soli dati di competenza.

NOTA: Non ¢ possibile modificare i dati di unita locali non associate al dispositivo in uso.

Sistema di contrello & MINISTERO DELL'AMBIENTE
B SISTRI y ;

E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO £ DEL MARE
Gestione azienda

1 Logout
y ) ) Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizaziona ?)
ENTRA IN AREA MODIFICHE

Come nel caso della visualizzazione, anche in area modifiche le informazioni dell'azienda sono raggruppate

in sezioni distinte pertanto e possibile modificare le informazioni desiderate cliccando sul tasto “MODIFICA”
di riferimento alla sezione.

Sistema di controllo ) T MINISTERO DELL'AMBIENTE
deila Tracclabilta dei Rifiutl & S I S R' %. E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO £ DEL MARE
soh sionn
esfione azienda
LEONARDO.RAVELLOS273 L ogout
P [} Richieste Pagamentl Stato pratiche Geolocallzzazione (7
ESCI DA AREA MODIFICHE

Codice Fascicolo L] MODIFICA

fd Sistn ]

Ragione Socia'e &

Codice Fiscale R

Rappr. Legale: LEONARDO RAVELLO Codice Fiscale RV

Persona da confattare.  TULLIO RAVELLO Codice Fscale RY
Telefono 05726710345
Fax 027888
Eman

LEGALE PIAZZA GIUSEPPE MAZZIN| IR 21O

: 10
laSisw: 1 NODIFCA
UNITA' LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO \ U | 710 MODIFICA )
AGGIUNGI UNITA' LOCALE
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. l\ MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllou S I STRI
A\, E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti .

Si precisa che la modifica delle sezioni € condizionata alla modifica della rispettiva sezione di livello
superiore ad essa correlata.

Ad esempio, per aggiungere un nuovo Delegato ad un dispositivo USB, & necessario prima aggiungere
nome, cognome e codice fiscale del nuovo delegato nella sezione Delegati e quindi, solo successivamente, &
possibile associarlo al dispositivo USB indicando, in aggiunta, le informazioni di contatto.

Analogamente, per modificare le categorie di iscrizione, prima di poter aggiungere una nuova categoria ad
un dispositivo USB, & necessario inserire la categoria desiderata nella sezione Categorie per poi poterla
associare al dispositivo USB.

Siricorda infine che, al fine di poter rendere effettive le modifiche apportate, & necessario premere il tasto
“RIEPILOGOQ” per visualizzare della schermata di riepilogo.

N Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione

¥*

Sono state effettuate delle modifiche, entrare nel RIEPILOGO per la verifica e firma.

RIEPILOGO ESCI DA AREA MODIFICHE

Infine il tasto “FIRMA”.

'fw [ Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzazione
Riepilogo Modifiche
DESCRIZIONE VALORE PRECEDENTE VALORE MODIFICATO
Fax Persona da contattare 0000000000 * 0000000000 n

Totale Dovuto: 0.0€
Saranno prodotti 0 dispositivi USB e 0 dispositivi USB dovranno essere personalizzati da remoto

e amministrativa),
Unico in caso di
dati sotto |a propria

del D.PR. 28.12 0 n. 445 (Testo Unico sulla
e sanzioni Penali ministra viste dall'a
ati non rispo ti a verita. I sottoscritt i y
olli previsti dall'art. 71 del Testo Unico.

Il presente imento contiene di

i sostitutive rese, ai sensi
cati dal D.PR. 14 novemb Il sottoscritto &
hiarazioni false, falsita negli atti, uso di atti falsi
responsabilita ed & consapevole che i dati predetti saranno sottoposti ai ¢

INDIETRO

NOTE

Nel “Riepilogo Modifiche” & possibile verificare la/e modifica/che apportata/e e, quindi, le informazioni
relative al dato prima e dopo la modifica stessa. Sono riportati, inoltre, I'eventuale importo “Totale dovuto”
a seguito della modifica effettuata e gli eventuali Dispositivi USB da produrre e/o da personalizzare da
remoto. Si ricorda, infine, che nel caso in cui la modifica abbia generato dei costi, il relativo pagamento deve
essere associato secondo quanto illustrato nel paragrafo “9.2.1 - Inserimento Pagamento”.
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MINISTERO DELL'AMBIENTE
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Sistema di

aaeiminn = 1 ST R
della Tracciabilita dei Rifiuti &

3.1 Modifica Dati Azienda

Per modificare i dati della sezione Dati Azienda & necessario premere il tasto “MODIFICA” di riferimento

della sezione stessa.
Codaice Faacicolo TEL_RM_ G
fa Sistr . ]
Ragione Sociae SR
Codice Fiacale [
Rappr Legale LEONARDO RAVELLO

Porsona do conteiare’ TULLIO RAVELLO

Coavce Flscale

Codice Facale
Telefono

Fax

Eman

%

]
R

08720710345

027668

In questa sezione & possibile modificare:

e Ragione Sociale;

e Rappresentante legale (nome, cognome, codice fiscale);

e Persona da contattare (nome, cognome,

codice fiscale e canali di contatto telefono, fax, email).

Codice Fiscale(™)

Parsona da contaffare

nome(™)
cogrome(™)

Codice Fiscale™

Telefono

Fax

LR

Codice Fascicolo TEL_RM
Id Sistri S
Raglone Sociale”) e ]
Codice Fiscaie F

Rappr. Legale

nome(”) LEONARDO

cognome(”) RAVELLO

R\

TULLIO
RAVELLO

RV

Indhcare aimeno una delle seguentt modalifa o confatfo

06726710345

027888

Al termine e necessario fare clic sul tasto "SALVA" oppure fare clic sul tasto "INDIETRO” per annullare le

modifiche apportate e procedere con la visualizzazione del riepilogo e, quindi, con la firma.

Guida GESTIONE AZIE
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b MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllou S I STRI
y 4 E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti .

3.2 Modifica Dati Sede Legale

Per modificare i dati della sezione Dati Azienda & necessario premere il tasto “MODIFICA” di riferimento alla
sezione stessa.

LEGALE PIAZZA GIUSEPPE MAZZINI SRS . 4210

Ia Sis¥: 10 MODIFICA

In questa sezione & possibile modificare:
e Indirizzo sede legale;
e Numero Civico;
o CAP;
e Regione;

e  Provincia;

e Comune.

Sede Legale
Nome Sede(*) LEGALE
id Sistr ]
Indinzzo(") PIAZZA GRISEPPE MAZZINI
Civico(") O
Cap(") 00195
Reglone(™) LAZIO -
FYOMncial ) — v
S b —— -
Autocevtificata NO

Al termine delle modifiche apportate ad ogni sezione & necessario fare clic sul tasto "SALVA" per
memorizzare le modifiche inserite, oppure sul tasto "INDIETRO" per annullare le modifiche apportate.

Nella sezione di modifica della sede legale é inoltre possibile gestire tutte le informazioni ad essa collegate
e raggruppate nelle seguenti sotto sezioni:

e Categorie: lista delle categorie modificabile facendo clic sui tasti "MODIFICA", "ELIMINA" oppure
"AGGIUNGI CATEGORIA".
NOTA: nel caso in cui si aggiunga una nuova categoria, € necessario sempre associarla ad un
dispositivo USB esistente, oppure a un nuovo dispositivo; nel caso di modifica/eliminazione di una
categoria, verranno modificate tutte le associazioni esistenti della categoria con i dispositivi USB.

ATTENZIONE: Relativamente alla categoria di Trasporto si precisa che tale categoria non puo essere
inserita o eliminata autonomamente ma solamente modificata se gia presente.

e Delegati: lista dei delegati in cui e possibile aggiungere un nuovo delegato, oppure eliminarne uno
esistente, facendo clic sui tasti "AGGIUNGI DELEGATO" oppure "ELIMINA".
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MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllo i S I STRI
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti u

NOTA: nel caso si aggiunga un nuovo delegato, &€ necessario sempre associarlo ad un dispositivo
USB esistente oppure a un nuovo dispositivo.

\

e Dispositivi USB: lista dei dispositivi USB. In questo caso & possibile associare, su ciascuno dei
dispositivi, una o piu categorie cosi come uno o piu delegati fino a un massimo di tre. Gli unici dati
inseribili sono infatti quelli relativi alle informazioni di contatto dei delegati.

CATEGORIA DESCRIZIONE
TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA FF MODIFICA
TRASPORTATORI CONTO PROPRIO (ISCRITTI ALLALBO Al SENSI MO0
DELLART. 212, COMMA 8, D.LGS. 15212006) CONToP cdiat
Seleziona una calegoria  TRASPORTATOR (art 212, comma 5. DAgs 1522006) v |
NOMINATIVO CODICE FISCALE
LEONARDO RAVELLO ] [ e
TOKEN DESCRIZIONE
ple 1] CATEGORIE
TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA - FF
DELEGATI
e [ Rmuow ]
(LEON
ASSOCIA DELEGATO

Per aggiungere una categoria appena inserita su un dispositivo USB, premere sul tasto "ASSOCIA
CATEGORIA".

Per eliminare dal dispositivo USB una categoria € necessario eliminarla nella sezione delle categorie; tale
operazione ha effetto su tutti i dispositivi che hanno la categoria associata.

Desposin USB

DISPOSITIVO USB DESCRIZIONE
090C_1001_0000000000704 CATEGORIE
N ATTIVITA' DI RECUPERD (R10} - GETS
IMPIANTI DI RECUPERO DI MATERIA (R2 R3 R4 R6 R7 RB RE) - GESTIONE MIA

ASSOCIA CATEGORIA

DELEGATI
LEONARDO RAVELLO
(LEONARDO RAVELLO9273)
L

woorca J Rvov ]

Qm
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b MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllou S I STRI
y E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti .

Per aggiungere un delegato su un dispositivo USB, premere sul tasto "ASSOCIA DELEGATQO" e selezionarlo
fra quelli disponibili.

Per eliminare dal dispositivo USB un delegato occorre cliccare sul tasto "RIMUOVI" ad esso corrispondente.
Per modificare le informazioni di contatto di un delegato & necessario cliccare sul tasto "MODIFICA" .

(Attenzione: in questa sezione & importante verificare che tutte le categorie della sede e tutti i delegati
siano associati ad almeno un dispositivo USB esistente; in caso contrario occorre fare clic sul tasto
"AGGIUNGI DISPOSITIVO".

Si ricorda inoltre che in presenza di un’unica categoria associata ad un dispositivo USB, I'eliminazione della
categoria non & consentita poiché ad un dispositivo deve essere associata almeno una categoria).

3.3 Modifica Dati Unita Locale

Per modificare i dati della sezione Dati Unita Locale € necessario premere il tasto “MODIFICA” di
riferimento della sezione stessa.

Unita Locali
UNITA' LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO I | <230

In questa sezione & possibile modificare:
e Nome sede;

e Numero di dipendenti.

Nella sezione di modifica dell’'unita locale € inoltre possibile gestire tutte le informazioni ad essa collegate e
raggruppate nelle seguenti sotto sezioni:

e (Categorie: lista delle categorie di trasporto, modificabile tramite i tasti "MODIFICA", "ELIMINA", e
"AGGIUNGI CATEGORIA".
Attenzione: inserendo una nuova categoria € necessario sempre associarla ad un dispositivo USB
esistente o a un nuovo dispositivo aggiuntivo; nel caso di modifica/eliminazione di una categoria,
verranno modificate tutte le associazioni esistenti della categoria con i dispositivi USB.

e Delegati: lista dei delegati in cui & possibile aggiungere un nuovo delegato, oppure eliminarne uno
esistente, facendo clic sui tasti "AGGIUNGI DELEGATO" oppure "ELIMINA".
Attenzione: nel caso di aggiunta di un nuovo delegato, & necessario sempre associarlo ad un
dispositivo USB esistente o a un nuovo dispositivo da aggiungere.

e Dispositivi USB: lista dei dispositivi USB. In questo caso € possibile associare, su ciascuno dei
dispositivi, una o pil categorie cosi come uno o piu delegati fino a un massimo di tre. Gli unici dati
inseribili sono infatti quelli relativi alle informazioni di contatto dei delegati.
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CATEGORIA DESCRIZIONE
ATTIVITA' DI RECUPERO (R10) GETS MODIFICA
IMPIANTI DI RECUPERO DI MATERIA (R2,R3,R4.R8,R7.RE RY) GESTIONE MIA
Sele2iona una categonia | ASSOCIAZIONI MPRENDITORIALI O LORO SOCETA' DI SERVEZ) v
NOMINATIVO CODICE FISCALE
LEONARDO RAVELLO N G
DISPOSITIVO USB DESCRIZIONE
090 S CATEGORSE
ATTIVITA' DI RECUPERO (R10) - GETS
IMPIANT! D1 RECUPERO DI MATERIA (R2.R3.R4.R6,R7,R8 R} - GESTIONE MIA
DELEGATI
Semesmemesses @D
(LE
ASSOCIA DELEGATO

Per attribuire una categoria appena inserita a un dispositivo USB occorre premere il tasto "ASSOCIA
CATEGORIA".

Per eliminare dal dispositivo USB una categoria & necessario invece eliminarla dalla sezione categorie; tale
operazione ha effetto su tutti i dispositivi che hanno la categoria associata.

DISPOSITIVO USB DESCRIZIONE
090 RERRERERRRS CATEGORIE -
ATTIVITA' DI RECUPERO (R10) - GETS
IMPIANTI DI RECUPERO DI MATERIA (R2 R3 R4, R6,R7 RB R9) - GESTIONE MIA

ASSOCIA CATEGORIA
DELEGATI
‘LELEON-\RDO RAVELLO MODIFICA m

ASSOCIA DELEGATO

Per associare un delegato a un dispositivo USB occorre premere il tasto "ASSOCIA DELEGATO" e
selezionarlo fra quelli disponibili.
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Per eliminare dal dispositivo USB un delegato fare clic sul pulsante corrispondente "RIMUOVI"; per
modificare le informazioni di contatto di un delegato fare clic sul pulsante corrispondente "MODIFICA" e
inserire i nuovi valori.

(Attenzione: in questa sezione & importante verificare che tutte le categorie della sede e tutti i delegati
siano associate/i ad almeno un dispositivo USB esistente, altrimenti & necessario fare clic su "AGGIUNGI
DISPOSITIVO" per richiederne uno nuovo al SISTRI con le nuove categorie/delegati).

Ad ogni modifica apportata vengono visualizzati un messaggio di avviso in rosso e un pulsante per
procedere con la visualizzazione del riepilogo e quindi con la conferma definitiva delle modifiche
introdotte. Al termine dell'operazione & necessario cliccare sul tasto “Riepilogo”, verificare la correttezza
delle informazioni riportate e infine cliccare sul tasto “Firma” per digitare il PIN e rendere effettive le
modifiche apportate. Successivamente alla firma e possibile effettuare il download del report in formato
PDF e quindi il dettaglio dei costi eventualmente generati a seguito delle modifiche stesse

3.4 Modifica Categorie Unita Locale

Come illustrato nel paragrafo precedente, tramite “Gestione Azienda”, & possibile modificare le categorie di
iscrizione associate ad ogni unita locale dell’azienda. Per visualizzare quindi le categorie associate all’unita
locale, e intervenire sulla modifica delle stesse, & necessario premere il tasto “Modifica” corrispondente.

UNITA LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO Y L ~A200

Allo stesso modo, per modificare una specifica categoria di iscrizione tra quelle associate all’unita locale
precedentemente selezionata, & necessario premere il tasto “Modifica” corrispondente alla categoria che si
intende modificare. In questo modo € possibile visualizzare e modificare il dettaglio della categoria di
iscrizione spuntando I'opzione corrispondente, selezionando la relativa soglia e premendo il tasto “SALVA”
per confermare.

In funzione della tipologia di categoria di iscrizione vengono mostrati campi differenti sui quali & possibile
intervenire:

e (Categoria di Produzione/Detenzione di rifiuti speciali:

Dettaglio

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO
~ Rifiuti Speciali Pericolosi | Tra 11 e 50 addetti j Qbbligato
r Rifiuti Speciali Mon Pericolosi | Fino a 10 addetti ﬂ

E possibile modificare la tipologia di rifiuto (speciali pericolosi e/o speciali non pericolosi) e le relative soglie
di addetti.
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e Categoria di Gestione e/o Smaltimento di rifiuti:

Dettaglio
RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO
2 Rifiuti Speciali Pericolosi | Fino a 1.000 tonnellate j Obbligato
r Rifiuti Speciali Non Pericolosi | Fino a 1.000 tonnellate j
r Rifiuti Urbani | Fino a 1.000 tonnellate j
H

E possibile modificare la tipologia di rifiuto (speciali pericolosi, speciali non pericolosi, urbani) e le relative
soglie di quantitativi annui espressi in tonnellate.

e (Categoria Comuni della Regione Campania;

Categoria

Nome: RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA
Sottecategoria: COMUNI DELLA REGIONE CAMPANIA
Descrizione(*): [comune

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA
"2 Rifiuti Urbani Inferiore a 5.000 abitanti ﬂ ;I

i

E possibile modificare la descrizione e la relativa soglia espressa in numero di abitanti.

e (Categoria Imprenditori Agricoli;

Nome. PRODUTTORI-ENTI-AGRICOLTORI
Soffocategoria IMPRENDITORI AGRICOLI
Descnzione(”) IMPRENDITORI AGRICOLI

Conferimento
nell'ambito oV circuy
organizzati o raccoita

| -

Sl
NO

R¥FIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA
v Rifiuts Speciall Pericolosi | Da 6 a 10 addets per Unita’ Locale e guantita’ prodotta fino a 400 kg. N2

sALvA

E possibile modificare la descrizione , I'indicazione relativa al conferimento nell’ambito di circuiti organizzati
di microraccolta e la relativa soglia espressa in numero di addetti per unita locale e quantitativo annuo di
rifiuti prodotti.
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ATTENZIONE: Per modificare il dettaglio di una categoria di trasporto € invece necessario accedere in
modifica sulla sede legale dell’azienda premendo il tasto “MODIFICA” corrispondente;

Sede Legale

LEGALE RS
Id Sistri: | QR

Premere quindi il tasto “MODIFICA” in corrispondenza della categoria di trasporto che si intende

modificare;
CATEGORIA DESCRIZIONE
TRASPORTATORI RIFIUTI URBAMI REGIONE CAMPAMNIA TRSU MODIFICA
TRASPORTATORI (ART 212, COMMA 5, D.LGS 152/2006) TRASPORTO MODIFICA

TRASPORTATORI CONTO PROPRIO (ISCRITTI ALL'ALBO Al SEMNSI DELL'ART.

212, COMMA 8, DLGS. 152/2006) DE MOV ICH ELSMIEL:

Quindi, visualizzato il dettaglio della categoria selezionata, modificare la descrizione e la relativa soglia;

Categoria

MNorme: TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA
Sottocategonia: TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA
Id Sistri: 1

Descrizione(™): [Trsu

RIFIUTD RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGD
2 Rifiuti Urbani Inferiore a 5.000 abitanti j Obbligato il

NOETRO

NOTA: In questo caso, trattandosi di una categoria di trasporto di rifiuti urbani della regione Campania, la
relativa soglia & espressa in numero di abitanti.
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Nel caso di una categoria di trasporto e possibile modificare la tipologia del rifiuto e la relativa soglia
espressa in tonnellate annue.

Categoria
MNome: TRASPORTATORIRS
Softocategoria: TRASPORTATORI (ART 212, COMMA 5, D LGS 152/2006)
Id Sistri: 10
Descrizione(®): [TRasPORTO

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO
v Rifiuti Speciali Pericolosi | Fino a 3.000 tonnellate j Obbligato LI
T2 Rifiuti Speciali Non Pericolosi | Fino a 3.000 tonnellate j
Vaolontario

=
NOETRO

ATTENZIONE: Nel dettaglio di ogni categoria di iscrizione e presente la colonna “OBBLIGO”. Tale colonna
riporta, in funzione della categoria e della soglia indicata, I'obbligo normativo o meno di iscrizione al SISTRI.
In presenza di categorie e dettagli per i quali non sussista I'obbligo normativo & tuttavia possibile aderire su
base volontaria spuntando I'opzione corrispondente, ovvero eliminarla.

Deitaglio

RIFWLTD RIFILT DETTAGLI CATEGORIA DBBLGD
= Rifiufi Spaciali Paricalosi | Fina a 2000 tonneate =] Obbligata H
=
= Rifiuti Speciali Mon Pericolosi I Fino a 3.000 fonneliate _ﬂ
Valantaric

=
INDIETRO

3.5 Inserimento Unita Locale

Per aggiungere una nuova unita locale al fascicolo di iscrizione dell’azienda, € necessario premere,
accedendo in area modifiche, il tasto “AGGIUNGI UNITA LOCALE”.

Units Locali
UNITA' LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO VNS | ~210 MODFICA
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Compilare tutti i campi obbligatori, relativi alla nuova unita locale che si intende inserire, quali il nome della
sede (Es. Unita locale X), I'indirizzo completo di civico, CAP, regione, provincia e comune, il numero di
addetti impiegati presso tale unita locale e premere il tasto “SALVA” per confermare;

Nome Sace) [

Irliniz 20"}, |

oo™} |

Can(™ [

Regions™) |

Provincial™) |

L Lel e

Comunm™) [

NS Dipendent [

Iscrita Regisiro N
Imgrese

ASSOCIATIONE DI CATEGORIA
[ INDIETRO ]

NOTA: Nella medesima schermata & altresi possibile indicare l'associazione di categoria cui viene
eventualmente delegata la compilazione dei documenti SISTRI per I'unita locale in oggetto.

Dopo aver inserito i dati e premuto il tasto “SALVA”, I'applicazione visualizza in automatico la schermata
iniziale attraverso la quale & possibile completare I'inserimento dell’unita locale con l'indicazione delle
ulteriori informazioni (es. categorie di iscrizione e relative soglie, delegati).

Per inserire tali informazioni & necessario premere il tasto “MODIFICA” corrispondente all’unita locale
appena inserita;

Unita Locali

UNITA LOCALE INDIRIZZO

UNITA LOCALE WIA ESEMPIO 1 - 12345 ROMA - RM LAZIO ﬁ ELIMINA _I
AGGIUNGI UNITA LOCALE

Per associare una o piu categorie di iscrizione all’'unita locale & necessario selezionare la voce interessata

tramite I'apposito menu a tendina e premere il tasto “AGGIUNGI CATEGORIA” per poter quindi indicare i
relativi dettagli della categoria (tipologia rifiuti e relativa soglia);

CATEGORIA DESCRIZIONE

Seleziona una categoria | ASSOCIAZIONI IMPRENDITORIALI O LORO SOCIETA' DI SERVIZI ﬂ AGGIUMGI CATEGORIA
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Successivamente occorre indicare i/il delegato/i. Tale indicazione puo essere effettuata selezionandone uno
tra quelli gia presenti, se gia associato ad altro Dispositivo USB dell’azienda, oppure aggiungendone uno
nuovo premendo il tasto “AGGIUNGI DELEGATO”. In tal caso & necessario compilare i campi relativi a nome,
cognome e codice fiscale nella schermata successiva.

Delegatl

HOMIMATIVG CODICE FISCALE

NOTA: Nel caso venga selezionato un delegato tra quelli disponibili, senza quindi inserirne uno nuovo, &
sufficiente selezionare il tasto “AGGIUNGI DISPOSITIVO” e indicare almeno un recapito tra telefono, fax o

mail per procedere con il salvataggio dei dati.

DISFOSITVD UZ8 DESCRIZIONE
[
AGGIUMNG] DISPOSITIVD

Per completare I'operazione, dopo aver terminato anche la fase di associazione tra dispositivo e delegato, &
necessario visualizzare il Riepilogo e quindi procedere con la firma.

Dispositivi USB

DISPOSITIVO USB DESCRIZIOME
MNUOVO DISPOSITIVO USB CATEGORIE LI
FRODUTTORI-DETENTORI DI RIFIUTI SPECIALI - PDR

DELEGATI

M‘“R":[’}RDSS' MODIFICA RIMUOVI
ASSOCIA DELEGATO

NOTA: L’inserimento di unita locali genera un costo quindi, per ricevere il dispositivo richiesto, bisogna
effettuare il pagamento secondo I'importo indicato nel report di modifica anagrafica (stampabile dopo la
firma) e inserire gli estremi del versamento effettuato nell’apposita area Pagamenti.

Guida GESTIONE AZIENDA Pagina 25 di 48



MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di controllo S I STRI
E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti u

3.6 Modifiche Delegati dell’azienda

Per aggiungere o rimuovere i delegati associati ad un dispositivo & necessario premere il tasto “MODIFICA”
in corrispondenza dell’unita locale.

NOTA: In caso di un dispositivo associato a una categoria di trasporto, si ricorda che & sempre necessario
premere il tasto “MODIFICA” in corrispondenza della sede legale tuttavia le operazioni da svolgere per la
modifica dei delegati sono le medesime di seguito illustrate.

UNITA' LOCALE INDIRIZZO
SEDE GESTIONE VIA GREGORIO \UARRRE |~ 20

AGGIUNGI UNITA LOCALE

Premere il tasto “AGGIUNGI DELEGATO”;

HOMIPATIVD CODICE FISCALE

AGGIUNG DELEGATD

Compilare i campi obbligatori relativi a nome, cognome e codice fiscale del delegato e premere il tasto
“SALVA”;

Nomai™) |

Cognomsa{™): |

Codice Fiscalai™) [
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Premere il tasto “ASSOCIA DELEGATO” in corrispondenza del dispositivo a cui si desidera associare il
delegato appena aggiunto e accedere quindi al Riepilogo per procedere con la firma;

Dispositivi USB

TOKEN DESCRIZIONE
- CATEGORIE E
TRASPORTATORI RIFIUTI URBANI REGIONE CAMPANIA - TRSU

DELEGATI

—
A HOEIE S RRICOD
I ASSOCIA DELEGATOD I
055F s RSSRRRRERRN] 0553 CATEGORIE
TRASPORTATORI (ART 212, COMMA S, D.LGS 152/2006) - TRASPORTO
DELEGATI
Pr———
— LS Al

I ASSOCIADELEGATO I

NOTA: Come illustrato nella figura che precede, € possibile modificare anche le informazioni relative a un
delegato esistente sebbene circoscritte ai dati di contatto (telefono, fax e mail).

Completate le operazioni di inserimento di un nuovo delegato, per stampare le relative credenziali di
accesso € necessario effettuare l'accesso con un altro utente gia attivo sul Dispositivo USB in uso,
selezionare quindi la voce “ACCESSO SENZA PIN” e quindi “PERS. TOKEN REMOTA”.

3.6.1 Stampa credenziali di accesso
Si precisa che & necessario effettuare la stampa di tutte le nuove credenziali di tutti i certificati contenuti
nel Dispositivo USB in uso come di seguito illustrato.

1. Raggiunta 'ultima fase della procedura di rinnovo € necessario premere il tasto “Stampa” per salvare
i nuovi codici di accesso del certificato appena rinnovato. Le rispettive losanghe forniscono pronta
evidenza dei nuovi codici stampati e ancora da stampare.

Fase 7 - Stampa busta cleca

OSCAR PETTINARI Stampa |
LEONARDO RAVEL Stampa |
GIANLUIGI INSELCI Stampa |

NOTA: PIN e PWD sono riportati nei file .pdf generati tramite i relativi tasti “Stampa” mentre il PUK verra
inviato ai rispettivi indirizzi mail PEC degli Utenti collegati ai certificati oggetto di rinnovo.
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' Downloads

— credenziali- . pdf

1.1 kB

— credenziali- pdf
1.1kE

— credenziali- pdf

1.1 kB

Cancella lista 1 Download

2. Attendere dunque il messaggio “Operazione conclusa con successo” prima di chiudere il Browser
SISTRI ed effettuare nuovamente I'accesso.

Fase 7 - Stampa busta cleca

OSCAR PETTINARI | Stampa |
LEONARDO RAVELLO || |Stampa
GIANLUIGI INSELCI | Stampa |

Operazione conclusa con successo

Chiudere il Brawser SISTRI ed effettuare I'accesso utilizzando |2 nuove credenziali

NOTA: Al termine dell’'operazione di rinnovo € necessario chiudere il Browser SISTRI. | successivi accessi
dovranno essere effettuati utilizzando le nuove credenziali di accesso pertanto si raccomanda di
provvedere al loro salvataggio in quanto sostituiscono definitivamente le precedenti.
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4. Annullamento Modifica Anagrafica Azienda

In tutti i casi in cui I'inserimento di una o piu modifiche anagrafiche genera un costo, € possibile procedere
all’annullamento di tali modifiche e dei relativi costi associati, finché non sia stato effettuato il pagamento
e, comunqgue, non oltre 15 giorni solari dall'inserimento delle modifiche stesse. Nel caso di inserimento di
una nuova categoria SISTRI, per poter richiedere I'annullamento della modifica e dei costi associati, oltre
alle condizioni sopra specificate, € necessario che per la nuova categoria non risultino attivita di
registrazione e/o movimentazione.

NOTA: L'annullamento di una o piu modifiche anagrafiche deve essere effettuato dal delegato associato
all’unita locale per la quale si intendono annullare tali modifiche.

Effettuare I'accesso all’applicativo “Gestione Azienda” secondo le normali procedure di autenticazione e
selezionare il collegamento “Stato pratiche” per visualizzare I'elenco delle pratiche di modifica effettuate
tramite I'applicativo stesso.

¥ ] Richieste Pagarment Hato pratiche GedlocalETamio ne

Individuare la pratica che si intende annullare e premere, in corrispondenza della colonna “ANNULLA
PRATICA”, il tasto “ANNULLA” per avviare la procedura di annullamento e ripristinare, pertanto, lo stato
precedente alla modifica stessa.

Nel caso siano presenti numerose pratiche, al fine di evitare errori materiali in fase di annullamento, si
raccomanda di visionare il Report PDF per individuare correttamente la pratica da annullare.

MK TOPGL O AT UTEMTE REPORT STATO Do ILAWC RAZIOMNE ANNLILLA

PRATICA PRATICA

NOTA: Si precisa che il tasto “ANNULLA” e presente esclusivamente in corrispondenza di pratiche che

rispettano i requisiti di annullabilita.
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Verificare le informazioni visualizzate e procedere meditante il tasto “FIRMA” con I'inserimento del PIN.

Riepllogo Armirlly Pratica

Nurmarn prabca ]

Tipologia MODIF| CA ANACGRAFICA,
Data 161172018

Litenis

Slato di inorazions 1M LAVORATIOME

Riepliogo Modificive Ripristinate
DESCRIDONE YALORE PRECEDENTE YALORE MODIFICATD

P b il yr ey
[resctiziona Cabagada Cabagena PRODUTTORE

DETENTORI DI RIFIUTI SPECIALL - UMITO LOCALE 1 UMITO LOGALE 1

UHITA LOCALE 1
Muawe Pee-defieie Calegona Calegoria FRODUT TORE
DETENTORI Bl RIFIUTI SPECIAL] - UMITo LOCALE 1

Pattaglis reteste Categeia INRCENERITORID D) FEHGH

rtigle Rted Speciall Percoles soglla Quantitd in
fonnsllatefanng

1]

Ediminato

Siade Vedertans Dettaglio nfiute Cabegesia PRODUT TORE
DETEMTORI DI RIFIUTI SPECHALI - UMITO LOCALE 1
rifigis Rifleli Spaciali Nan Pencalos soglia Numan di

addath pas unia lscale

DEBLMATD HIDIH DICHIARATO

$+ & & 3381

Cafegenia imosa: Cabegesia INCENERITORI
0y~ FEEGH -

Dipesgilive BB TOKEM SFAC 10008951 12

NOTA: Nel caso in cui, sul dispositivo USB in uso, sia attiva la funzionalita di memorizzazione del PIN, la
procedura di annullamento della pratica risultera finalizzata premendo il solo tasto “Firma”.

4.1 Pratiche non annullabili

A fronte di pratiche non annullabili il sistema visualizza, nella colonna “ANNULLA PRATICA” in luogo del

tasto “ANNULLA”, il simbolo “"'” attraverso il quale & possibile visualizzare la motivazione che ne
impedisce I'annullabilita.

4.1.1 Pagamenti associati alla pratica

In presenza di pagamenti associati alla pratica di modifica che si intende annullare, il sistema inibisce tale
possibilita.

HH TOL OGN CATA LITENTE REPGRT STATO Dl LAVORAZIGHE ANNULLA
PRATICA FRATICA

L MODHFICA AMADRAFICA  1BA1I016 [ POF | # LAVORAZIONE

Impossbde arraillare
|a oo atica) Pagameni
ansociati alla pratica
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4.1.2 Superamento del periodo di annullabilita
Come previsto, una pratica di modifica e annullabile finché non sia stato effettuato il pagamento e,
comungue, non oltre 15 giorni solari dall’'inserimento delle modifiche stesse. Pertanto, anche in assenza di
pagamenti associati alla pratica che si intende annullare, il sistema inibisce tale possibilita nel caso in cui

siano decorsi 15 giorni dall'inserimento della modifica.

MR TIPOLOGIA DATA UTENTE REPORT STATO Di LAVORAZIOME ANRULLA
FRATICA PRATICA
5 MODIFICA ANADRAFICA 181173015 I . . m M LAYORAZIONE 1

lgedbde ahvilare la

prabica; Periada pravita per

4.1.3 Modifiche “a costo zero”
In presenza di modifiche anagrafiche che non generano costi, il sistema non consente I'annullamento di tali
pratiche di modifica, tuttavia & possibile provvedere alla rettifica delle informazioni mediante modifica

anagrafica.

Per esempio, nel caso in cui sia stato modificato il numero di telefono della persona da contattare, e tale
numero risulti essere errato, e sufficiente entrare in “AREA MODIFICHE” per la rettifica delle informazioni.

KR TPOLOGIA DATA UTENTE REFORT STATO D LAVORAZIOHE ANULLA
FRATICA, PRATICA
10 MODIFICA AMAGRAFICA 18112018 . ] m 8 LAVORAZIONE

8 MODIFICAAMAGRAFICA  T8I1R0IE i — I LAVORATIONE ﬂﬂ',,“f;\,“_ pnbgint

Fanrullamentn per e

f MODIFICA AMAGRAFICA 1B 12018 S N LAVORAZIONE mocificte ragafche 8 cost
rern. Erocsders Iramike

R Y
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5. Area Richieste

L'area "Richieste" € accessibile facendo clic sulla scheda "Richieste" presente nell'intestazione della
homepage dell’applicativo.

Sistema dl controlip & T . MINISTERO DELL'AMBIENTE
oelia Tracciabilila oai Rifuti SIS R' » E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARI
(L e Ty
bestione azienda

1 Log

dlchueste Pagament Stato pratiche Geolocalizzazione

In questa area € possibile inviare al SISTRI diverse tipologie di richiesta selezionando la rispettiva voce dagli
appositi menu a tendina.

5.1 Pratiche Azienda

Attraverso |'apposito menu a tendina & possibile presentare al SISTRI le seguenti tipologie di richiesta:
e Richiesta Trasferimento Unita Locale, per specificare un nuovo indirizzo dell'Unita Locale;
e Richiesta Chiusura Unita Locale, per dichiarare la chiusura dell'Unita Locale;

e Richiesta Cessazione Azienda, per cancellare la propria Azienda dal SISTRI e chiudere il relativo
fascicolo d’iscrizione.

Pratiche Azienda

Seleziona (& NpOMOYIa o prahica che o vuole creare
RCHESTAC £ AZENDA !
RCHES ¢ UNITA" LOCALE
RCHESTA TRASFERMENTO UNITA' LOCALE

5.1.1 Richiesta Trasferimento Unita Locale

Per richiedere il trasferimento di un’unita locale € necessario selezionare, dall’apposito menu a tendina, la
voce “Richiesta trasferimento unita locale”, indicare I'unita locale da trasferire, compilare i campi relativi a
nome sede e indirizzo e allegare documentazione richiesta. Successivamente al salvataggio e alla firma della
richiesta & possibile procedere con la stampa del relativo report in formato PDF.

NOTA: Per annullare tale richiesta € necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra
in alto, cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.1.2 Richiesta Chiusura Unita Locale

Per richiedere la chiusura di un’unita locale & necessario selezionare, dall’apposito menu a tendina, la voce
“Richiesta Chiusura Unita locale”, indicare l'unita locale da chiudere, cliccare sul tasto “Crea Pratica” e
allegare documentazione richiesta. Successivamente al salvataggio e alla firma della richiesta & possibile
procedere con la stampa del relativo report in formato PDF.
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NOTA: Per annullare tale richiesta € necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra
in alto, cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.1.3 Richiesta Cessazione Azienda

Per richiedere la cancellazione della propria azienda dal SISTRI occorre selezionare, dall’apposito menu a
tendina, la voce “Richiesta Cessazione Azienda”, fare clic su “Crea Pratica”, allegare la documentazione
richiesta e procedere con il salvataggio e la firma per poter stampare il relativo report.

NOTA: Per annullare tale richiesta & necessario selezionare la scheda “Stato Pratiche” presente nella barra
in alto, cliccare sul tasto “ANNULLA”, corrispondente alla richiesta, e firmare digitando il PIN.

5.2 Pratiche Dispositivi USB

Attraverso |'apposito menu a tendina e possibile presentare al SISTRI le seguenti tipologie di richiesta:

e Richiesta Duplicazione Dispositivo USB: selezionando un dispositivo USB esistente & possibile

richiederne una copia;

e Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Furto: selezionando il dispositivo USB oggetto di furto,
allegando documento d'identita e denuncia di furto, € possibile richiederne una copia;

e Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Danneggiamento: selezionando il dispositivo USB

danneggiato & possibile richiederne una copia;

e Richiesta Sostituzione Dispositivo USB causa Smarrimento: selezionando il dispositivo USB smarrito,
allegando un documento d'identita e la denuncia di smarrimento, & possibile richiederne una copia;

e Richiesta Dispositivo USB Aggiuntivo: selezionando un dispositivo USB esistente e possibile

richiederne la copia (medesime categorie SISTRI) per attribuire delegati aggiuntivi.

Pratiche Dispositivi USB

Se'el10Ne 18 DROIOYYa O pradica che 81 vudie Creare

RCHESTA
IS8 CAUSA FURTD
USE PER DANNEGGUAMENT

1USE CAUSA SMARSMENTO

RCHESTA
RCHESTA SOSTIT
RCHESTA SOSTITUZ)

RCHESTA D
RCHESTA SOSTITUZIONE DSPOSITVI USE PER DANNEGGIAMENT VEICOL
RCHESTA SOSTITUZIONE DSPOSITVIUSH CAUSA SMARRMENTO (VEICO!
X

RCHNESTA SOSTITUZIONE MIUSE CAUSA FURTD (VECOL

Dopo aver selezionato la tipologia di richiesta dall’apposito menu a tendina, il sistema riporta I'elenco dei
dispositivi su cui e possibile effettuare I'operazione appena selezionata. Una volta indicato il dispositivo USB
e possibile creare la relativa pratica e provvedere a quanto richiesto dal sistema (Es. Allegare Documento
d‘identita e Denuncia/Autodichiarazione in caso di “Furto” o “Smarrimento”).

NOTA: | dispositivi USB richiesti vengono spediti alle sede di appartenenza tuttavia & possibile specificare
un indirizzo di spedizione alternativo spuntando la relativa opzione “Specifica un indirizzo di
spedizione diverso”.

A salvataggio e firma effettuate e possibile scaricare il relativo report in formato PDF e visualizzare il costo
previsto per la pratica.
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ATTENZIONE: La spedizione del dispositivo USB avviene esclusivamente a valle dell’inserimento del
relativo pagamento di riferimento. Per le modalita di inserimento dei pagamenti si rimanda
al capitolo 6 del presente documento.

5.3 Pratiche Black Box

Attraverso 'apposito menu a tendina & possibile presentare richiesta di sostituzione della Black Box a
seguito di furto.

Per richiedere la sostituzione della Black Box a seguito di furto & necessario selezionare la voce “RICHIESTA
FURTO BLACKBOX”, selezionare la targa del veicolo oggetto di furto e allegare documento d'identita e
denuncia di furto. All'interno della medesima richiesta & possibile dichiarare anche il furto del dispositivo
USB veicolo associato alla Black Box spuntando |'apposita casella “Dispositivo USB perso” e indicare
I’officina autorizzata SISTRI per I'installazione della Black Box.

Pratiche Black Box
S0M2ONg 13 NpOIODa O Dradca Che & vole Creare

RICMESTA FURTO BLACKBON

Al termine di una richiesta, facendo clic sul pulsante "SALVA" viene visualizzato il riepilogo dei dati inseriti e
il pulsante per procedere con la firma.

Il costo della pratica viene riportato nel Report PDF scaricabile successivamente alla firma.

La lista delle richieste effettuate e disponibile nella sezione "Stato Pratiche".
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6. Area Pagamenti

L'area "Pagamenti" e accessibile facendo clic sulla scheda "Pagamenti" presente nella homepage

dell’applicativo.

All'interno dell’area “Pagamenti” viene mostrata la lista dei contributi annuali e delle comunicazioni di
pagamento del fascicolo gia registrate sul SISTRI.

Sistema dl controlle SISTRI ’ MINISTERO DELL'AMBIENTE
dedla Tracciabilita dei Rifiut 3 M. £ DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Gestione azienda
p 0 " Richieste Pagamenti Stato pratiche Geolocalizzanone

La presente area e suddivisa in sezioni distinte:

e Contributi annuali;

e Lista Pagamenti.

6.1 Contributi annuali

Il contributo annuale deve essere comunicato al SISTRI creando I'apposita pratica. In questo modo viene
visualizzato anche I'ammontare dell'importo dovuto. Successivamente al pagamento del contributo occorre
comunicare gli estremi del pagamento inserendo le relative informazioni all’'interno della pratica di

riferimento.

Contribut annuall

CONTRIBUTO ANNUALE 2014: REPORT

CONTRIBUTO ANNUALE 2015: CREAPRATICA

INSERISCI PAGAMENTO

Nella sezione “Contributi annuali” & visualizzata la lista dei contributi pagati e registrati a sistema e dovuti
ma non ancora pagati e/o registrati a sistema. Nel primo caso & disponibile il tasto "REPORT" mediante il
quale & possibile visualizzare/salvare il documento PDF con i dettagli della pratica; nel secondo caso,
mediante il tasto "CREA PRATICA", & possibile visualizzare I'importo dovuto e, successivamente al
pagamento del contributo previsto, comunicare gli estremi del pagamento effettuato mediante il tasto
“INSERISCI PAGAMENTO”.
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6.2 Lista Pagamenti

La lista dei pagamenti riporta tutte le comunicazioni di avvenuto pagamento registrate sul SISTRI, ordinate
secondo la data di pagamento a partire dalla pil recente, e i dettagli relativi a:

e importo del pagamento;

e modalita (conto corrente postale, bonifico bancario);

e data del pagamento;

e pratiche associate al pagamento.

Lista Pagamaent

IMPORTO MODALITA DATA PRATICHE ASSOCIATE Note
PAGAMENTO | Nr. Pratica - Tipotogia - importo pagato / dovuto ‘ t
BACARE CRIZX soc (U | CNEEED GEIIEID
100€ BANCARIO 01/02/2014 1+ PRIMA ISCRIZIONE 100€/450 ¢ ALLEGATO RINUOVI

Con il tasto “ALLEGATO” e possibile visualizzare l'allegato inserito nel pagamento mentre, con il tasto
“RIMUOV!I”, eliminarlo.

6.2.1 Inserimento Pagamento
La pagina per l'inserimento di nuove comunicazioni di pagamento e raggiungibile facendo clic sul tasto
"INSERISCI PAGAMENTOQO".

fmpovto Cormisposiol™) 00€

Modalith & pagamentor). ' BONFICO BANCARIO () CONTO CORRENTE POSTALE
CRO-TRN(™)

Data Pegamento(”}

Note

elar are 13 prafica 4z ass e al pagamentn o ta Insarendd = premere Il [ A PAGAMENT

Importo da associare(") 00€

Nore

ASSOCIA PAGAMENTD

Documento da aliegare(”). | Choose File | No Nie selected

INDIETRO
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In questa area € necessario compilare le sezioni previste relative a:

e Inserimento pagamento: in questa sezione & necessario valorizzare i campi relativi all'importo
(intero) del versamento, la modalita (bonifico bancario, conto corrente postale), il numero VCC-VCY
della ricevuta del bollettino postale ovvero il numero del codice riferimento operazione (CRO/TRN)
del bonifico bancario, la data del versamento e una eventuale nota. Nel caso di pagamenti
effettuati da pubbliche amministrazioni & possibile indicare la disposizione di pagamento.

e Pratiche da associare: in questa sezione e necessario selezionare la pratica SISTRI da associare al
pagamento, I'importo/quota parte del pagamento da associare, una eventuale nota.

e Pratiche associate: in questa sezione sono visualizzate le pratiche gia associate al pagamento.

e Allegato: in questa sezione & necessario caricare un documento con gli estremi del pagamento, nei

formati ammessi e con una dimensione massima di 500 Kb, che attesti I'avvenuto versamento.

e Al termine dell'inserimento del pagamento, facendo clic sul pulsante "SALVA" viene visualizzato il
riepilogo dei dati inseriti e il tasto per procedere con la firma.

6.2.2 Rimborsi

A fronte di richieste di rimborso, presentate secondo la procedura prevista, € possibile visualizzarne i
dettagli nella sezione Pagamenti.

Lista Rimborsi
IMFORTC PRATICA DATA PRATICHE ASSOCIATE | MNote
RIMBORSOD RIMBORSO RIMBORSO
120€ 4 17012017 1- PRIMA ISCRIZIONE [D

Tali richieste di rimborso sono opportunamente riportate anche nel report pagamenti.

PRIMA ISCRIZIONE Nr. 1

Importo Dovuto Importo Pagato Importo Conguaglio (*) | Importo Rimborso ([*) Pagamento Effettivo
€ 1280,00 € 1400,00 € - € 120,00 € 1280,00

(**) Pratica di Rimborso Pr. 4

Dettaglio Dei Pagamenti:
Importo di € 1400,00 relativo al pagamento effettuato in data 17/01/2017

NOTA: A seguito dell’entrata in vigore del Decreto Ministeriale 30 marzo 2016, n. 78, & possibile
presentare istanza di rimborso secondo le modalita illustrate nel paragrafo 9.1 del documento
PROCEDURE DI ISCRIZIONE E GESTIONE DEL FASCICOLO AZIENDA
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7. Area Stato pratiche

\

L'area "Stato pratiche" e accessibile facendo clic sulla scheda "Stato pratiche" presente nella homepage

dell’applicativo. In questa area viene mostrata la lista delle richieste effettuate nel fascicolo tramite

Gestione Azienda.

Le informazioni di ciascuna richiesta riguardano:

e Numero di pratica SISTRI relativa alla richiesta;
e Tipologia della pratica;
e Data di presentazione;
e Richiedente;
e Report pdf generato a seguito della richiesta.
Sistems di controlle T - MINISTERO DELL'AMBIENTE
delia Tracciabilita dei Rifiuti SIS RI » E DELLA TUTELA Di .L:-u:'.;-:'-:: DE ’."\H
o ,
bestione azienda
1
) [} Richiasis Pagamend ato pratiche Geolocalizzazions
NR TIPOLOGIA DATA UTENTE REPORT STATO DI LAVORAZIONE |  ANNULLA
PRATICA PRATICA
21 MODIFICA ANAGRAFICA  17/D6/2014 I [ POF | CHIUSA
20 MODIFICA ANAGRAFICA  17/06/2014 ] [ POF | CHIUSA
18 PRATICA SISTRI 26/05/2014 I CHIUSA
10 MODIFICA ANAGRAFICA  06/05/2014 I [ POF ] CHIUSA
9 MODIFICA ANAGRAFICA  06/05/2014 I [ POF | N LAVORAZIONE
8 MODIFICA ANAGRAFICA 2910472014 ] [ POF | CHIUSA
7 MODIFICA ANAGRAFICA  17/04/2014 ] [ POF ] CHIUSA
B MODIFICA ANAGRAFICA 171042014 I [ POF ] IN LAVORAZIONE
5 MODIFICA ANAGRAFICA 170412014 I EoD CHIUSA

La colonna, "STATO DI LAVORAZIONE", riporta lo stato di avanzamento delle pratiche. La colonna “annulla
pratica” invece viene popolata con la voce “ANNULLA” in corrispondenza di quelle pratiche per le quali e

ancora possibile richiederne I'annullamento.
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8. Geolocalizzazione

La Geolocalizzazione dell'unita locale permette di verificare la posizione su mappa della propria unita locale
ed eventualmente di modificarla. La modifica della posizione della Unita Locale, tramite geolocalizzazione,
ha effetto solo sulle coordinate geografiche associate (al fine del calcolo dei percorsi) pertanto non ha

effetto sull'indirizzo della sede, che risulta invece valid

8.1 Modifica posizione

ato con il Registro Imprese.

Per modificare la posizione dell'Unita Locale & possibile trascinare la bandierina sul punto desiderato
oppure inserire il nuovo indirizzo compilando gli appositi campi del riquadro presente sulla destra della

schermata e cliccando quindi su "Cerca".

Per memorizzare e rendere effettive le variazioni appo

rtate occorre cliccare su "Salva Posizione".

Sistema cucorlruno::SISTRl ’ MINISTERO DELL'AMBIENTE
defia Tracciabilita del Rifiuti P8 EDELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARI
Nockin "t "
bestione azienda
Logout
7 I Richieste Pagamensi Stato pratiche Geolocalizzazione
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9. Gestione soglia numero dipendenti dell’azienda

Qualora il sistema rilevi che la somma dei dipendenti delle singole unita locali iscritte sia minore o uguale a
10, & necessario dichiarare il numero complessivo dei dipendenti dell’azienda selezionando una tra le soglie
di appartenenza disponibili:

e minore/uguale a 10;
e maggiore di 10.
Cio al fine di determinare I'obbligatorieta o dichiarare I'’eventuale adesione volontaria.

Il sistema mostra, automaticamente e ad ogni accesso fin quando non viene dichiarata la soglia di
appartenenza, uno specifico avviso.

Per comunicare la soglia di appartenenza dei dipendenti dell'azienda & necessario selezionare dall’apposito
menu a tendina, della sezione “Dipendenti Azienda”, la voce di riferimento e premere il tasto “SALVA”.

Al contrario, se la somma dei dipendenti delle singole unita locali iscritte & maggiore di 10 non & necessario
dichiarare nulla.

Dipendenti Azienda

Selezionare dall'apposito menu a tendina 'opzione corrispondente al numero dei dipendenti complessivamente impiegati in azienda

Soglia numero dipendenti azienda | Selezionare un valore
Selezionare un valore
Maggiore di 10
MinorefUguale a 10
Le informazioni fornite dall'utente sotto 1a propria responsabilita costituiscono una Dichiarazione Sostitutiva resa ai sensi deali artt. 46 e 47 del D.PR. 28.12.2000
n. 445 - Testo Unico sulla documentazione amministrativa, pertanto SISTRI non & in alcun modo responsabile dei dati dichiarati dall'utente.

R

NOTA: L'operazione puo essere svolta da qualsiasi Utente associato all’azienda di una qualsiasi unita locale.

Successivamente a tale operazione, come indicato dall’apposito messaggio, € necessario premere il tasto
“RIEPILOGO” per verificare e firmare quanto dichiarato.

Sono state effettuate delle modifiche, entrare nel RIEPILOGO per la verifica e firma.

INDIETRO RIEPILOGO
Dipendenti Azienda

Selezionare dall'apposito menu atendina I'opzione corrispondente al numero dei dipendenti complessivamente impiegati in azienda

Soglia numero dipendenti azienda MinorefUguale a 10 i

Le informazioni fornite dall’'utente sotto la propria responsabilitd costituiscono una Dichiarazione Sostitutiva resa ai sensi degli art. 46 e 47 del D.PR. 28.12.2000
n. 445 - Testo Unico sulla documentazione amministrativa, pertanto SISTRI non & in alcun modo responsabile dei dati dichiarati dall'utente.
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9.1 Modifica soglia numero dipendenti

Una volta dichiarata la soglia di appartenenza il sistema non visualizza piu in automatico I'avviso tuttavia e
sempre possibile modificare tale informazione accedendo in area modifiche e, in corrispondenza della
sezione “Dati Azienda”, modificare la soglia di appartenenza tramite I'apposito menu a tendina. Anche in
guesto caso e necessario premere il tasto “SALVA” e, successivamente, premere il tasto “RIEPILOGO” per la
verifica e la firma delle modifiche apportate.

Dati Azienda
Codice Fascicolo: I
Id Sistri: I
Ragione Sociale(*): -
Codice Fiscale: ]

Mumero Dipedenti
Azienda(™):

Minore/Uguale a 10
Minore/Uguale a 10

Rappr. Legale Maggiore di 10
Al I
cognome('): —

Codice Fiscale(*): [ e

Persona da contattare

nomef): I
cognome(’): I
Codice Fiscale(?): - i

Indicare almeno una delle seguenti modalitd di contatto

retetono. —
Fax —
2o I

SALVA INDIETRO

NOTA: Nel caso in cui venga effettuata una modifica che comporta una variazione della soglia da
“maggiore di 10” a “minore/uguale a 10”, in fase di firma I'applicativo richiede nuovamente di
dichiarare tale soglia. In caso, invece, di una modifica che comporta una variazione della soglia da
“minore/uguale a 10” a “maggiore di 10”, la soglia si aggiorna automaticamente nella sezione dati
azienda.
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10. Gestione categorie non obbligate

In presenza, all’interno del fascicolo azienda, di categorie di iscrizione per le quali non sussiste piu I'obbligo
€ necessario manifestare I'adesione volontaria ovvero provvedere all’eliminazione delle stesse.

10.1 Adesione Volontaria ed Eliminazione

In presenza di categorie di iscrizione per le quali non sussiste piu I'obbligo, I'applicativo mostra,
automaticamente e ad ogni accesso fin quando non viene manifestata I'adesione volontaria ovvero
effettuata la relativa eliminazione, uno specifico avviso attraverso il quale visualizzare I'elenco delle
categorie interessate.

y " "~ Richeste Pagoment Stato pratiche Geolocalizzaznono ?)

Sono grasent £a0gorie non cbdligate al sistl nan definite come volonad @ non eliminate. clicca qui per 1a verifca o 1a nsokusone

REPORTAZENOA [l ENTRAIN AREAMOOIFICHE

\

Per manifestare I'adesione volontaria, & necessario spuntare I'opzione “Volontario” corrispondente alla
categoria e premere il tasto “SALVA”. In alternativa, per effettuarne la rimozione, & necessario premere il
tasto “ELIMINA” corrispondente e quindi il tasto “SALVA”.

Categorie Mon Obbligate

| dati registrati nel sistema derivano dalle informazioni comunicate o inserite dall’'Utente in fase diiscrizione efo di eventuali modifiche successive.

Per tale codice fascicolo, alla data attuale risultano le seguenti categorie perle quali, in base alla normativa vigente, non sussiste I'obbligo di adesione. Qualora
I'Azienda/Ente intenda manifestare espressamente di aderire volontariamente al SISTRI & tenuta a selezionare |a casella Volontario'in corrispondenza della/delle
categoriale interessatale. Mel caso in cui, invece, non intenda aderire, & necessario cliccare il pulsante "ELIMIMNA"

SEDE CATEGORIA OBBLICO
UNITA LOCALE-1 PRODUTTORI-DETENTORI DI RIFILTI SPECIALI . G
| Rifiuti Speciali Non Pericolosi Fino a 10 addett I votontario EERITEY
UNITA LOCALE-1 PRODUTTOR-DETENTORI DI RIFIUTI SPECIALI

tario

|

| Rifiuti Speciali Pericalosi Fino a 10 addett {1 volon
& i

SISTRI non & responsabile di eventuali incongruenze determinate dalla presenza nel sistema di dati inesatti elo incompleti /o dovuti all'errata interpretazione, da
parte dell'Utente, della normativa vigente. Si invita ad effettuare 1a verifica delle informazioni riportate e di segnalare tempestivamente eventuali disallineamenti al
senvizio di assistenza chiamando il numero verde 800 00 38 36 per procedere alle necessarie rettifiche.
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Successivamente a tale operazione, come indicato dall’apposito messaggio, & necessario premere il tasto
“RIEPILOGO” per verificare e firmare quanto dichiarato.

2eo wiate 3% Ruaw Jells moadcrae antrare nal RIEMLOGO por s wndcs ¢ Sema
MOETRO REPLOGO
» . "
.
seor CATEGIIUA oBoLIGO
UNITALOCALE-} PRODUTTORI-DETENTCRI DI RFIUTI SPECIALI
5 A
) Rt Speciall Nen Pencolos! Fine 3 10 adden e ELMN
UNITALOCALE-} PRODUTTOR-DETENTORI DI REFIUT! SPECIALI : ETTTTED
) Ribus Special Percolos Fina 3 10 acces VDR ELIMNA
2 .
.
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11. Gestione categoria Nuovo Produttore

Per “Nuovi Produttori” si intendono i soggetti che producono rifiuti da operazioni di pretrattamento, di
miscelazione o altre operazioni che hanno modificato la natura o la composizione dei rifiuti stessi.

Possono verificarsi le seguenti ipotesi:

TIPOLOGIA RIFIUTI GESTITI | TIPOLOGIA RIFIUTI PRODOTTI CATEGORIE DI ISCRIZIONE
Rifiuti Pericolosi Rifiuti Pericolosi Gestore e Produttore
(Nuovo Produttore)
Rifiuti Pericolosi Rifiuti Non Pericolosi Gestore e Produttore
(Nuovo Produttore)
Rifiuti Non Pericolosi Rifiuti Pericolosi Gestore e Produttore

(Nuovo Produttore)

Se I'applicativo “Gestione Azienda” rileva la coesistenza di una o piu categorie di produzione e di una o piu
categorie di gestione associate alla medesima unita locale, richiede di specificare se I'attivita di produzione
e riferibile alla categoria di “produttore iniziale di rifiuti” oppure a quella di “nuovo produttore”.

11.1 Categoria Nuovo Produttore

Per dichiarare che la produzione di rifiuti deriva dall'attivita di gestione degli stessi, e quindi riconducibile
alla categoria di “Nuovo Produttore”, & necessario selezionare la voce “SI” dall’apposito menu a tendina e
quindi il tasto “SALVA”. In caso contrario, per dichiarare che la produzione dei rifiuti non deriva dalla
gestione degli stessi & necessario selezionare la voce “NO” e premere il tasto “SALVA”.

Nome: PRODUTTORI-DETENTORI RS
Sottocategoria: PRODUTTORI-DETENTORI DI RIFIUTI SPECIALI
Id Sistri: I

Descrizione(*): UNITA LOCALE 1

Nuove Produttore:

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO
Rifiuti Speciali Pericolosi Fino a 10 addetti T 0
Volontario
= Rifiuti Speciali Mon Pericolosi Fino a 10 addetti

.

NOTA: In caso di inserimento di nuova unita locale di produzione, oppure di una categoria di produzione su
cui non sia presente una categoria di gestione, non e necessario dichiarare nulla.

Successivamente a tale operazione, come indicato dall’apposito messaggio, € necessario premere il tasto
“RIEPILOGOQ” per verificare e firmare quanto dichiarato.

Guida GESTIONE AZIENDA Pagina 44 di 48



) MINISTERO DELL'AMBIENTE
y o E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE

Sistema di controllo
della Tracciabilita dei Rifiuti

SISTRI

12. Gestione categoria Imprenditori Agricoli

L'applicativo “Gestione Azienda”, in presenza di una categoria “Produttori-Enti-Agricoltori/Imprenditori
Agricoli”, richiede di indicare se l'azienda conferisce o meno i rifiuti prodotti nell'ambito di circuiti
organizzati di raccolta al fine di determinarne I'obbligatorieta o manifestare I'eventuale adesione
volontaria.

12.1 Dichiarazione in fase di accesso per aziende che dispongono della categoria PAGR

Se un’azienda e iscritta con la categoria “Imprenditori Agricoli”, I'applicativo “Gestione Azienda”, in fase di
accesso, visualizza un’apposita schermata attraverso la quale € necessario dichiarare se il conferimento dei
rifiuti avviene nell’ambito di circuiti organizzati di raccolta o meno.

Per dichiarare il conferimento dei rifiuti & necessario selezionare la relativa voce dall’apposito menu a
tendina e premere il tasto “SALVA”. Tale dichiarazione popola il relativo campo della categoria stabilendone

quindi I'eventuale obbligo.

Matodo di cordarimenta dei progri rifiuti

Solezicnars dallapposi tendina l'opsiane corrisp | d ento dei p acia I 2 t4 agricala ed
graindust o da attivisa afe & a
SEDE CATEGORIA Caonferimants nalfambie di circuit
organizzfi di raccolta
LINITA LOCALE-1 IMPRENDITORIAGRICOLI R Selezdonare un wlone
L T 13
0 Zoni | a 0 Una arad T qli @rtt fal O.PR
4 ica a o n aleuin LET:] c arati da

12.2 Aziende con categorie di produzione “Imprenditori Agricoli”

Nel dettaglio della categoria dell’unita locale, le imprese iscritte con la categoria di “Produttori-Enti-
Agricoltori/Imprenditori Agricoli”, sono tenuti a dichiarare se effettuano o meno il conferimento dei rifiuti a
circuiti organizzati di raccolta selezionando la relativa voce dall’apposito menu a tendina.

Al fine di inquadrare le possibili combinazioni tra numero di dipendenti e tipologia di conferimento dei
rifiuti, si riportano di seguito le relative schermate.
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Figura 1. Produttori-Enti-Agricoltori > 10 addetti — No conferimento = Obbligato

Categoria

MNome: PRODUTTORIENTIFAGRICOLTORI

Sottocategoria: IMPRENDITORI AGRICOLI

Id Sistri:

Descrizione(®): AGR

Conferimento o -

nell'ambito di circuiti
organizzali di raccolta:

Dettaglio

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO

-

Rifiuti Speciali Pericolosi Da 6 a 10 addetti per Unita’ Locale e quantita’ prodotta fino a 400 kg. n Obbligato

Figura 2. Produttori-Enti-Agricoltori < 10 addetti — No conferimento = Volontario

Categoria

MNome: PRODUTTORKENTIFAGRICOLTORI

Sottocategoria: IMPRENDITORI AGRICOLI

Id Sistri:

Descrizione(™): AGR

Conferimento NO -

nell'ambito di circuiti
organizzati di raccolta:

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO

Rifiuti Speciali Pericolosi Da 6 a 10 addetti per Unita’ Locale e quantita’ prodotta fino a 400 kg. '] O Volontari
olontario

Figura 3. Produttori-Enti-Agricoltori — numero addetti indifferente — Si conferimento = Volontario

Categoria

MNome: PRODUTTORI-ENTI-AGRICOLTORI

Sottocategoria: IMPRENDITORI AGRICOLI

Id Sistri:

Descrizione(™): AGR

Conferimento | -

nell'ambito di circuiti
organizzali di raccolta:

RIFIUTO RIFIUTO DETTAGLI CATEGORIA OBBLIGO

Rifiuti Speciali Pericolosi Da 6 a 10 addetti per Unita’ Locale e quantita’ prodotta fino a 400 kg. '] O Volontari
olontario
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13. Gestione disallineamenti dati azienda

In presenza di dati discordanti tra Registro Imprese e quanto dichiarato dall’'utente al SISTRI, I'applicativo
“Gestione Azienda” mostra automaticamente, e ad ogni accesso fin quando tale condizione non viene
normalizzata, uno specifico avviso attraverso il quale € possibile accedere alla relativa sezione per
opportuna verifica e risoluzione.

7 [ Richieste Pagament Stato peatiche Geoclocalizmzone (?
Ono [ nt allinea t anagrat n | dat del R chcoca qui peria vertica ¢ 1a s oluzond
REPORTAZIENDA Jll ENTRAIN AREAMCDIFICHE

Una volta raggiunta la sezione di riferimento il sistema visualizza in automatico I'elenco dei dati che
comportano tale disallineamento dei dati con il Registro Imprese.

Disallineamens con R |

Sede Legaie
ind¥izzo: vir (N

Il dato non comisponde a guello del Registo Imprese (R 1), selkedonare uno del seguenti valor presenti presso Il R

VA GORGIO /i )

Indinzzo modificato: ey ————____—____—____________________| [ ANNULLA |

Unita Locale: UNITA' LOCALE-2
Indirizzo cA

Il dato non comsponde a quelio del Regisyo imprese (R 1), seleZonare uno dei seguenti valon presenti pressc il R

Indirizz 0 modificato

ALLINEA

In presenza di tale condizione & possibile effettuare I'allineamento oppure confermare quanto comunicato
al SISTRI tramite autocertificazione.
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13.1 Allineamento

Per effettuare I'allineamento dei dati con quelli presenti presso il Registro Imprese & necessario selezionare
dal riquadro contenente le informazioni del Registro Imprese, il dato corretto e premere il tasto “ALLINEA”.

Unita Locale: UNITA® LOCALE-2
Indirizzo caveo e

Il dato non corrisponde 3 quello del Registiro Imprese (R.1.), seleZonare uno dei seguenti walori presenti presse il R
TRNA I
VA P I
VA
VA G

Indirizzo modificato

Successivamente € necessario firmare tramite PIN le modifiche introdotte.
13.2 Autocertificazione

Per confermare che i dati corretti sono quelli presenti nel SISTRI & necessario premere il tasto
“AUTOCERTIFICA”.

Successivamente & necessario firmare quanto dichiarato.
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Limitazioni di responsabilita e uso del manuale

| contenuti della presente pubblicazione sono protetti ai sensi della normativa in tema di opere
dell’ingegno. La riproduzione, anche parziale, per ragioni commerciali e non commerciali, & consentita a
titolo gratuito purché nella pubblicazione, in qualunque forma realizzata e diffusa, sia citata la fonte “SISTRI
— Procedure di Iscrizione e Gestione del Fascicolo Azienda — Versione x.y (indicare numero versione

utilizzata) del xx.xx.xxxx - www.sistri.it (inserire la data della versione utilizzata)”.

Glossario

In ordine alfabetico

Contact Center SISTRI: struttura di assistenza agli Utenti che opera attraverso i canali email e voce.

Per tutte le comunicazioni & attivo il numero verde all’ 800 00 38 36, disponibile
dal lunedi al venerdi dalle 8:30 alle 17:30 e il sabato dalle 8:30 alle 12:30.
| canali di contatto email sono disponibili sul portale SISTRI.

Black Box: il dispositivo da installarsi sui veicoli di trasporto dei rifiuti avente la funzione di
monitorare il percorso effettuato dal veicolo durante il trasporto.

Delegato: il soggetto che, nell'ambito dell'organizzazione aziendale, & eventualmente
delegato dall'ente o impresa all'utilizzo del sistema. Qualora I'ente o impresa non
abbia indicato, nella procedura di iscrizione, alcun delegato, le credenziali di
accesso al SISTRI e il certificato per la firma elettronica verranno attribuiti al
rappresentante legale dell'ente o impresa.

Dispositivo USB: il dispositivo elettronico per |'accesso in sicurezza al SISTRI.

Guida Gestione Azienda: documento di supporto per l'utilizzo dell’applicativo “Gestione Azienda“
disponibile sul portale informativo SISTRI.

Iscritti al SISTRI: gli enti e le imprese (incluse le unita locali, le unita operative e gli eventuali mezzi
di trasporto) iscritti in qualita di soggetto obbligato o che hanno aderito
volontariamente.

Operatore: il soggetto obbligato ad aderire al SISTRI, nonche il soggetto che aderisce al SISTRI
su base volontaria.

Regolamento: siintende il Decreto Ministeriale n. 78 del 30 marzo 2016.

SISTRI: SIStema di controllo della Tracciabilita dei RIfiuti.

Unita locale: gualsiasi sede, impianto o insieme delle unita operative, nelle quali 'operatore
esercita stabilmente una o pil attivita che determinano la produzione di rifiuti da
cui deriva I'obbligo o la facolta di adesione al SISTRI.

Unita operativa: reparto, impianto o stabilimento, all'interno di una unita locale, dalla quale sono

autonomamente originati rifiuti.
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Ambito di applicazione

Il presente documento si propone quale strumento di supporto informativo ai soggetti, obbligati o che

aderiscono su base volontaria, interessati dall’iscrizione al SISTRI ed alla gestione del proprio fascicolo
azienda.

Le procedure contenute nel presente documento si applicano a partire dalla data di entrata in vigore del
Decreto Ministeriale del 30 marzo 2016 n. 78 “Regolamento recante disposizioni relative al funzionamento
e ottimizzazione del sistema di tracciabilita dei rifiuti in attuazione dell’articolo 188 bis, comma 4 bis, del
Decreto Legislativo 3 aprile 2006, n. 152” (di seguito Regolamento).

Il presente manuale é redatto ai sensi e per gli effetti dell’art. 23 comma 2 del Regolamento.

Procedure di Iscrizione e Gestione del Fascicolo Azienda (Versione 1.0 del 7 giugno 2016) Pagina 5



M MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di C‘O“tfo"OEESIS I RI
Yy E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti .

1 ISCRIZIONE AL SISTRI

1.1 Adesione Obbligatoria

Sono tenuti ad aderire al SISTRI i soggetti indicati dall’articolo 188-ter, comma 1, del decreto legislativo 3
aprile 2006, n.152 e dalle disposizioni attuative approvate ai sensi del comma 3 del medesimo articolo.

7 ENTI E IMPRESE CON PIU DI DIECI DIPENDENTI PRODUTTORI INIZIALI DI RIFIUTI SPECIALI
PERICOLOSI DERIVANTI DA:

» attivita di demolizione, costruzione e scavo, fermo restando quanto disposto dall'articolo
184-bis del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152;

e lavorazioni industriali;
» lavorazioni artigianali;
» attivita commerciali;
e attivita di servizio;

» attivita sanitarie;

» attivita agricole e agroindustriali ad esclusione, indipendentemente dal numero dei
dipendenti, degli imprenditori agricoli di cui all'art. 2135 del codice civile che conferiscono i
propri rifiuti nell'ambito di circuiti organizzati di raccolta;

» attivita di pesca e acquacoltura ad esclusione, indipendentemente dal numero dei
dipendenti, degli enti e delle imprese iscritti alla Sezione Speciale «Imprese Agricole» del
Registro delle Imprese che conferiscono i propri rifiuti nell'ambito di circuiti organizzati di
raccolta.

Si intendono, per tali, i soggetti che, come conseguenza della loro primaria attivita professionale,
producono rifiuti speciali pericolosi.

NOTA: Per le modalita di calcolo del numero dei dipendenti si rimanda al paragrafo 1.3.

7= ENTI E IMPRESE PRODUTTORI INIZIALI DI RIFIUTI SPECIALI PERICOLOSI CHE EFFETTUANO
ATTIVITA DI STOCCAGGIO
Si intendono per tali gli enti o imprese produttori iniziali di rifiuti speciali pericolosi che effettuano:

« attivita di smaltimento consistenti nelle operazioni di deposito preliminare prima di una delle
operazioni di cui ai punti da D1 a D14 (escluso il deposito temporaneo, prima della raccolta,
nel luogo in cui sono prodotti);

« attivita di recupero consistenti nelle operazioni di messa in riserva di rifiuti per sottoporli a
una delle operazioni indicate nei punti da R1 a R12 (escluso il deposito temporaneo, prima
della raccolta, nel luogo in cui sono prodotti).

Si precisa che i soggetti ricadenti in tale fattispecie devono iscriversi sia nella categoria produttori
che in quella gestori.
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7= TRASPORTATORI A TITOLO PROFESSIONALE DI RIFIUTI PERICOLOSI

Si intendono per tali gli enti o le imprese che raccolgono o trasportano, a titolo professionale, rifiuti
speciali pericolosi prodotti da terzi compresi i vettori esteri che operano sul territorio nazionale.
Pertanto, i vettori stranieri che, a titolo professionale, effettuano trasporti esclusivamente
all'interno del territorio nazionale, sono soggetti all’obbligo di iscrizione al SISTRI; lo stesso vale per
il trasporto transfrontaliero in partenza dal territorio nazionale e verso Stati esteri. Per i vettori
stranieri che effettuano trasporti transfrontalieri dall’estero con destinazione nel territorio
nazionale, o con solo attraversamento del territorio nazionale, valgono le disposizioni sulla
tracciabilita previste dal Regolamento comunitario n. 1013/2006 e dunque non sono tenuti
all’iscrizione al SISTRI. Nel caso di trasporto navale, sono soggetti all’'obbligo di iscrizione al SISTRI
I'armatore o il noleggiatore che effettuano il trasporto, o il raccomandatario marittimo di cui alla
legge 4 aprile 1977, n. 135, delegato per gli adempimenti relativi al SISTRI dall’armatore o
noleggiatore medesimo.

7 GESTORI DI RIFIUTI PERICOLOSI
Si intendono per tali gli enti o le imprese che effettuano operazioni di trattamento, recupero,
smaltimento, commercio e intermediazione di rifiuti urbani pericolosi e speciali pericolosi, inclusi i
nuovi produttori che trattano o producono rifiuti pericolosi come di seguito specificato.

3= NUOVI PRODUTTORI DI RIFIUTI
Si intendono per tali i soggetti che producono rifiuti da operazioni di pretrattamento, di
miscelazione o altre operazioni che hanno modificato la natura o la composizione dei rifiuti stessi.

Possono verificarsi le seguenti ipotesi:

TIPOLOGIA RIFIUTI GESTITI | TIPOLOGIA RIFIUTI PRODOTTI CATEGORIE DI ISCRIZIONE
Rifiuti Pericolosi Rifiuti Pericolosi Gestore e Produttore
(Nuovo Produttore)
Rifiuti Pericolosi Rifiuti Non Pericolosi Gestore e Produttore
(Nuovo Produttore)
Rifiuti Non Pericolosi Rifiuti Pericolosi Gestore e Produttore

(Nuovo Produttore)

7. OPERATORI DEL TRASPORTO INTERMODALE

» Nel caso di trasporto intermodale marittimo di rifiuti, i raccomandatari marittimi di cui alla
legge 4 aprile 1977, n. 135, il terminalista concessionario dell’area portuale di cui all’articolo
18, della legge 29 gennaio 1994, n. 84, e I'impresa portuale di cui all’articolo 16 della citata
legge n. 84 del 1994, ai quali sono affidati i rifiuti in attesa dell'imbarco o allo sbarco, in
attesa del successivo trasporto;

* Nel caso di trasporto intermodale ferroviario di rifiuti, i responsabili degli uffici di gestione
merci e gli operatori logistici presso le stazioni ferroviarie, gli interporti, gli impianti di
terminalizzazione e gli scali merci ai quali sono affidati i rifiuti in attesa della presa in carico
degli stessi da parte dell'impresa ferroviaria o dell'impresa che effettua il successivo
trasporto.
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TRASPORTATORI IN CONTO PROPRIO DI RIFIUTI PERICOLOSI

Si intendono per tali le imprese e gli enti che trasportano i rifiuti pericolosi da loro stessi prodotti
iscritti all’Albo Nazionale Gestori Ambientali in categoria 5 o, se iscritti in categoria 2-bis, solo
quando obbligati ad aderire come produttori (con piu di dieci dipendenti).

L’adesione volontaria in qualita di produttore, da parte di un produttore/trasportatore dei propri
rifiuti non obbligato, comporta I'iscrizione al SISTRI anche per la categoria produttore/trasportatore
di rifiuti.

ENTI E IMPRESE CHE EFFETTUANO LA RACCOLTA, IL TRASPORTO, IL RECUPERO, LO SMALTIMENTO
DEI RIFIUTI URBANI NELLA REGIONE CAMPANIA

Si intendono per tali i comuni, le imprese di trasporto e gli impianti di recupero e smaltimento dei
rifiuti urbani ubicati nel territorio della regione Campania, di cui al comma 4 dell’articolo 188-ter,
del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, ed i centri di raccolta comunali o intercomunali
localizzati nel territorio della regione Campania.

NOTA: | contributi previsti per ciascuna categoria di iscrizione sono consultabili sul testo del Regolamento.

1.2

Adesione volontaria

Possono aderire su base volontaria al SISTRI i soggetti indicati dall’articolo 188-ter, comma 2 del decreto

legislativo 3 aprile 2006, n. 152 ed i soggetti non obbligati ad aderire ai sensi delle disposizioni attuative

approvate ai sensi del comma 3 del medesimo articolo.

)
>

ENTI E IMPRESE FINO A DIECI DIPENDENTI PRODUTTORI INIZIALI DI RIFIUTI SPECIALI PERICOLOSI

ENTI E IMPRESE PRODUTTORI INIZIALI DI RIFIUTI SPECIALI PERICOLOSI DA ATTIVITA AGRICOLE ED
AGROINDUSTRIALI che, indipendentemente dal numero di dipendenti, siano imprenditori agricoli
ai sensi dell’art. 2135 del codice civile e conferiscano i propri rifiuti nell’lambito di circuiti organizzati
di raccolta.

ENTI E IMPRESE PRODUTTORI INIZIALI DI RIFIUTI SPECIALI PERICOLOSI DA ATTIVITA DI PESCA
PROFESSIONALE E ACQUACOLTURA che, indipendentemente dal numero di dipendenti, siano
iscritti alla Sezione Speciale «Imprese Agricole» del Registro delle Imprese e conferiscano i propri
rifiuti nell’ambito di circuiti organizzati di raccolta.

ENTI E IMPRESE PRODUTTORI INIZIALI DI RIFIUTI NON PERICOLOSI
TRASPORTATORI PROFESSIONALI DI RIFIUTI SPECIALI NON PERICOLOSI
TRASPORTATORI IN CONTO PROPRIO DI RIFIUTI SPECIALI NON PERICOLOSI

TRASPORTATORI IN CONTO PROPRIO DI RIFIUTI SPECIALI PERICOLOSI NON ISCRITTI IN
CATEGORIA 5 E, COMUNQUE, NON OBBLIGATI COME PRODUTTORI (con meno di dieci
dipendenti)

TRASPORTATORI DI RIFIUTI URBANI DEL TERRITORIO DI REGIONI DIVERSE DALLA REGIONE
CAMPANIA
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7 GESTORI DI RIFIUTI NON PERICOLOSI

7 NUOVI PRODUTTORI DI RIFIUTI NON PERICOLOSI DERIVANTI DA ATTIVITA DI TRATTAMENTO DI
RIFIUTI NON PERICOLOSI
Si intendono per tali gli enti o le imprese che sottopongono i rifiuti non pericolosi ad attivita di
trattamento ed ottengono nuovi rifiuti non pericolosi diversi da quelli trattati per natura o
composizione.

NOTA: | contributi previsti per ciascuna categoria di iscrizione sono consultabili sul testo del Regolamento.

1.3 Calcolo dei dipendenti

Nel presente paragrafo vengono descritti i criteri da seguire per la determinazione del numero dei
dipendenti di ciascuna azienda ai fini della determinazione dell’obbligo di iscrizione al SISTRI e del numero
dei dipendenti per unita locale ai fini del calcolo dei contributi per le unita locali stesse.

Si precisa che, relativamente alle corrette modalita di calcolo dei dipendenti per la determinazione
dell’obbligatorieta o meno di adesione al SISTRI, si assume, quale parametro per I'obbligo di iscrizione, il
numero dei dipendenti complessivi nell’intera Azienda/Ente a prescindere dal numero di dipendenti addetti
alle singole unita locali di cui & dotata I’Azienda/Ente.

1.3.1 Metodologia di calcolo.

Per il calcolo dei lavoratori dipendenti si fa riferimento alle metodologie di calcolo delle Unita Lavorative
Annue cosi come stabilite dal decreto del Ministero delle Attivita Produttive del 18 Aprile 2005. In base a
tale decreto, ai fini del calcolo delle ULA i dipendenti occupati part-time sono conteggiati come frazione di
ULA in misura proporzionale al rapporto tra le ore di lavoro previste dal contratto part-time e quelle fissate
dal contratto collettivo di riferimento. Ad esempio, qualora il contratto di riferimento preveda
I'effettuazione di 36 ore settimanali e quello part-time di 18, il dipendente viene conteggiato pari a 0,5 ULA
per il periodo di lavoro; qualora il contratto di riferimento preveda I'effettuazione di 40 ore settimanali e
quello part-time di 28, il dipendente viene conteggiato pari a 0,7 ULA per il periodo di lavoro. Nei casi di
assenza prolungata (maternita e malattie lunghe) verra conteggiata una sola unita lavorativa anche nel caso
in cui il datore di lavoro abbia provveduto a sostituire I'assente mediante la stipulazione di un contratto a
termine.

Si considerano dipendenti dell'impresa anche i proprietari gestori (imprenditori individuali) ed i soci che
svolgono attivita regolare nell'impresa; con riferimento a questi ultimi gli stessi devono percepire un
compenso per |'attivita svolta diverso da quello di partecipazione agli organi amministrativi della societa. Al
fine del calcolo in termini di ULA il socio che percepisce tali compensi viene considerato una ULA a meno
che il contratto che regola i rapporti tra la societa ed il socio stesso specifichi una durata inferiore all’anno
(in tal caso si calcola la frazione di ULA).

Per il calcolo dei lavoratori autonomi e parasubordinati, questi vanno conteggiati: come frazione di ULA in
misura proporzionale al rapporto tra le ore di lavoro previste dal contratto come parasubordinato o
lavoratore autonomo e quelle fissate dal contratto collettivo di riferimento.

In caso di frazione si arrotonda all’'intero superiore o inferiore pil vicino. Qualora I'ente o I'impresa abbia
un numero di dipendenti suddivisi in diverse unita locali va considerato il numero totale.

Procedure di Iscrizione e Gestione del Fascicolo Azienda (Versione 1.0 del 7 giugno 2016) Pagina 9



M MINISTERO DELL'AMBIENTE Sistema di C‘O“tfo"OEESIS I RI
Yy E DELLA TUTELA DEL TERRITORIO E DEL MARE della Tracciabilita dei Rifiuti .

Con la dicitura “lavoro indipendente” si indicano le posizioni di “lavoro autonomo” che prevedono una
diretta relazione tra datore di lavoro e prestatore di lavoro.

Ai fini del SISTRI vanno prese in considerazione le sole prestazioni che abbiano caratteristiche di stabilita e
continuita, anche se fornita in maniera indipendente con esclusione, quindi, delle forme occasionali di
collaborazione lavorativa.

Pertanto devono essere computate, tra i soggetti che rientrano nel numero di dipendenti, le seguenti
figure:

s« lavoratori dipendenti (comprendendo anche quelli assenti con diritto alla conservazione del posto

di lavoro. In tal caso, in una situazione di assenza prolungata, viene conteggiata una sola unita
lavorativa anche nel caso in cui il datore di lavoro abbia provveduto a sostituire I'assente mediante
la stipulazione di un contratto a termine);

s« lavoratori parasubordinati con contratto di durata superiore a 30 giorni/anno (rientrano nella
fattispecie i lavoratori con contratti a progetto e contratti di collaborazione coordinata e
continuativa; vanno, altresi, conteggiati i lavoratori autonomi che prestino in modo continuativo la
loro attivita professionale esclusivamente nell’unita locale);

s lavoratori autonomi con una presenza stabile e continuativa nell’'unita locale (superiore a 30
giorni/anno);

s | lavoratori stagionali sono considerati come frazioni di unita lavorative annue con riferimento alle
giornate effettivamente retribuite. In caso di frazioni si arrotonda all’intero superiore e inferiore piu
vicino (va considerata la generalita dei rapporti a termine, con inclusione dei lavoratori a part-time
con conteggio dei giorni in funzione dell’entita dell’orario previsto; vengono, in analogia,
considerati anche i lavoratori interinali con loro riproporzionamento in base alle giornate di lavoro);

s stagisti.

Devono invece essere escluse dal computo le seguenti figure:

3¢ lavoratori autonomi con presenza non continuativa nell’unita locale (inferiore a 30 giorni/anno);
s lavoratori in somministrazione;

s lavoratori occasionali (fino a 30 giorni nell’arco di un anno solare);

s« lavoratori distaccati presso altra azienda o sede per un periodo superiore a 6 mesi;

s lavoratori che operano in virtu di contratti di appalto.

Va inoltre ricordato che, per calcolare il numero di dipendenti della singola unita locale, occorre fare
riferimento al numero medio degli addetti nell’anno solare precedente a quello a cui si riferisce il
pagamento del contributo, indipendentemente dalla chiusura del bilancio.

Qualora al momento del pagamento del contributo annuale sia certo che il numero dei dipendenti
occupato si € modificato rispetto all’anno precedente in modo da incidere sull'importo del contributo
dovuto, & possibile indicare il numero relativo all’anno in corso, previa dichiarazione al SISTRI.
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2 MODALITA DI ISCRIZIONE

Collegandosi al portale SISTRI (www.sistri.it), attraverso la sezione dedicata ”ISCRIVITI ORA”, il soggetto
comunica tutti i dati richiesti online e, in particolare, i recapiti (indirizzo di posta elettronica, numero di
telefono ed eventuale numero di fax) relativi alla persona da contattare.

Il portale & attivo 24 ore su 24 tutti i giorni della settimana; qualora dovessero verificarsi condizioni che
impediscano di completare la fase di iscrizione online, & possibile contattare il numero verde SISTRI.

Affinché la procedura di iscrizione giunga a buon fine si precisa, inoltre, che I'utente dovra comunicare in
una unica sessione la totalita delle informazioni relative all'azienda.

Ill

Al termine dell’iscrizione il soggetto riceve dal SISTRI il “codice fascicolo” unitamente alla comunicazione di

avvenuta iscrizione.

Nel caso in cui il soggetto interessato si avvalga di un’Associazione imprenditoriale dovra specificare, al
momento dell’iscrizione, anche il nome e la sede dell’Associazione o della societa di servizi di diretta
emanazione della stessa.

Successivamente, nel piu breve tempo possibile, il soggetto e tenuto ad effettuare il pagamento del
contributo di sua competenza per acquisire i dispositivi elettronici ad esso spettanti.

| dati comunicati dagli operatori, vengono confrontati con quelli contenuti nel Registro delle imprese
gestito dalle Camere di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianato e con quelli contenuti nell'Albo
Nazionale Gestori Ambientali gestito dalle Sezioni Regionali e Provinciali dell'Albo nazionale Gestori.

A seguito della predetta verifica, il SISTRI procede alla personalizzazione dei Dispositivi USB e alla consegna
degli stessi presso i siti di distribuzione.

In caso di non corrispondenza tra i dati identificativi forniti dall'azienda al SISTRI in sede di prima iscrizione
e quelli risultanti dal Registro delle Imprese, il SISTRI richiede all'azienda di asseverare i dati comunicati
inviando la documentazione di autocertificazione al SISTRI, previo contatto telefonico con il Contact Center.

Il SISTRI procedera, dunque, alla personalizzazione dei dispositivi sulla base dei dati asseverati e alla
consegna degli stessi presso i siti di distribuzione.

Le Camere di Commercio, le associazioni imprenditoriali rappresentative sul piano nazionale, o le societa di
servizi di diretta emanazione delle stesse, delegate dalle Camere di Commercio e le Sezioni dell'Albo
nazionale gestori ambientali contatteranno gli operatori, con le modalita ed ai recapiti da questi
precedentemente indicati, per comunicare luogo e data dell'appuntamento per la consegna dei Dispositivi
USB.

NOTA BENE:

s¢ In caso di adesione volontaria, si precisa che i soggetti interessati sono tenuti ad iscriversi al SISTRI

secondo quanto previsto per i soggetti obbligati e, solo successivamente al ritiro del Dispositivo USB,
e comunque nel piu breve tempo possibile, ad accedere all’applicativo “GESTIONE AZIENDA”,
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disponibile in area autenticata, per indicare, cosi come descritto nella Guida Gestione Azienda, che
Iiscrizione effettuata ricade nell’ambito dell’adesione volontaria.

“v

| soggetti ricadenti nella categoria “Nuovo Produttore” sono tenuti ad iscriversi al SISTRI sia nella
categoria gestore che in quella produttore e, solo successivamente al ritiro dei Dispositivi USB, e
comungue nel piu breve tempo possibile, ad accedere all’applicativo “GESTIONE AZIENDA”, per
indicare I'appartenenza a tale categoria d’iscrizione secondo quanto descritto nella Guida Gestione
Azienda;

| soggetti gia iscritti al SISTRI, nella cui anagrafica siano presenti, oltre a categorie per le quali vige

“v

I’obbligo di adesione, categorie di iscrizione per le quali ad oggi € venuta meno I'obbligatorieta, sono
tenuti, nel pit breve tempo possibile, ad accedere all’applicativo “GESTIONE AZIENDA”, disponibile in
area autenticata, per indicare I'eventuale adesione volontaria per ogni singola categoria di iscrizione
per le quali non vige piu I'obbligo di legge e il numero di dipendenti dell’azienda; oppure ad
effettuare la cancellazione dalle categorie non pil obbligate e per le quali non si intenda aderire
volontariamente (cfr. 9.3.3 Gestione categorie non obbligate).
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3 PROCEDURE SPECIALI DI ISCRIZIONE

3.1 Aziende con piu di un rappresentante legale

La peculiare procedura di iscrizione nel seguito descritta e stata adottata per dar seguito alle richieste delle
aziende che, in funzione della loro articolata organizzazione, necessitano di individuare al loro interno,
anche per le finalita di cui al SISTRI, piu di un legale rappresentante (ad es. azienda di grandi dimensioni
organizzata con molteplici Divisioni Operative e rispettivi Rappresentati Legali, ma con un unico codice
fiscale). Tali soggetti sono tenuti a formalizzare I'iscrizione chiamando il Contact Center SISTRI.

3.2 Vettori esteri

Per i vettori esteri & prevista una specifica procedura di iscrizione che tiene conto delle caratteristiche
proprie degli stessi (es. non possesso del Codice Fiscale italiano, requisito obbligatorio nella procedura
ordinaria di iscrizione). Tali soggetti, infatti, che operano sul territorio nazionale e sono iscritti presso I’Albo
Nazionale Gestori Ambientali con identificativo estero (es. VAT) in categoria 4 e 5, sono tenuti a
formalizzare l'iscrizione chiamando il Contact Center SISTRI.

Si precisa inoltre che, anche per tali soggetti, la consegna dei dispositivi avviene presso le sezioni dell’Albo
Nazionale Gestori Ambientali come previsto dalla procedura ordinaria.

3.3 Associazioni imprenditoriali: delega della gestione operativa

Fermo restando la titolarita dell’obbligo di iscrizione in capo ai soggetti che aderiscono al SISTRI (in maniera
obbligatoria e/o volontaria), per le cui modalita si rimanda alla procedura ordinaria di iscrizione, si
evidenzia che i soggetti che aderiscono al SISTRI, cui spetta comunque la responsabilita delle informazioni
inserite nel sistema, possono adempiere agli obblighi previsti dalla normativa vigente tramite le rispettive
associazioni imprenditoriali rappresentative sul piano nazionale o societa di servizi di diretta emanazione
delle stesse cui delegano la gestione operativa prevista dal SISTRI.

| soggetti che intendono avvalersi delle associazioni imprenditoriali rappresentative sul piano nazionale o
societa di servizi di diretta emanazione delle stesse cui delegano la gestione operativa prevista dal SISTRI,
dopo l'iscrizione al SISTRI, provvedono a delegare o incaricare |'associazione /societa prescelta. La delega,
scritta in carta semplice secondo il modello disponibile sul portale SISTRI, & firmata dal rappresentante
legale del soggetto delegante; la firma deve essere autenticata da notaio o altro pubblico ufficiale a cio
autorizzato. In alternativa, il legale rappresentante del soggetto delegante, attesta tramite una
dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorieta di cui al decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre
2000, n. 445, di aver incaricato, indicandone la denominazione, un'associazione imprenditoriale
rappresentativa sul piano nazionale, o una societa di servizi di diretta emanazione della stessa, per
I'adempimento degli obblighi.

Ciascuna articolazione territoriale dell'associazione imprenditoriale rappresentativa sul piano nazionale,
che abbia ricevuto delega, si iscrive al SISTRI per la specifica categoria e richiede un Dispositivo USB. Le
predette associazioni imprenditoriali, o societa di servizi di diretta emanazione delle stesse, trasmettono al
SISTRI I'elenco dei soggetti da cui hanno ricevuto delega o incarico, e la relativa documentazione; il SISTRI,
entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, comunichera all'organizzazione, o la societa di servizi
di diretta emanazione della stessa, I'avvenuta configurazione delle applicazioni informatiche necessarie
all'operativita.
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3.4 Convenzione con il gestore del servizio di raccolta o con la piattaforma di conferimento

| produttori obbligati ad aderire al SISTRI e regolarmente iscritti, che conferiscono i propri rifiuti, previa
convenzione, al servizio pubblico di raccolta o ad altro circuito organizzato di raccolta, possono adempiere
agli obblighi previsti dalla normativa vigente, rispettivamente, tramite il gestore del servizio pubblico di
raccolta oppure tramite il gestore della piattaforma di conferimento.

In tale ipotesi, il centro di raccolta del servizio pubblico o la piattaforma di conferimento sono tenuti a
iscriversi al SISTRI nella categoria centro raccolta/piattaforma.

4 MODALITA DI PAGAMENTO DEI CONTRIBUTI

\

Il contributo & versato da ciascuna azienda iscritta per ciascuna attivita di gestione dei rifiuti svolta
all'interno dell’unita locale. Il contributo si riferisce all’anno solare di competenza, indipendentemente dal
periodo di effettiva fruizione del servizio, e deve essere versato al momento dell’iscrizione. Negli anni
successivi, il contributo & versato entro il 30 aprile dell’anno al quale i contributi si riferiscono. Tale
disposizione si applica anche agli operatori che hanno aderito volontariamente al SISTRI anche qualora, nel

medesimo anno solare, optino per il ritorno al sistema cartaceo.

Per le imprese, ad esclusione di quelle di raccolta e trasporto dei rifiuti, il contributo, determinato in
relazione alle quantita dei rifiuti ed, eventualmente, alla tipologia degli stessi, & dovuto:

7. per ciascuna unita locale e per la sede legale, qualora quest'ultima produca e/o gestisca rifiuti;

3¢ per ciascuna operazione di recupero o smaltimento svolta all'interno dell'unita locale o della sede

legale, qualora quest'ultima produca e/o gestisca rifiuti.

Per le unita locali in cui insistano piu unita operative da cui originano in maniera autonoma rifiuti per le
quali e stato richiesto un Dispositivo per ciascuna unita operativa, il calcolo dei contributi & effettuato per
ciascuna unita operativa.

Per le imprese che producono sia rifiuti pericolosi che rifiuti non pericolosi e che decidano di aderire
volontariamente a SISTRI per i rifiuti non pericolosi, si applica solo il contributo relativo ai rifiuti pericolosi.

Per gli impianti che gestiscono sia rifiuti pericolosi, non pericolosi ed urbani, e che decidano di aderire
volontariamente a SISTRI anche per le tipologie di rifiuti per le quali non vige I'obbligo, il contributo dovuto
€ dato dalla sommatoria del contributo corrispondente alla quantita di rifiuti pericolosi, del contributo
corrispondente alla quantita di rifiuti non pericolosi e del contributo corrispondente alla quantita di rifiuti
urbani (equiparati, ai fini del pagamento, ai rifiuti non pericolosi).

Per le discariche il contributo & versato con riferimento alla categoria autorizzata (inerti, non pericolosi o
pericolosi).

Le seguenti tipologie di impianti:
s« discariche (D1, D5, D12);
5. demolitori/rottamatori;
s frantumatori;
s inceneritori (D10);
s impianti di coincenerimento (R1);

s« impianti di trattamento chimico-fisico e biologico (D8, D9);
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s« impianti compostaggio e di digestione anaerobica;

s« impianti di recupero di materia (R2, R3, R4, R6, R7, R8, R9);

sono considerate ognuna, ai fini del pagamento del contributo, come una unica "attivita di gestione dei
rifiuti".

Invece, per le "attivita di recupero (R5, R10, R11, R12, R13) e smaltimento (D2, D3, D4, D6, D7, D13, D14,
D15)" il contributo & dovuto per ogni operazione di recupero e/o smaltimento svolta nell'unita locale; in
tale ipotesi in fase di iscrizione dovranno essere compilate tante sezioni quante sono le attivita di recupero
o smaltimento svolte nell'unita locale o operativa di riferimento.

Per i demolitori, i rottamatori e i frantumatori, il contributo da versare e quello previsto per la specifica
attivita svolta (demolitore/rottamatore, frantumatore), indipendentemente dalla tipologia di rifiuti trattati
(pericolosi 0 non pericolosi) e dalle diverse operazioni di recupero o smaltimento effettuate dall'impianto. Il
contributo e versato sulla base della quantita dichiarata di rifiuti trattati.

Le imprese e gli enti che effettuano operazioni di recupero e di smaltimento di rifiuti e che risultino
produttori di rifiuti di cui all'articolo 184, comma 3, lettera g), del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152,
sono tenuti ad iscriversi sia nella categoria dei gestori che in quella dei produttori ed a versare i contributi
per ciascuna categoria di appartenenza.

Per le imprese che raccolgono e trasportano rifiuti, il contributo & dovuto per la sede legale, per le eventuali
unita locali per le quali si sia scelto di richiedere il Dispositivo USB e per ciascun veicolo a motore adibito al
trasporto di rifiuti, per i quali viga I'obbligo di aderire al SISTRI o vi si aderisca volontariamente.

Per le imprese che trasportano sia i rifiuti pericolosi che non pericolosi, e che abbiano deciso di aderire
volontariamente a SISTRI anche per I'attivita di trasporto dei rifiuti non pericolosi, il contributo relativo alla
sede legale e dato dalla sommatoria del contributo dovuto per il quantitativo autorizzato di rifiuti non
pericolosi e del contributo dovuto per il quantitativo autorizzato di rifiuti pericolosi.

Nel caso di veicoli adibiti sia al trasporto di rifiuti pericolosi che al trasporto di rifiuti non pericolosi, il
contributo per i veicoli & dovuto unicamente per l'importo relativo ai rifiuti pericolosi.

Per le imprese che raccolgono e trasportano i propri rifiuti di cui all'articolo 212, comma 8, del decreto
legislativo 3 aprile 2006, n. 152, e successive modificazioni, il contributo & dovuto in base alla categoria dei
produttori di appartenenza; esse, inoltre, sono tenute a versare il contributo per ciascun veicolo adibito al
trasporto di rifiuti.

Qualora l'impresa utilizzi lo stesso veicolo ai sensi dei commi 5 e 8 dell'articolo 212 del decreto legislativo 3
aprile 2006, n. 152, e successive modificazioni, si applica il contributo previsto per i veicoli adibiti ai
trasporti ai sensi del predetto comma 5.

Per i comuni della Regione Campania, il contributo e determinato in base al numero degli abitanti.

Per le imprese di raccolta e di trasporto di rifiuti urbani della Regione Campania, il contributo & dovuto in
relazione alla popolazione complessivamente servita e per ciascun veicolo a motore adibito al trasporto dei
rifiuti.

Per i consorzi, gli intermediari, i terminalisti, gli operatori logistici, i raccomandatari marittimi, i centri di

raccolta comunali, le piattaforme, le associazioni imprenditoriali e societa di servizi di diretta emanazione
delle stesse, il contributo dovuto & determinato con riferimento alla specifica categoria.
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Per i soggetti ricadenti nella categoria “Nuovi Produttori”, tenuti ad iscriversi sia nella categoria gestore che
in quella produttore, il contributo & dovuto per entrambe le categorie di iscrizione.

Per le imprese gia iscritte a SISTRI che abbiano effettuato o intendano effettuare operazioni societarie quali
fusioni, cessioni o scorporo, ecc. & necessario che ciascuna delle aziende coinvolte abbiano effettuato i
pagamenti di tutti i contributi SISTRI, compreso quello riferito all’lanno nel corso del quale si effettua
I’eventuale cambio di titolarita.

NOTA: | contributi previsti per I'iscrizione al SISTRI sono consultabili sul testo del Regolamento.

Il pagamento del contributo ¢ effettuato mediante:

3¢ un unico versamento comprendente I'importo complessivo dei contributi dovuti per tutte le unita

locali;
3¢ in piu versamenti distinti per ciascuna unita locale;

. per le imprese che raccolgono e trasportano rifiuti, in un unico versamento, comprendente
I'importo dei contributi dovuti per la sede legale e per tutti i veicoli a motore adibiti al trasporto dei
rifiuti.

Il pagamento potra avvenire nei seguenti modi:

»¢ presso qualsiasi ufficio postale mediante versamento dell'importo dovuto sul conto corrente

postale n. 2595427, intestato alla TESORERIA DI ROMA SUCC.LE MIN. AMBIENTE SISTRI VIA C.
COLOMBO, 44 - 00147 ROMA.

s presso gli sportelli del proprio istituto di credito mediante bonifico bancario alle coordinate
IBAN: IT56L 07601 03200 000002595427
CIN: L ABI: 07601 CAB: 03200 N.CONTO: 000002595427
CODICE BIC/SWIFT: BPPIITRRXXX
Beneficiario: TESOR. DI ROMA SUCC.LE MIN. AMBIENTE SISTRI VIA C. COLOMBO 44 00147 - ROMA.
CODICE FISCALE: 97047140583
Le pubbliche amministrazioni possono pagare il contributo dovuto con versamento diretto sul CONTO
ENTRATA TESORERIA
IBAN: 1T88Z 01000 03245 348032259214

Nella causale di versamento, indipendentemente dal metodo di pagamento utilizzato, occorre indicare:

3 contributo SISTRI/anno di riferimento;

7 il Codice fiscale dell'Azienda;

s« il codice fascicolo ed eventuale numero progressivo di pratica comunicato dal SISTRI, a conferma

dell'avvenuta iscrizione.
Dopo aver effettuato il pagamento, gli operatori devono comunicare I'avvenuto pagamento del contributo
chiamando il Contact Center SISTRI.

A seguito dell'invio al SISTRI degli estremi del pagamento, l'azienda € contattata dalle Camere di
Commercio o dalle Associazioni imprenditoriali rappresentative sul piano nazionale, o dalle societa di servizi
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di diretta emanazione delle stesse, delegate dalle Camere di Commercio ovvero dalle Sezioni Regionali e
Provinciali dell'Albo Gestori Ambientali per la comunicazione della data dell'appuntamento ai fini della
consegna dei Dispositivi USB e dei dispositivi Black Box.

In assenza della citata comunicazione di avvenuto pagamento, il SISTRI non pud procedere alle successive
operazioni relative alla consegna dei dispositivi elettronici a ciascuno spettanti.

Si precisa a tal proposito che, per tutti i versamenti di contributi successivi alla prima iscrizione, gli
Operatori sono tenuti a comunicare I'avvenuto pagamento esclusivamente attraverso I’applicazione
GESTIONE AZIENDA, disponibile in area autenticata, secondo quanto descritto nella Guida Gestione

Azienda.

In particolare e necessario fornire:

s« il numero della quietanza di pagamento rilasciata dalla Sezione della Tesoreria Provinciale presso la
quale é stato effettuato il pagamento, ovvero il numero VCC-VCY della ricevuta del bollettino
postale, ovvero il numero del codice riferimento operazione (CRO/TRN) del bonifico bancario
ovvero, nel caso di pagamenti effettuati da pubbliche amministrazioni, i riferimenti della
disposizione di pagamento;

s l'importo del versamento;

s il numero di pratica a cui si riferisce il versamento.
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5 DOTAZIONI TECNOLOGICHE DEL SISTRI

| dispositivi vengono affidati agli operatori iscritti in comodato d’uso. Gli operatori sono tenuti ad utilizzare i
dispositivi solo per le finalita previste dalla normativa vigente e custodire i medesimi con la dovuta
diligenza, assumendo oneri e responsabilita in caso di furto, perdita, distruzione, manomissione o
danneggiamento che ne impedisca I'utilizzo e che non sia dovuto a vizio di funzionamento. Fatta eccezione
per le ipotesi di vizio di funzionamento o perdita dei dispositivi conseguenti al furto dei veicolo sui quali
sono installati, i costi per la sostituzione sono a carico dei richiedenti, nella misura indicata nell’Allegato 1.

5.1 Il Dispositivo USB

Il Dispositivo USB consente I'accesso in sicurezza dalla propria postazione al sistema e la trasmissione dei
dati nonché di firmare elettronicamente le informazioni fornite. Ciascun Dispositivo USB puo contenere fino
ad un massimo di tre certificati elettronici associati alle persone fisiche individuate durante la procedura di
iscrizione come “delegati” per le procedure di gestione dei rifiuti. Tali certificati consentono
I'identificazione univoca delle persone fisiche delegate e la generazione delle loro firme elettroniche ai
sensi dell’art. 21 del decreto legislativo 82/2005.

Ciascun Dispositivo USB e corredato di:
7 identificativo utente (UID);

password per |'accesso al sistema (PWD);

“v

s« codice di sblocco del Dispositivo (PIN);

s« codice di sblocco personale (PUK).
L'indicazione dei soggetti delegati deve avvenire in fase di prima iscrizione, ovvero successivamente dopo
aver ricevuto i Dispositivi USB mediante I'applicazione GESTIONE AZIENDA disponibile in area autenticata.

Gli operatori sono tenuti a dotarsi di un Dispositivo USB per ciascuna unita locale dell'ente o impresa e per
ciascuna attivita di gestione dei rifiuti svolta all'interno dell'unita locale. Tuttavia, qualora siano stati
individuati i medesimi delegati per tutte le attivita di gestione dei rifiuti esercitate nella medesima unita
locale, sara possibile richiedere un solo Dispositivo USB per tutte le attivita attribuite a tali delegati.

In caso di unita locali nelle quali sono presenti unita operative da cui originano in maniera autonoma rifiuti,
e facolta richiedere un Dispositivo USB per ciascuna unita operativa.

Gli operatori titolari di "cantieri temporanei" che dispongano di tecnologie adeguate o titolari di cantieri
temporanei superiori ai sei mesi devono dotarsi di un Dispositivo USB per ciascun cantiere, indicando come
delegato il direttore del cantiere stesso. In caso di cantieri complessi comportanti I'intervento di diversi
soggetti, ogni titolare di contratto dovra dotarsi un Dispositivo USB.

Le imprese responsabili degli uffici di gestione merci e gli operatori logistici presso le stazioni ferroviarie o
gli interporti devono dotarsi di un Dispositivo USB per ciascuna stazione o interporto in cui operano.

L'azienda che svolge attivita di raccolta e trasporto di rifiuti dovra richiedere un Dispositivo USB per la sola
sede legale e un Dispositivo USB per ciascun veicolo adibito al trasporto di rifiuti. | Dispositivi USB relativi ai
veicoli adibiti al trasporto di rifiuti sono associati all'ente o impresa.

Il terminalista concessionario dell'area portuale di cui all'articolo 18 della legge 28 gennaio 1994, n. 84 e
I'impresa portuale di cui all'articolo 16 della citata legge n. 84 del 1994, che detengono i rifiuti in attesa
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dell'imbarco o allo sbarco in attesa del successivo trasporto, devono dotarsi di un dispositivo USB per
ciascun porto in cui operano.

| raccomandatari marittimi di cui alla legge 4 aprile 1977, n. 135, devono dotarsi di un dispositivo USB per
ciascuna localita nella quale sono abilitati a svolgere la propria attivita.

5.1.1 Responsabilita del corretto inserimento dei dati e custodia dei Dispositivi USB SISTRI

Come stabilito dalla normativa vigente, al fine di consentire la consultazione della Scheda SISTRI — AREA
REGISTRO CRONOLOGICO e delle singole Schede SISTRI — AREA MOVIMENTAZIONE, i Dispositivi USB sono
tenuti presso l'unita o la sede dell’ente o impresa a cui sono stati rilasciati e sono resi disponibili in
qualunque momento all’autorita di controllo che ne faccia richiesta. Nel caso di unita locali o unita
operative nelle quali non sia presente un servizio di vigilanza e di controllo degli accessi, previa
comunicazione effettuata in forma scritta al SISTRI, & consentito custodire i Dispositivi USB presso altra
unita locale o unita operativa fermo restando I'obbligo di renderli disponibili in qualunque momento
all’autorita di controllo che ne faccia richiesta.

Si raccomanda di utilizzare il Dispositivo USB esclusivamente per gli scopi previsti dal SISTRI. Ogni altro
uso del Dispositivo USB SISTRI non é consentito.

5.2 Il Dispositivo Black Box

Il Dispositivo Black Box, da installarsi su ciascun veicolo che trasporta rifiuti per il cui trasporto ci sia
I'obbligo di adesione al SISTRI, ha la funzione di monitorare il percorso effettuato dal medesimo.
L'installazione della Black Box avviene presso le officine autorizzate, il cui elenco e disponibile sul portale

SISTRI e fornito contestualmente alla consegna del Dispositivo USB.

La Black Box e associata alla targa del veicolo su cui & installata ed e corredata di uno specifico Dispositivo
USB attraverso il quale il conducente del mezzo interagisce durante le operazioni di movimentazione dei
rifiuti, con modalita differenti in funzione della procedura adottata e, comunque, per il trasferimento dei
dati di viaggio al SISTRI. Attraverso le operazioni di sincronizzazione, infatti, i dati di tracciamento vengono
memorizzati sul Dispositivo USB Veicolo e, successivamente, trasmessi al centro SISTRI accedendo alla
sezione dell’area del portale SISTRI dedicata.

5.3 Il Sistema di Videosorveglianza

Gli impianti di discarica, incenerimento dei rifiuti nonché di coincenerimento destinati esclusivamente al
recupero energetico dei rifiuti sono dotati, indipendentemente dall’'obbligatorieta dell’iscrizione al SISTRI,
di apparecchiature idonee a monitorare l'ingresso e l'uscita di automezzi dai predetti impianti.

Tale sistema di monitoraggio opera in maniera continuativa e consente |'analisi e la raccolta dei dati di
accesso mediante I'identificazione della targa dei veicoli. Tali dati sono utilizzati per la verifica e il controllo
delle informazioni inserite dagli utenti nel Sistema SISTRI nelle varie fasi della movimentazione dei rifiuti.

L'installazione, la disinstallazione, la manutenzione, la sostituzione e I'accesso alle apparecchiature sono
riservati al personale del concessionario del sistema SISTRI. | relativi oneri sono a carico del SISTRI, fatti salvi
i casi in cui la sostituzione si renda necessaria per cause imputabili al gestore.
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L'obbligo di custodia delle apparecchiature di monitoraggio € a carico dei gestori degli impianti presso i
quali sono state installate i quali sono altresi tenuti a preservare la funzionalita delle predette
apparecchiature.
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6 DISTRIBUZIONE DEI DISPOSITIVI SISTRI

6.1 Modalita di consegna ordinaria

Nei trenta giorni successivi al perfezionamento della procedura di iscrizione al SISTRI, e successivamente al
versamento del contributo previsto, agli operatori iscritti vengono consegnati i Dispositivi USB, e relative
credenziali per 'accesso e per l'inserimento dei dati nonché le Black Box nel solo caso delle imprese di
trasporto.

Alla consegna ordinaria dei dispositivi provvedono le Camere di Commercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura, previa stipula di un Accordo di programma tra il Ministero dell’ambiente e della tutela del
territorio e del mare e I'Unioncamere. Le CCIAA, possono avvalersi, previa stipula di apposita convenzione,
delle associazioni imprenditoriali interessate rappresentative sul piano nazionale o delle societa di servizi di
diretta emanazione delle stesse.

La suddetta modalita di consegna e utilizzata anche nei casi di variazioni anagrafiche effettuate tramite
I'applicativo GESTIONE AZIENDA che prevedano liscrizione di ulteriori categorie e/o unita locali e/o
operative per le quali sia necessaria la personalizzazione di ulteriori Dispositivi USB.

Nel caso, invece, di imprese di trasporto iscritte all’Albo Nazionale Gestori Ambientali di cui all’articolo 212
del decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, inclusi i vettori esteri, nonché per i Comuni della Regione
Campania che effettuano la raccolta ed il trasporto dei rifiuti urbani provvedono, invece, le Sezioni regionali
e provinciali dell’Albo medesimo. Per quanto concerne la consegna/installazione dei dispositivi Black Box,
prevista per le sole aziende di trasporto, si rimanda al paragrafo 7 “GESTIONE DELLE BLACK BOX".

Il ritiro dei Dispositivi USB puo essere effettuato esclusivamente dal legale rappresentante dell'azienda
oppure da un proprio incaricato munito di delega a firma del legale rappresentante stesso.

Per il ritiro del/i Dispositivo/i USB, & necessario presentare la seguente documentazione:

s« copia della ricevuta di pagamento del contributo di iscrizione al SISTRI relativo alla/alle categoria/e

di appartenenza, per ciascuna unita locale;

s autocertificazione dei dati comunicati in fase di iscrizione come risultanti dall'espletamento delle
procedure, resa ai sensi degli articoli 46 e art. 47 del D.P.R. n. 445/2000, generata automaticamente
dal sistema SISTRI, che dovra essere stampata e sottoscritta dal legale rappresentante.

s fotocopia leggibile di un documento di identita del rappresentante legale dell'azienda in corso di
validita. Qualora siano stati individuati uno o piu delegati, occorre presentare anche fotocopia
leggibile del/i documento/i di identita del/i delegato/i;

s Codice fascicolo ed eventuale numero progressivo di pratica assegnato dal SISTRI;
s attestato di versamento dei diritti di segreteria dovuti alle Camere di Commercio.

In caso di ritiro da parte di un soggetto diverso dal legale rappresentante, oltre ai documenti sopra indicati,
I'incaricato al ritiro dovra presentarsi munito di:

7= proprio documento di riconoscimento;
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s« delega per il ritiro scritta in carta semplice secondo il formato disponibile sul portale SISTRI e

firmata dal legale rappresentante.

L'addetto del sito di distribuzione competente alla consegna dei Dispositivi USB, dopo aver verificato la
completezza e correttezza delle informazioni richieste per il ritiro, stampa dal sistema SISTRI e fa firmare al
soggetto incaricato al ritiro (per conto dell'azienda) i seguenti documenti:

s« la dichiarazione di presa visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali e di consenso al

trattamento dei dati stessi;
s la dichiarazione di impegno all'uso corretto e alla custodia dei Dispositivi USB.

Infine, I'addetto del sito di distribuzione consegna al soggetto incaricato al ritiro:
s« il/i Dispositivo/i USB personalizzato/i;

s la/e stampa/e in busta cieca della password per |'accesso al sistema SISTRI, della password di
sblocco del/i Dispositivo/i USB (PIN), del PUK, dell'identificativo utente (username) e del numero di
serie del Dispositivo;

= nel caso in cui l'azienda sia un trasportatore, la lista delle officine autorizzate ad installare i
dispositivi Black Box nelle province interessate, disponibile sul portale SISTRI, con l'indicazione del
periodo temporale entro cui fissare I'appuntamento per l'installazione, e il voucher per
I'installazione dei dispositivi Black Box.

Nel caso in cui dall'esame effettuato risultino documenti mancanti o necessita di rettifiche/integrazioni dei
dati, l'addetto del sito di distribuzione concorda con Il'azienda un nuovo appuntamento per |l
completamento della procedura.

Al termine della procedura di iscrizione le Camere di Commercio, le Sezioni regionali e provinciali dell’Albo
e le Associazioni imprenditoriali comunicano al SISTRI I'avvenuta consegna dei dispositivi elettronici.

6.2 Modalita di consegna diretta all’azienda

La consegna di dispositivi aggiuntivi, di dispositivi duplicati, di dispositivi per l'interoperabilita e di
dispositivi sostitutivi di quelli in dotazione a seguito di malfunzionamento, danneggiamento, furto, ecc.
avviene direttamente all’azienda presso la sede legale, I'unita locale o 'unita operativa di riferimento. In
alternativa, previa comunicazione scritta a firma del rappresentante legale da inviare al SISTRI, € possibile
ricevere i dispositivi richiesti all’'indirizzo indicato nella comunicazione stessa.

La suddetta richiesta deve essere effettuata per mezzo dell’applicativo “GESTIONE AZIENDA”, cosi come
illustrato nella Guida Gestione Azienda. Nei casi di impossibilita la richiesta puo essere inoltrata al Contact
Center SISTRI.
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7 GESTIONE DELLE BLACK BOX

7.1 Attivita propedeutiche all'installazione

Ciascuna azienda che effettua I'attivita di raccolta e trasporto dei rifiuti deve dotarsi di un Dispositivo Black
Box per ciascun veicolo in dotazione all'azienda.

Le Sezioni regionali dell'Albo curano la programmazione delle installazioni dei dispositivi Black Box.

A tal fine:

¢ unitamente al Dispositivo USB, forniscono agli operatori la lista delle officine autorizzate, con

I'indicazione del periodo temporale entro cui procedere all'installazione e il voucher per
I'installazione dei dispositivi Black Box;

s« contattano le officine autorizzate indicate dagli operatori, o, in caso di eccessivo carico di lavoro

delle stesse, altra officina concordata con gli operatori medesimi, per richiedere I'appuntamento
per l'installazione, che potra essere fissato non prima di sette giorni dalla richiesta.

Il SISTRI provvede a consegnare i dispositivi Black Box direttamente alle officine autorizzate.

Per l'installazione dei dispositivi Black Box & inoltre necessario:

s acquistare una scheda SIM dati GPRS di qualsiasi operatore telefonico, per ciascun Dispositivo Black
Box da installare; la scheda SIM deve essere abilitata ed attivata al traffico dati GPRS e senza PIN.

Nel modulo per il ritiro dei dispositivi Black Box, consegnato insieme alla lista delle officine, & necessario
inserire i seguenti dati:

3¢ PIN, PUK, numero di telefono e il nome dell'intestatario della SIM. In alternativa, 'azienda puo
consegnare all'officina una fotocopia della scheda SIM rilasciata dal gestore telefonico al momento
dell'acquisto, contenente i dati sopra indicati.

La richiesta di installazione dei dispositivi Black Box presso l'officina pud essere effettuata dal legale
rappresentante dell'azienda, che deve presentarsi munito di un proprio documento di identita in corso di
validita. Qualora siano stati delegati soggetti diversi dal legale rappresentante, tali soggetti devono
presentarsi muniti, oltre che di un proprio documento di riconoscimento, di delega scritta da parte del
rappresentante legale dell'azienda, da redigere in carta semplice secondo il formato disponibile sul portale
SISTRI, e della copia dei documenti di riconoscimento del sottoscrittore della delega.

7.2 Installazione presso l'officina autorizzata
L'operatore dell'officina autorizzata:
s« verifica i dati contenuti nel modulo per il ritiro e l'installazione dei dispositivi Black Box, accerta
I'identita del richiedente e I'eventuale delega rilasciata dal legale rappresentante al ritiro dei
dispositivi;
3. inserisce la SIM nel Dispositivo Black Box;
s« installa il Dispositivo Black Box sul veicolo;

s« al termine dell'installazione esegue il test di corretta installazione e configurazione;
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s« sigilla il Dispositivo Black Box;

s fa firmare al soggetto delegato al ritiro del Dispositivo Black Box una dichiarazione con la quale il
medesimo soggetto, per conto dell'azienda, attesta l'esito positivo delle verifiche e il corretto
funzionamento dei dispositivi installati e si impegna a custodire ed utilizzare correttamente i
dispositivi installati.

7.3 Comunicazione dell'avvenuta installazione

Completata l'installazione, l'operatore dell'officina invia alla Sezione regionale dell'Albo, ai fini del
successivo inoltro al SISTRI, la dichiarazione di avvenuta installazione, contenente il numero seriale del
dispositivo Black Box e i dati della relativa SIM abbinata alla targa del veicolo su cui il dispositivo & stato
installato, nonché ['attestazione dell'esito positivo delle verifiche e la presa d'atto del corretto
funzionamento del dispositivo installato, controfirmata dal soggetto delegato al ritiro.

Nel caso in cui, in fase di installazione, il dispositivo Black Box risulti non funzionante, dovra essere
restituito al SISTRI da parte dell’officina autorizzata.

7.4 Disinstallazione della Black Box

\

Qualora sorga l'obbligo di restituzione del dispositivo Black Box & necessario recarsi presso la Sezione
regionale dell'Albo competente che provvedera ad emettere il voucher per la disinstallazione presso
I’officina autorizzata prescelta dal richiedente e, contestualmente, a ritirare il Dispositivo USB del veicolo.

L'Utente, in persona del legale rappresentante o di soggetto da questi delegato, dovra quindi recarsi presso
I'officina prescelta con il voucher rilasciato dalla Sezione regionale dell’Albo per provvedere alla corretta
disinstallazione dell’apparato Black Box dal veicolo. Il dispositivo Black Box sara ritirato dall’officina che ha
effettuato la disinstallazione e la scheda SIM verra restituita all’utente.

Al termine della procedura di disinstallazione, I'operatore dell'officina autorizzata comunichera alla Sezione
regionale dell'Albo I'avvenuta disinstallazione, controfirmata dal soggetto delegato dell’azienda di
trasporto, precisando luogo, data e numero seriale del dispositivo Black Box disinstallato dal veicolo.
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8 GESTIONE OPERATIVA DEI SISTEMI DI VIDEOSORVEGLIANZA

La dotazione di ogni sistema di videosorveglianza prevede il seguente kit di componenti:
- telecamere;
- staffe di sostegno telecamere;
- quadro elettrico;
- concentratore;
- cavidi alimentazione;
- cavi di collegamento dati;
- palo di sostegno;

- cavidotti per cavi elettrici e cavi dati.

L'obbligo di custodia delle apparecchiature di monitoraggio € a carico dei gestori degli impianti presso i
quali sono state installate e i gestori degli impianti sono tenuti a preservare la funzionalita delle predette
apparecchiature.

Il Concessionario procede all’installazione dei kit ed alla relativa disinstallazione solo a seguito di espressa
autorizzazione del MATTM.

L'installazione, la disinstallazione, la manutenzione, la sostituzione e I'accesso alle apparecchiature di cui al
comma 1 sono riservati al personale del concessionario del sistema SISTRI. | relativi oneri sono a carico del
SISTRI, fatti salvi i casi in cui la sostituzione si renda necessaria per cause imputabili al gestore. Pertanto, in
tutti i casi in cui la funzionalita degli apparati installati sia pregiudicata, ovvero anche potenzialmente
intaccata, a seguito di determinati eventi (es. danneggiamento, furto parziale/totale ecc. non riconducibili a
malfunzionamenti tecnici degli apparati), nonché nei casi in cui scaturiscano da tali eventi condizioni che
possano rappresentare un pericolo per la sicurezza ed incolumita di tutti i soggetti circolanti all’interno
dell’area dell'impianto, il gestore dell'impianto € tenuto a darne evidenza al Concessionario secondo le
modalita nel seguito descritte.

Si precisa, inoltre, che il gestore dell'impianto & tenuto a comunicare al SISTRI qualsiasi variazione
intervenga nella titolarita della gestione, nonché in tutti casi di chiusura temporanea /definitiva del sito,
inviando una comunicazione firmata dal legale rappresentante dell'impianto all’indirizzo
assistenza.discariche @sistri.it, almeno 30 giorni solari prima del verificarsi dell’evento, fatti salvi casi in cui,

in considerazione delle specifiche circostanze del caso, si renda impossibile il rispetto dei predetti termini.

Tale comunicazione sara tempestivamente inoltrata al MATTM ed ai competenti organi di controllo.

8.1 Danneggiamento

In caso di danneggiamento totale o parziale arrecato al sistema di videosorveglianza, il gestore
dell'impianto, responsabile della custodia dello stesso & tenuto a darne comunicazione al SISTRI entro 24
ore solari dalla constatazione dell’evento inviando, all’indirizzo assistenza.discariche @sistri.it, I'apposito

modulo, debitamente compilato nei campi previsti, disponibile sul portale SISTRI e allegando
documentazione fotografica.

La segnalazione sara tempestivamente inoltrata al MATTM ed ai competenti organi di controllo.
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Il concessionario, a seguito di sopralluogo presso il sito, definisce gli interventi di ripristino necessari e,
previa autorizzazione a procedere da parte del MATTM, provvede ad effettuare i predetti interventi.

L’avvenuto ripristino del sistema sara comunicato al MATTM ed agli organi di controllo.

8.2 Furto

In caso di furto totale o parziale del sistema di videosorveglianza, tale da alterare la regolare composizione
del kit, il gestore dell'impianto, responsabile della custodia dello stesso, & tenuto a presentare denuncia
presso gli uffici delle forze dell'ordine e a darne comunicazione al SISTRI entro 24 ore solari dalla
constatazione dell’evento inviando, all'indirizzo assistenza.discariche@sistri.it, 1'apposito modulo,

debitamente compilato nei campi previsti, disponibile sul portale SISTRI e allegando documentazione
fotografica.

La segnalazione sara tempestivamente inoltrata al MATTM ed ai competenti organi di controllo.

Il concessionario, a seguito di sopralluogo presso il sito, definisce gli interventi di ripristino necessari e,
previa autorizzazione a procedere da parte del MATTM, provvede ad effettuare i predetti interventi.

L’avvenuto ripristino del sistema sara comunicato al MATTM ed agli organi di controllo.

8.3 Spostamento richiesto dal Gestore

Il gestore dell'impianto che, in ragione di esigenze operative, si trovi nella necessita di variare la posizione
del sistema di videosorveglianza installato, & tenuto a darne comunicazione al SISTRI con un preavviso di 30
giorni solari rispetto alla data prevista di inizio lavori inviando, all’indirizzo assistenza.discariche @sistri.it,

I"apposito modulo, debitamente compilato nei campi previsti, disponibile sul portale SISTRI.
La segnalazione sara tempestivamente inoltrata al MATTM ed ai competenti organi di controllo.

Il concessionario esegue tutte le attivita necessarie e propedeutiche alla definizione all’intervento
(sopralluogo, progettazione esecutiva, ecc.) e, previa autorizzazione a procedere da parte del MATTM,
provvede ad effettuare l'intervento richiesto rimuovendo e custodendo gli apparati e provvedendo alla
successiva reinstallazione presso la nuova destinazione.

L'avvenuto ripristino del sistema sara comunicato al MATTM ed agli organi di controllo.
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9 COMUNICAZIONI AL SISTRI E GESTIONE DEL FASCICOLO AZIENDA

Gli obblighi di comunicazione al SISTRI, previsti dalla vigente normativa, sono assolti esclusivamente per
mezzo dei canali di contatto telematico indicati sul portale SISTRI. Le procedure di prima iscrizione,
modifica anagrafica, pagamento, risoluzione di criticita sono effettuate esclusivamente mediante le
applicazioni disponibili sul portale SISTRI.

9.1 Gestione Pagamenti e Rimborsi

In tutti i casi in cui sia previsto il versamento di contributi, 'azienda e tenuta ad effettuare I'accesso
all’'applicativo “GESTIONE AZIENDA”, disponibile in area autenticata, per comunicare gli estremi di
pagamento secondo le modalita illustrate nella Guida Gestione Azienda.

Nel caso in cui I'azienda abbia versato somme per le quali ritenga di poter presentare istanza di rimborso al
MATTM, e necessario inoltrare apposita richiesta utilizzando il modulo disponibile sul portale SISTRI ed
inviandolo per mezzo di posta elettronica certificata (PEC) al seguente indirizzo: dgrin@pec.minambiente.it.

Si precisa, a tal proposito, che il MATTM provvedera ad effettuare controlli sulla titolarita e sull’entita di
tutte le richieste presentate e, solo a seguito di esito positivo delle verifiche, procedera al rimborso delle
stesse, mentre, nel caso in cui vengano riscontrate irregolarita, inviera opportuna segnalazione alle Autorita
competenti.

9.2 Gestione disallineamenti dati azienda

In caso di non corrispondenza tra i dati identificativi forniti dall'azienda al SISTRI in sede di prima iscrizione,
0 successiva variazione, e quelli risultanti dal Registro delle Imprese, il SISTRI richiede all'azienda, a seguito
di proprie verifiche, di provvedere alla rettifica degli stessi ovvero di asseverare i dati comunicati.

In ogni caso, I'azienda, attraverso I'applicazione Gestione Azienda, & tenuta a verificare la coerenza dei dati
presenti a sistema con quanto presente nel Registro delle Imprese.

9.3 Modifica anagrafica

In caso di variazione dei dati identificativi comunicati in sede di iscrizione, gli operatori provvedono,
successivamente alla comunicazione della modifica al Registro delle imprese eventualmente dovuta, ad
effettuare le necessarie variazioni della sezione anagrafica utilizzando I'applicativo “GESTIONE AZIENDA”,
disponibile in area autenticata. Tale applicativo consente di gestire in autonomia il fascicolo d’iscrizione
dell’azienda e, quindi, provvedere alla variazione della posizione anagrafica secondo le modalita operative
illustrate nella Guida Gestione Azienda.

Per i trasportatori di rifiuti le variazioni relative ai veicoli a motore, sono comunicate dal trasportatore alla
Sezione regionale o provinciale dell'Albo nazionale gestori ambientali che, successivamente al rilascio
dell'autorizzazione, le comunica al SISTRI. Per tali variazioni le procedure e i termini per la consegna e
restituzione dei Dispositivi USB e per le operazioni di installazione, disinstallazione e riconfigurazione dei
dispositivi Black Box sono disciplinate con deliberazione del Comitato Nazionale dell'Albo, sentito il SISTRI.
Resta fermo I'obbligo per I'azienda di provvedere all'eventuale integrazione dei contributi dovuti.
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NOTA: In tutti i casi in cui l'inserimento di una o piu modifiche anagrafiche genera un costo, € possibile
procedere all’annullamento di tali modifiche e dei relativi costi associati, finché non sia stato effettuato il
pagamento e, comunque, non oltre 15 giorni solari dall’'inserimento delle modifiche stesse.

Nel caso di inserimento di una nuova categoria SISTRI, per poter richiedere I'annullamento della modifica e
dei costi associati, oltre alle condizioni sopra specificate, € necessario che per la nuova categoria non
risultino attivita di registrazione e/o movimentazione.

9.3.1 Modifica Delegati dell’azienda

Eventuali variazioni delle persone fisiche individuate quali delegati all’utilizzo e alla custodia dei Dispositivi
USB devono essere comunicate al SISTRI. In tal caso I'azienda provvede all'inserimento o alla rimozione dei
delegati nonché alla loro associazione ad uno o piu Dispositivi USB, ovvero alla produzione di nuovi,
secondo le modalita operative illustrate nella Guida Gestione Azienda.

9.3.2 Gestione categoria “Nuovo Produttore”

In concomitanza di una o piu categorie di gestione dei rifiuti e di una o piu categorie di produzione,
associate all’azienda oppure alla medesima unita locale, & necessario, tramite I'applicativo “GESTIONE
AZIENDA” disponibile in area autenticata, dichiarare se la categoria di produzione e da considerarsi quale
“produzione iniziale di rifiuti” oppure se la produzione di tali rifiuti deriva dall'attivita di gestione degli stessi
“nuovo produttore” secondo le modalita illustrate nella Guida Gestione Azienda.

9.3.3 Gestione categorie non obbligate

| soggetti obbligati, in presenza di categorie d’iscrizione per le quali non sussiste piu I'obbligo, devono
effettuare 'accesso all’applicativo “GESTIONE AZIENDA”, disponibile in area autenticata, per manifestare
I’adesione volontaria, ovvero per procedere alla cancellazione della categoria, secondo le modalita
illustrate nella Guida Gestione Azienda.

9.3.4 Aggiornamento dati anagrafici dei soggetti obbligati

Qualora il sistema rilevi la necessita di integrare o aggiornare le informazioni anagrafiche di un soggetto
obbligato, I'applicativo “GESTIONE AZIENDA”, al momento dell’accesso, richiede di fornire le informazioni
anagrafiche stesse secondo le modalita illustrate nella Guida Gestione Azienda.

9.3.5 Pratiche Dispositivi USB
In funzione delle esigenze operative/organizzative, 'azienda, tramite I'applicativo “GESTIONE AZIENDA”,
puo presentare richiesta per:

s« Dispositivi USB_Aggiuntivi al fine di consentire 'operativita sul SISTRI a delegati aggiuntivi che

vengono appunto dotati di ulteriori Dispositivi USB per le medesime categorie d’iscrizione;

». Dispositivi USB Duplicati al fine di consentire di operare contemporaneamente sul SISTRI con un

numero maggiore di Dispositivi USB associati a medesimi delegati ma credenziali differenti;

s Dispositivi USB per l'interoperabilita per la firma delle attivita soggette all'iscrizione SISTRI ed

esercitate nelle unita locali o unita operative attraverso il software gestionale dell’azienda e da
questa accreditato presso il SISTRI per il servizio di interoperabilita.
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A seguito di eventi che ne determinano le condizioni, I'azienda pu0 presentare richiesta tramite
I"applicativo “GESTIONE AZIENDA” (nei casi di impossibilita a collegarsi puo essere inoltrata tramite Contact
Center SISTRI) per:

7. Dispositivi USB di_Sostituzione a seguito di furto, danneggiamento e smarrimento al fine di

ripristinare I'operativita sul SISTRI;

s Dispositivi USB a seguito di comprovato malfunzionamento (HW/SW) in sostituzione del prodotto
non conforme.

NOTA: Per quanto concerne I'ammontare dei contributi previsti per ciascuna delle suddette casistiche si
rinvia all’Allegato 1 Parte 3 del Regolamento.

9.3.6 Pratiche Black Box
Nel caso di furto della Black Box & possibile richiedere una nuova installazione secondo le modalita
illustrate nella Guida Gestione Azienda.

9.4 Grandi Aziende (>50 unita locali)

Nel caso di aziende che dispongano di un numero di unita locali iscritte superiore a 50, viene data la
possibilita di indicare una “persona da contattare” (nel seguito PDC) come ulteriore delegato di una
qualsiasi Unita Locale appartenente al fascicolo al fine di poter gestire, tramite I"applicativo “GESTIONE
AZIENDA” disponibile in area autenticata, con le proprie credenziali di accesso ed un indirizzo mail
intradominio SISTRI, i dati generali dell’azienda, delle unita locali assegnate nonché di poter creare nuove
unita locali all'interno dell’azienda stessa.

Resta inteso che le PDC dovranno preventivamente essere dichiarate nel SISTRI come delegati di una unita
locale, utilizzando un Dispositivo gia in dotazione o richiedendone uno aggiuntivo, tramite I'applicativo
“GESTIONE AZIENDA”.

Deve essere dichiarata nel SISTRI come delegato una PDC per ogni codice fascicolo Azienda per il quale si
vuole usufruire di tale procedura.

Per le modifiche anagrafiche o chiusura di Unita Locali, per le quali cui la PDC non & delegata, & necessario
contattare il Contact Center per conoscere ed attivare le relative procedure.

Sulla base delle richieste pervenute tramite mail intradominio SISTRI, I'operatore del Contact Center
effettuera le modifiche anagrafiche, inviando al termine il report dell’azienda. Verra inoltre richiesto alla
PDC di confermare ed accettare le modifiche effettuate rispondendo alla mail ricevuta.

Si evidenzia che, relativamente alla procedura per la centralizzazione delle modifiche anagrafiche delle
Grandi Aziende, il SISTRI non effettua controlli né applica restrizioni, per cui:

s la PDC ha la possibilita di effettuare operazioni di gestione dei rifiuti (registrazioni e/o

movimentazioni) per la UL di cui risulta delegato;

s« i delegati possono visualizzare la situazione anagrafica di tutta I'azienda cosi come effettuare

modifiche/cancellazioni per I’'Unita Locale di appartenenza o inserire nuove UL.

Si precisa, inoltre che non sussistono vincoli sul luogo di conservazione del Dispositivo aggiuntivo,
eventualmente richiesto, da associare alla PDC. Infatti, tale Dispositivo aggiuntivo ha una funzionalita legata
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ad aspetti amministrativi connessi alla struttura organizzativa complessa delle Grandi Aziende, pertanto ha
una natura diversa dal “Dispositivo primario”, utilizzato per le registrazioni/movimentazioni dei rifiuti.

9.5 Variazione nella titolarita dell’azienda

In tutti i casi in cui si verifichino cambiamenti nella titolarita dell'azienda o del ramo d'azienda aventi ad
oggetto I'esercizio delle attivita per le quali & obbligatorio I'uso dei Dispositivi USB, gli operatori subentranti
nella titolarita dell'azienda o del ramo d'azienda, al fine di evitare soluzioni di continuita nell'esercizio delle
attivita interessate, prima che tali cambiamenti acquisiscano efficacia, devono inviare al SISTRI copia degli
atti che documentano i predetti cambiamenti per effettuare la modifica dell’intestazione dei Dispositivi USB
rilasciati dal SISTRI alla precedente azienda.

Si evidenzia che per poter effettuare sul SISTRI tutte le modifiche necessarie a gestire le attivita sopra
descritte, € necessario che ciascuna delle aziende coinvolte abbiano effettuato i pagamenti di tutti i
contributi SISTRI, compreso quello riferito all’'anno nel corso del quale si effettua I'eventuale cambio di
titolarita.

Il SISTRI procedera a confrontare i dati comunicati dagli operatori con quelli contenuti nel Registro delle
Imprese. Per quanto concerne i soggetti che effettuano il trasporto dei rifiuti, il SISTRI, oltre a verificare la
corrispondenza dei dati comunicati dagli operatori con quelli presenti nel Registro delle Imprese, verifica la
correttezza dei dati anche con le Sezioni Regionali dell’Albo dei Gestori Ambientali.

Nel caso in cui il SISTRI rilevasse I'esistenza di non conformita tra i predetti dati e tali difformita
permanessero per piu di sessanta giorni dalla modifica dell’intestazione dei Dispositivi USB, procedera a
disabilitare i dispositivi stessi.

9.6 Modalita di cancellazione dal SISTRI e riconsegna dei Dispositivi

La richiesta di cancellazione di una o piu unita locali, ovvero dell'Azienda, deve essere effettuata in maniera
autonoma dagli Utenti attraverso l'applicativo "GESTIONE AZIENDA" disponibile in area autenticata. Per
effettuare la richiesta di cancellazione & necessario disporre di un Dispositivo USB (il Dispositivo associato ai
veicoli non & abilitato a tali operazioni) e aver verificato che non siano presenti movimentazioni in corso e/o
giacenze di rifiuti e di aver saldato i contributi pregressi.

Nel caso non si disponga di un Dispositivo USB, necessario per richiedere la cancellazione mediante
I'applicativo "GESTIONE AZIENDA" a causa di smarrimento, furto o danneggiamento, & necessario chiamare
il Contact Center SISTRI per conoscere ed attivare le relative procedure di risoluzione.

La cancellazione non esonera I'azienda dall’obbligo del pagamento di tutti i contributi dovuti alla data
della richiesta.

Per effettuare la richiesta di cancellazione di aziende che dispongano di veicoli dotati di Black Box, prima di
effettuare le operazioni sopra riportate, &€ necessario recarsi preventivamente presso la Sezione dell'Albo
Nazionale Gestori Ambientali di competenza per richiedere la cancellazione del/i veicolo/i dal SISTRI.

La richiesta di disinstallazione delle Black Box deve essere effettuata secondo quanto stabilito dalla
Circolare n. 250 del 28 febbraio 2011 del Ministero dell'Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare -
Albo Nazionale Gestori Ambientali.
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La Sezione dell’Albo Nazionale Gestori Ambientali di competenza provvede ad emettere dei voucher per la
disinstallazione delle Black Box presso I'Officina Autorizzata prescelta dal richiedente e, contestualmente, a
ritirare i dispositivi usb del/i veicolo/i, come previsto dalla Circolare n. 250 del 28 febbraio 2011 del
Ministero dell'Ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare - Albo Nazionale Gestori Ambientali.

L’Utente dovra quindi recarsi presso |'officina prescelta con il/i voucher rilasciati dalle Sezioni regionali
dell’Albo per provvedere alla corretta disinstallazione dell’apparato Black Box dal/i veicolo/i. | dispositivi
Black Box saranno ritirati dalle Officine che hanno effettuato la disinstallazione.

Solo successivamente all'effettiva disinstallazione di tutte le Black Box & possibile presentare la richiesta di
cancellazione tramite I'applicativo presente in area autenticata "GESTIONE AZIENDA".

Non appena la richiesta di cancellazione viene evasa, SISTRI invia conferma dell'avvenuta cancellazione
all'indirizzo email indicato dal richiedente.

Successivamente alla ricezione della conferma di avvenuta cancellazione inviata dal SISTRI, & possibile
procedere alla riconsegna dei dispositivi secondo le modalita di seguito descritte.

| Dispositivi USB delegato devono essere spediti entro 10 giorni lavorativi dall'avvenuta conferma di

cancellazione con raccomandata A/R a: SISTRI Ministero dell'’Ambiente e della Tutela del Territorio e del
Mare - Via Cristoforo Colombo 44, 00147 Roma allegando il MODULO RESTITUZIONE USB debitamente
compilato e la copia della comunicazione inviata dal SISTRI di conferma di avvenuta cancellazione.

Per quanto concerne invece i Dispositivi USB dei veicoli, rilasciati dall’Albo Nazionale Gestori Ambientali, si
ricorda che questi vengono ritirati contestualmente all’emissione dei voucher di disinstallazione delle Black
Box dalla sezione dell’Albo di competenza.

La richiesta di cancellazione non esonera I'azienda dal corretto assolvimento degli obblighi di custodia e
restituzione dei dispostivi.

Le aziende iscritte per le quali vengano meno le condizioni di adesione obbligatoria al SISTRI, devono
accedere all’applicativo “GESTIONE AZIENDA”, disponibile in area autenticata, esplicitando, secondo le
modalita illustrate nella Guida Gestione Azienda, la propria volonta esclusivamente attraverso le seguenti
opzioni:

» adesione volontaria al SISTRI;

7. cancellazione dell’azienda o della categoria.
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10 INTEROPERABILITA

Gli operatori che utilizzano software gestionali in grado di tracciare le operazioni oggetto del sistema SISTRI,
e che abbiano accreditato uno o piu software gestionali al servizio di interoperabilita devono richiedere al
SISTRI uno o pil certificati per linteroperabilita, accedendo in area autenticata nella sezione
Interoperabilita. Possono, inoltre, richiedere al SISTRI il rilascio del Dispositivo USB per l'interoperabilita.
Quest’ultimo ¢ abilitato alla firma delle schede SISTRI compilate per le attivita soggette all'iscrizione SISTRI
ed esercitate nelle unita locali o unita operative che operano attraverso il predetto software gestionale.

Puod essere richiesto un Dispositivo USB per l'interoperabilita per ciascun software gestionale accreditato
dall'operatore per il servizio di interoperabilita. La richiesta al SISTRI dei Dispositivi USB per
I'interoperabilita deve essere sottoscritta dal legale rappresentante.

Le credenziali di accesso al SISTRI e il certificato elettronico dei Dispositivi USB per l'interoperabilita sono
attribuiti al legale rappresentante che é titolare della firma elettronica e delegato per il predetto
Dispositivo. Su indicazione del legale rappresentante, da effettuarsi al momento della richiesta del
Dispositivo USB per l'interoperabilita, il certificato elettronico afferente al medesimo Dispositivo puo essere
associato al rappresentante legale stesso o ad una delle persone fisiche individuate come delegati.

10.1 Custodia del Dispositivo USB di interoperabilita

Il Dispositivo USB per l'interoperabilita deve essere custodito presso il centro elaborazione dati in cui sono
inseriti i software gestionali. Laddove quest'ultimo non si trovi presso una delle unita locali o unita
operative, il Dispositivo USB per l'interoperabilita potra essere custodito presso la sede in cui & ubicato il
centro elaborazione dati. Il luogo presso il quale il Dispositivo USB per l'interoperabilita & custodito e
indicato in fase di accreditamento del sistema gestionale al servizio di interoperabilita. Qualsiasi variazione
del luogo in cui deve essere custodito il Dispositivo USB per l'interoperabilita deve essere preventivamente
comunicata al SISTRI.

Il Dispositivo USB per l'interoperabilita deve essere reso disponibile in qualunque momento all'Autorita di
controllo che ne faccia richiesta nel luogo ove lo stesso e custodito.
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11 CONTATTI

Per tutte le comunicazioni con il SISTRI e attivo il numero verde del Contact Center SISTRI all’ 800 00 38 36,
attivo dal lunedi al venerdi dalle 8:30 alle 17:30 e il sabato dalle 8:30 alle 12:30.

| canali di contatto email sono disponibili sul portale SISTRI.
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